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-\ \_| DE ENSINO, ASSISTENCIA SOCIAL E SAUDE DO CIDADAO.

REGULAMENTO DE COMPRAS NO MERCADO NACIONAL E POR IMPORTACAO DIRETA E DE
CONTRATACOES DE OBRAS, BENS E SERVICOS.

Dispoe sobre os procedimentos para compras no
Mercado Nacional e por Importacdao Direta e
contratacoes de obras, bens e servicos no ambito
dos Contratos de Gestdo celebrados entre o Estado
de Santa Catarina e o Instituto Maria Schmitt, com a
interveniéncia da secretaria de Estado do

Planejamento.

CAPITULO | DA FINALIDADE

Art. 12 — O procedimento de aquisicao de bens, produtos, obras ou servicos, direta ou
indiretamente relacionados as atividades realizadas pelo Instituto Maria Schmitt - IMAS no
ambito dos Contratos de Gestdo compete ao setor/divisdo de compras de cada unidade

administrada.

Paragrafo unico. O presente regulamento é de aplicacdo obrigatdria quando as compras,
contratacoes de obras e servicos decorrerem dos recursos publicos repassados por meio
dos Contratos de Gestdo e futuros Contratos de mesmo objeto, firmados com a Secretaria
de Estados da Saude de Santa Catarina, em conformidade com o Decreto Estadual n2 4.272,

de 28 de abril de 2006.

CAPITULO Il

DOS PRINCIPIOS DAS COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 22 — Todas as atividades realizadas pela Divisao/Setor de Compras do IMAS observarao
os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,

sustentabilidade, razoabilidade, proporcionalidade, transparéncia, probidade,

Ararangua

N

© Pag. 01de 20 - Documento assinado digitaimente. Para conferéncia, acesse o site hitps:/fportal . sgpe.sea.sc.gov .briportal-externo e informe o processo SES 00166705/2022 e o codigo S5RLFSaU.



( INSTITUTO MARIA SCHMITT DE DESENVOLVIMENTO _
-\ \_| DE ENSINO, ASSISTENCIA SOCIAL E SAUDE DO CIDADAO.

economicidade e vinculacdo ao instrumento convocatdrio, com base em pareceres,
padronizacbes e avaliacoes técnicas, garantindo assim a integridade do processo de

aquisicao de material e contratacoes, além da continuidade do fornecimento em condicoes

favoraveis ao IMAS e as unidades sob gestao, conforme o caso.

CAPITULO 1lI

DOS PROCEDIMENTOS NO MERCADO NACIONAL

Art. 32 — O procedimento de compra e/ou contratacdo compreende:
l. Identificacdo da necessidade de compra ou de contratacao, através de relatorios
especificos da area solicitante contendo a justificativa para a compra, a indicacao sucinta do

objeto , do recurso orcamentario E PREVISAO DE CUSTO DE AQUISICAO;

Il. Formacao de processo, com autuacao e numeracao propria, onde devem ser

juntados todos os documentos a ele pertinentes, na devida ordem cronoldgica;

I1. Definicdo precisa do objeto da compra ou contratacao pelos orgaos técnicos das
unidades;
IV. Requisicdo de compra ou contratacdo pela Direcao Geral da unidade, ou pelo

responsavel do setor interessado do IMAS, conforme o caso;

V. Autorizacao da Direcao Geral da unidade;
VI. Selecao de fornecedores, mediante um dos procedimentos mencionados no

presente Regulamento, conforme o objeto a ser adquirido ou contratado;

VII. Apuracao da melhor oferta;
VIll.  Emissdo da Autorizacdo de Fornecimento e/ou assinatura de contrato e/ou

assinatura da Ata de Registro de Precos.

Art. 42 — A solicitacdo de aquisicao de materiais/equipamentos e a contratacdo de servicos,
com as especificacbes e justificativas necessarias serdao encaminhadas por documento
proprio, para a Divisdo/Setor de compras de cada unidade competente para analise e

manifestacdo. Apds segue para aprovacao da Direcdo Geral da Unidade.

Art. 52 — A Divisao/Setor de compras competente, verificara se estao contempladas todas as
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informacoes necessarias (especificacdao, quantidade, se é material de estoque, série

historica de consumo e outras informacdes pertinentes a aquisicao).

§ 12 — Na definicao do objeto n3do sera admitida a indicacdo de caracteristicas e

especificacoes exclusivas ou marcas, salvo se devidamente justificado.

§ 22 - N3o estando contempladas as especificacdes necessarias, a area envolvida
cientificara a Divisdo/Setor de compras que devolvera e/ou entrara em contato com a parte

solicitante, para a devida correcao/complementacao.

Art. 62 — ApoOs analise, a area de compras instruira o “Processo de Coleta de Precos”
especificando, em formulario proprio, o material/equipamento/servico a ser
adquirido/contratado, o prazo, a forma para apresentacao de propostas, data para

recebimento das propostas, o periodo de fornecimento e a quantidade.

Art. 72 — Dependendo do tipo dos itens que compde a cotacdo, as mesmas poderao ser

realizadas de duas formas:
§ 12 - Pela insercdo da cotacao no Portal de Compras Eletronico BIONEXO; ou

§ 22 — Realizacao de no minimo 03 (trés) orcamentos para cada item, caso n3o seja cotado
via portal BIONEXO, observando as seguintes etapas:

) A coleta de preco sera realizada via e-mail, com participacao de, no minimo, 03
(trés) fornecedores previamente qualificados pelo Hospital, com recebimento, em dia e
hora previamente designados, das propostas e da documentacao relativa a habilitacdo dos

licitantes, com devolucao aos inabilitados de suas propostas, quando for o caso.

1)) O prazo para coleta de preco nao podera exceder a 03 (trés) dias Uteis, contados da

data de envio pelo departamento de compras do Hospital aos possiveis fornecedores.

[Il) Apds o prazo estabelecido no inciso anterior fica autorizada a aquisicado mesmo nao
havendo a apresentacao de orcamento por no minimo 03 (trés) fornecedores, devendo ser
efetuado comparativo dos valores das propostas com os precos praticados pelo mercado,

para verificar se os mesmos sao adequados.

IV) As empresas de comércio eletronicos /e-commerce que ndo contam com equipes para

responder as cotacoes, serao cadastradas e a pesquisa de mercado realizada junto ao seu
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sitio eletronico, sera considerada como coleta de precos, para todos os efeitos e fins deste
Regulamento, com julgamento das propostas classificadas, com a escolha daquela mais

vantajosa ao IMAS, segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatorio.

Art. 82 — Sera facultado ao IMAS, desde que previsto no instrumento convocatorio, inverter
o procedimento, abrindo primeiramente as propostas, quando for o caso, classificando os
proponentes, e so entao abrindo o envelope de habilitacdo do classificado em primeiro

lugar.

Art. 92 — A 3area de compras encaminhard o formulario apresentando o escopo da
contratacdo e o respectivo Termo de Referéncia, quando for o caso, aos fornecedores

devidamente cadastrados perante ao IMAS.

§ 12 — Todos os “Processos de Coleta de Precos” serdo publicados no enderego eletronico
o) , de modo que potenciais fornecedores, que nao estiverem cadastrados, poderao
do IMAS, d d t f d t dastrad d

manifestar interesse na contratacao e solicitar o cadastramento perante ao IMAS.

§ 22 — Quando necessario, o prazo para apresentacao de propostas podera ser prorrogado

pelo IMAS.

§ 32 — Quando nao houver o recebimento de trés propostas, poderao ser realizadas duas

prorrogacoes com prazo minimo de trés dias Uteis para cada prorrogacao.

§ 4° — Quando necessario, a coleta de precos e o respectivo Termo de Referéncia serdo
publicados no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina.

§ 52 — No caso de inexisténcia de fornecedores cadastrados no IMAS para o fornecimento
do produto/servico em questao, a coleta de precos sera enviada para outros fornecedores,

desde que eles atendam aos quesitos basicos de cadastramento.

Art. 102 — O Termo de Referéncia, quando acompanhar o processo de coleta de precos,
devera conter, preferencialmente nesta ordem e de acordo com as necessidades especificas

da contratacao:

| - Objeto;
I — Justificativa para a contratacao;

[Il — Especificacdo do objeto;
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IV — Local da prestacdo dos servicos;

V — Obrigacoes da contratada;

VI — Obrigacoes do IMAS;

VI — Prazo de execucao do objeto;

VIl — Prazo de vigéncia contratual;

IX — Critérios e datas de reajuste;

X — Forma de fiscalizacdo do contrato;

Xl — Previs3o de visita técnica;

Xl — Procedimento de apresentacao das propostas;

X — Requisitos de habilitacdo, que podem estar contidos no topico anterior;
XIV = Critérios de julgamento das propostas;

XV — Procedimento de homologacao do resultado e convocacdo do vencedor;

XVI - Procedimento para a interposicao de recursos;

XVIl  —Forma de pagamento;
XVIIl - Limites de alteracdo do objeto;
XIX - Disposicoes sobre a rescisdao contratual;

XX XX — Sancoes; e

XX| — Disposicoes gerais.

§ 12 - Para a habilitacao nas coletas de preco podera ser exigida dos interessados, no todo
ou em parte, conforme se estabelecer no instrumento convocatodrio, documentacao relativa

a.

I — Habilitacao Juridica:
a) Cédula de Identidade;

b) Prova de registro, no orgao competente, no caso de empresario individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no
orgao competente;

d) Ato de nomeacao ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no
orgao competente, na hipotese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem
prejuizo da apresentacao dos demais documentos exigidos no item anterior (alinea “c”).

Il — Qualificacdo Técnica:
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a) Registro ou inscricao na entidade profissional competente;

b) Documentos comprobatorios de aptidao para desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao;

c) Comprovacao de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de
todas as condicoes do instrumento convocatorio;

d) Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

I — Qualificacdo economico-financeira:

a) Balanco patrimonial e demonstracoes contabeis e demonstracdes contabeis do
ultimo exercicio social, ou balanco de abertura no caso de empresa recém-constituida, que
comprovem a situacao financeira da empresa, através do calculo de indices contabeis
previstos no instrumento convocatorio;

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

v — Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio

ou sede do licitante, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico, no cumprimento dos encargos instituidos por lei.

Art. 112 — A area de compras recebera as propostas, dentro do prazo especificado,
verificando se preenchem os requisitos de habilitacdo descritos no Termo de Referéncia e as

anexara ao Processo.

Art. 122 — A 3rea de compras preencherd o formulario “Grade Comparativa de Precos”
contendo os valores das propostas recebidas e anexara ao Processo, encaminhando-o AQO
DIRETOR GERAL PARA APROVACAO que, apds analise e parecer, o devolverd ao setor de

compras para proceder com a Ordem de Fornecimento.
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Paragrafo uUnico - O parecer sera emitido pelo responsavel do setor solicitante ou seu
substituto imediato, conforme Quadro de Autoridade e Responsabilidade e/ou Comissao de
Avaliacao, e validado pela Direcao da Unidade (Unidade Hospitalar). Caso o julgamento da
proposta nao opte pelo critério de menor preco, sera emitido parecer técnico que justifique

a opcao.

Art. 132 — Quando for solicitada amostra, informacao complementar e/ou demonstracao do
produto, o fornecedor tera o prazo de até 10 dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor e

solicitacao do IMAS, para envio de amostras ou agendamento da demonstracao do produto.

§ 12 - Visando atender as normas de biosseguranca, toda amostra encaminhada para

avaliacao, obrigatoriamente devera atender as seguintes condicoes:

a) Estar na embalagem original;
b) Conter rotulo com data de validade, lote, diluicdo, modo de usar, local de uso, bula

ou manual, nome e n2 de registro do técnico responsavel;

c) Conter indicacdo do Fornecedor/Distribuidor;

d) Estar acompanhada da FISPQ - Ficha de Informacdes de Seguranca de Produtos
Quimicos, quando aplicavel;

e) Registro na ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria, quando aplicavel;

f) Todos os documentos anteriores devem ser enviados em lingua portuguesa;

§ 22 — Os casos omissos serao analisados pela divisdo de compras do IMAS.

§ 32 — No caso de produto especifico que necessite de demonstracdo, a empresa

fornecedora agendara com a area de compras do IMAS referida demonstracao.

§ 42 — No caso do fornecedor nao encaminhar as amostras ou nao efetuar a demonstracao

dentro do prazo, a proposta sera automaticamente desclassificada.

§ 52 — As Unidades, por meio da Direcdo, terao o prazo de até 30 dias consecutivos, apos o
recebimento das amostras/demonstracdo, para enviar ao IMAS seu parecer técnico
conclusivo, emitido pelo responsavel do setor solicitante ou seu substituto imediato,
conforme Quadro de Autoridade e Responsabilidade e/ou Comissao de Avaliacdo. Nos
casos de impedimento quanto ao cumprimento do prazo estabelecido, sera enviada ao

IMAS justificativa plausivel para a sua prorrogacao que, apos analise, sera ou nao
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considerada.

§ 62 — Em caso de parecer desfavoravel ao objeto da contratacdo, o fornecedor tera um

prazo de 05 (cinco) dias corridos para apresentar justificativa.

§ 72 — Se a justificativa do fornecedor que trata o § 52 nao for acolhida pela divisdo de
compras do IMAS, o fornecedor sera desclassificado e sera convocado o proximo

fornecedor melhor classificado.

Art. 142 — Sempre que possivel, devera haver a aprovacao de mais de uma proposta, por
ordem de classificacdo, com o objetivo de atender possiveis desabastecimentos no mercado

nacional.

Art. 152 — O setor de compras selecionara criteriosamente os fornecedores que participardo
do processo de coleta, em conjunto com a area interessada, se necessario, considerando

idoneidade, qualidade e menor custo.

§ 12 - Considera-se, para efeito deste Regulamento, como Fornecedor, ndo somente o
fabricante do material, mas também seus representantes, grupo de compras, e

distribuidores autorizados.

§ 22 — Para fins de apuracao da melhor proposta, considera-se a melhor proposta aquela
gue apresentar menor valor, salvo disposicao em contrario, envolvendo entre outros os

seguintes aspectos:

l. Custo de transporte e seguro até o local de entrega;

. Forma de pagamento;

1. Prazo de entrega;

IV. Custos para operacionalizacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade com as

especificacoes exigidas;

V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadoldgica do proponente;

VII. Disponibilidade do produto;

VIIl.  Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX. Qualidade do material;
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X. Custos de operacdo e manutencao.
§ 32 — Sera admitido como segundo critério de classificacao, subsidiariamente ao de menor
valor, o critério de qualificacdo técnica, devidamente justificado em critérios objetivos, sem

gue represente preferéncia por fornecedor ou direcionamento na contratagao.

§ 4° - Quando o parecer técnico for baseado em caracteristicas técnicas, o
produto/equipamento sera adquirido sempre pelo menor preco disponivel na coleta de
precos, independente de fornecedor, respeitando-se o critério de marca, se assim estiver

previsto no parecer.

§ 52 — Caso nao haja, na coleta de precos, fornecedor classificado para a(s) marca(s)
selecionada(s), o IMAS entrara em contato com outros fornecedores, a fim de evitar
desabastecimento. Nesta situacao, fica autorizada, em carater excepcional, a aquisicao do
produto/equipamento de fornecedor que n3o apresentou proposta na coleta de precos,
pelo prazo maximo de 15 dias. Para as proximas aquisicoes, devera ser aberta nova coleta

de precos.

Art. 162 — Concluida a selecdo e emitido o parecer técnico, a area de compras elaborara a
“Autorizacao de Fornecimento - AF”, de acordo com a escolha registrada na grade
comparativa de precos e encaminhara a Direcao da Unidade, para a devida assinatura do

contrato.

Pardgrafo Unico — As AF’s com valor inferior a RS 2.000,00 poderdo ser assinadas pela

Divisdo/Setor de compras, mediante autorizacao da Direcao”.

Art. 172 — A area de compras comunicara ao fornecedor selecionado, a aprovacao de sua

proposta, e, quando cabivel, a Unidade solicitante.

Art. 182 — Enquanto uma nova coleta de precos nao for concluida, o IMAS podera emitir
“Autorizacao de Fornecimento - AF” com base em coleta de precos anterior, ou, caso
verifigue se preco inferior, utilizar a nova proposta desde que a marca ja tenha sido

previamente aprovada pelas Unidades.

Art. 192 — Durante o periodo de vigéncia do fornecimento de material, caso o IMAS

verifigue a reducdo dos valores de mercado, inclusive mediante a apresentacao de proposta
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comercial, determinara a abertura de novo processo de coleta de precos para aquele

produto especifico, permanecendo valida a coleta original pelo seu periodo de vigéncia.

Art. 202 — Para a aquisicao dos assim chamados “Materiais de Estoque”, definidos pela
Unidade, ndo sera necessario oficio da Direcao Geral da Unidade Hospitalar, sendo
realizadas, periodicamente, coletas de precos, pela area de compras do IMAS, que
submetera as propostas recebidas para avaliacdo e parecer técnico de profissional(ais)
habilitado(s) ou da Comissdao de Avaliacdo das Unidades, com anuéncia da Direcao da

Unidade Hospitalar.

§ 12 — A gquantidade a ser adquirida sera definida de acordo com o consumo, mediante
encaminhamento da “Autorizacdo de Fornecimento - AF” ao fornecedor, devidamente

assinada pela Direcdo da Unidade.

§ 22 — Quando o pedido n3o atingir o faturamento minimo estipulado pelo fornecedor, a
Autorizacao de Fornecimento podera ser emitida para a proxima empresa que apresentou o
menor preco que atenda o referido pedido, desde que a marca tenha sido previamente

aprovada pela Unidade.

Art. 212 — Quando necessario e devidamente justificado, mediante deliberacao do IMAS

podera ser efetuado, a qualquer momento, nova coleta de precos.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS POR IMPORTACAOQ DIRETA

Art. 222 — O procedimento por Importacao Direta de mercadorias, equipamentos e servicos:
l. Devera conter solicitacdo de aquisicao de materiais/equipamentos e a contratacao
de servicos, com as especificacOes e justificativas necessarias serdo encaminhadas por
oficio, pela Direcao da Unidade Hospitalar ao IMAS para abertura do processo de
importacdo com descricado detalhada do material, equipamento e/ou servico a ser

adquirido por coleta de preco, contrato ou inexigibilidade (fornecedor exclusivo).

Il Os processos de importacao direta deverdo ser publicados no site do IMAS.

I1. A Proforma Invoice trara a descricao da mercadoria em portugués ou em inglés.
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Sendo suficiente anexar a Proforma Invoice apenas da empresa escolhida no processo a ser

realizado.

IV. Devera conter justificativa para escolha do fornecedor contendo o detalhamento, a
necessidade e a finalidade de aquisicao do(s) bem(s) deverdo ser para os itens novos que

nao estdao em contrato ou produtos ja adquiridos anteriormente.

V. Carta de exclusividade para quando o fornecedor for exclusivo e/ou Unico fabricante

do material/equipamento.

VI. Ao final do processo de importacao direta é realizada uma grade comparativa do

valor final da importacdo e do valor praticado no mercado nacional.

CAPITULO V

DAS CONTRATACOES DIRETAS

Art. 232 — As contratacoes de pequeno valor, em regime de urgéncia, de objeto exclusivo e
de prestadores de servicos especializados, conforme definicdes contidas nas secoes deste
capitulo, estao dispensadas das etapas definidas nos incisos VI (Selecao de Fornecedores,
entre os previamente qualificados) e VIl (Apuracdo da melhor oferta) do artigo 32 do

presente Regulamento.

Art. 242 — Mesmo nos casos de contratacdo direta, € necessaria a comparacao dos precos

pactuados com os de produto similar, para fins de compatibilizacdo com os precos de

mercado.

SECAO | — DAS CONTRATACOES DE PEQUENO VALOR E EM REGIME DE URGENCIA

Art. 252 — Compra de pequeno valor corresponde a aquisicdo de bens e servicos ndo
previstos no cronograma mensal de compras, de valor maximo de até quatro mil reais.

Paragrafo Unico: “Bens adquiridos por compra de pequeno valor n3o poder3o ser objeto de
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nova contratacdo de pequeno valor pelo prazo de 30 (trinta) dias a contar da data de

aquisicao dos mesmos”.

Art. 262 — As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das
formalidades exigidas nos artigos 32 e 15 deste Regulamento, no entanto, nesses casos o
fornecedor dos produtos devera emitir o competente documento fiscal.

Art. 272 — Considera-se de urgéncia a aquisicdao de material inexistente no estoque, de uso
esporadico ou excepcional, com imediata necessidade de utilizacdo.

§ 12 — A area requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o item em carater de
urgéncia, neste caso fica facultado ao setor de compras do IMAS nao seguir as rotinas

previstas nos artigos 92, 10 e 15.

Art. 282 — Nenhuma aquisicao/contratacao sera efetuada sem a adequada caracterizacao de

seu objeto, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem lhe tiver dado causa.

SECAO Il - DAS CONTRATACOES DE OBJETO EXCLUSIVO E SERVICOS ESPECIALIZADOS

Art. 292 — E FACULTADA a coleta de precos nas seguintes situacdes:

a) Aquisicdo/contratacado de produtos artesanais ou artisticos;
b) Contratacao de servicos de capacitacao/treinamento/intérpretes;
c) Aquisicio de pecas para manutencdo corretiva/preventiva quando ja houver

empresa contratada para prestacao do servico;

d) Quando houver inviabilidade de competicdo, em especial para aquisicdao de
materiais, equipamentos, ou géneros que so possam ser fornecidos por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a

comprovacao

de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo drgdo de registro do comércio

do local e/ou pelo fabricante.

§ 12 - A condicdo de exclusividade, que devera ser anualmente renovada, sera avaliada pelo
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solicitante da compra, o qual devera, sob sua inteira responsabilidade, conferi-la e
confirma-la. Em caso de suspeita de falsidade, o CONTRANTE ira oficiar-se-a optativamente
ao Ministério Publico e obrigatoriamente a Secretaria de Estado da Saude de Santa Catarina

para as providéncias cabiveis.

§ 22 — Quando o solicitante da compra for uma das unidades sob gestao, a direcao do
referido orgao devera remeter ao setor de compras do IMAS declaracdo formal,
confirmando a exclusividade do fornecer, a qual sera juntada aos autos do processo.

§ 32 — Quando for apresentada carta de exclusividade pelo fabricante, a comprovacao da
exclusividade sera feita através de atestado devidamente registrado no drgao de registro do
local/regido a que se refere a exclusividade e/ou do local onde sera realizada a contratacao,
pelo Sindicato, Federacdao ou Confederacao Patronal, ou, ainda, pelas entidades

equivalentes.

e) Qutros casos devidamente especificados em contrato

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

Art. 302 — O processo de contratacdo de obras e servicos sera realizado na modalidade de

coleta de precos, obedecendo ao disposto nos artigos anteriores, no que couber.

Artigo 312 — O inicio dos trabalhos so correra apds a apresentacao junto ao setor de

compras dos documentos comprobatorios de:

l. Regularidade juridica através dos respectivos atos constitutivos e eletivos ou de

identificacdo, conforme o caso.

I. Regularidade fiscal quanto aos tributos Fazendas Federal, Estadual, Distrital e
Municipal, conforme o caso, a seguridade social e o Fundo de Garantia por Tempo de

Servico, e, a débitos perante a Justica do Trabalho.

CAPITULO VI
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Art. 322 — Os processos de aquisicao de Ortese, protese e materiais especiais serdo
realizados na modalidade de coleta de precos, obedecendo ao disposto nos artigos

anteriores, no que couber.

Paragrafo primeiro — Serao adquiridas somente orteses, proteses e materiais especiais

constantes na Tabela de Procedimentos do Ministério da Saude (MS).

Paragrafo segundo — Apods a coleta de precos, quando pertinente, serao firmados contratos

com os fornecedores de orteses e proteses para atendimento da unidade.

Art. 332 — Todas as aquisicOes deverao ser precedidas dos seguintes procedimentos, que
deverao ser adotados pelas Unidades quando da solicitacdo de compra a ser enviada ao

IMAS.

SECAO | — DO PREENCHIMENTO DO LAUDO PARA SOLICITACAO DE PROCEDIMENTOS
ESPECIAIS (LSPE)

Art. 342 — O preenchimento do LSPE devera ser datilografado ou em letra de forma, e
conter o cédigo do procedimento a ser realizado conforme Tabela de Ortese/Prétese do

Ministério da Saude (MS)

Art. 352 — A responsabilidade pelo preenchimento do LSPE anteriormente ao ato cirurgico é

do médico solicitante que devera preencher os campos:

I — Quadro Clinico Resumido, onde obrigatoriamente deverdo constar os principais

sintomas e sinais da doencga.

Il — Hipotese Diagnostica.
I — Justificativa do Uso do Procedimento, com a descricao das condicoes que
justifiguem a utilizacdo dos materiais solicitados. Lista dos materiais e codigos, de acordo

com a ROPM (Relacdo Ortese/Prétese/Materiais Especiais).

Y — Assinatura, data e carimbo e o LSPE.
Art. 362 — O Diretor Técnico devera, previamente ao Ato Cirurgico proposto, emitir parecer,

datar, carimbar, e assinar o campo “Parecer da Direcao”, autorizando o uso do material
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solicitado, assumindo integral responsabilidade, exceto nos casos de atendimento de

emergéncia.

Art. 372 — Quando da necessidade do uso dos materiais ndo constantes da Tabela SUS/MS,
gue nado possam ser substituidos por outros constantes da mesma tabela, a solicitacdo do
uso Ortese/Prétese/Materiais sera precedida de levantamento socioecondmico do paciente
a que se destina, feito pelo servico social da unidade hospitalar e parecer do Responsavel
Técnico, com posterior envio a Direcao Da unidade, para avaliacdo e autorizacao, ou nao, do

procedimento.

Art. 382 — Todos os materiais n3o constantes na Tabela de Ortese/Prétese do MS que
apresentarem eventualmente beneficios ao procedimento/paciente deverao ser
analisados/justificados pelo Diretor Técnico da unidade e encaminhados ao Diretor Geral
para estudo técnico-financeiro. Nos casos de aprovacao, serao liberados para processo de

compra.

SECAO Il — DA ROTINA APOS A REALIZACAO DO PROCEDIMENTO

Art. 392 — O fornecedor devera emitir Nota Fiscal de cada Procedimento até 7 (sete) dias, a

contar da data da notificacdo da unidade hospitalar.

| — E obrigatdrio constar da Nota Fiscal no minimo o seguinte:

a) Nome do paciente;

b) Data do uso;

c) Médico responsavel;

d) Procedimento realizado (Cadigo Tabela SIH/SUS);

e) Descricao do Material (Espécie, Modelo, Tipo, n2 de série);

f) Quantidade;

g) Valor Unitario;

h) Valor total do material utilizado/implantado.

Art. 402 — Manter no arquivo da Unidade por um periodo de 05 (cinco) anos o prontuario

meédico do paciente com toda documentacao relativa a necessidade do uso/implante do
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material, incluindo no minimo:

a) Laudo e pareceres médicos, resultados de exames ou procedimentos
complementares que caracterizem a afetiva necessidade da utilizacdo da Ortese/Prétese e

Materiais Especiais;

b) Descricao da utilizacdo/implante dos materiais com nome e CRM do médico
responsavel;

c) Em caso de implante dos materiais constantes da Tabela de ROPM/SIH/SUS, devera
ser obrigatorio o controle radiolégico pods-operatorio, com adequada identificacdao do

paciente na radiografia.

CAPITULO VIII

DA FASE DE ADMINISTRACAO DA CONTRATACAO

SECAO | — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 412 — Para fins do disposto no presente Regulamento, a ata de registro de precos € um
documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura
contratacdo, em que se registram os precos, fornecedores, orgdos participantes e condigdes
a serem praticadas, conforme as disposicoes contidas no instrumento convocatodrio e

propostas apresentadas.

§ 12 — Apds a homologacao do procedimento para registro de precos, sera incluido, na
respectiva ata, o registro dos fornecedores que aceitarem cotar os bens ou servicos com
precos iguais ao do vencedor na sequéncia da classificacdo do procedimento, sendo que a
ordem de classificacdo dos fornecedores registrados na ata devera ser respeitada nos

futuros fornecimentos e contratacoes.

§ 22 — Serdo registrados na ata de registro de precos, nesta ordem:
I — Os prec¢os e quantitativos do fornecedor mais bem classificado durante a etapa
competitiva; e || — Os precos e quantitativos dos fornecedores que tiverem aceitado cotar

seus bens ou servicos
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em valor igual ao do vencedor, segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a

fase competitiva.

§ 32 — O prazo de validade da ata de registro de precos nao sera superior a 48 (quarenta e

oito) meses, incluidas eventuais prorrogacoes.

§ 42 — As contratacoes realizadas no ambito de ata de registro de precos podem se dar por

meio de:

| — Autorizacao de Fornecimento; ou

Il — Instrumento Contratual.

SECAO Il — DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO

Art. 422 — Além dos casos previstos no Capitulo IV, quando a compra ou contratacao de
bens e servicos, decorrentes ou nao de ata de registro de precos, nao importar nenhuma
obrigacdo futura para nenhum dos contraentes, podera se dar mediante simples

Autorizacao de Fornecimento.

§ 12 — Para fins do presente regulamento, Autorizacao de Fornecimento é o documento por
meio do qual o IMAS formaliza junto ao fornecedor e/ou prestador de servicos as compras

e/ou contratacoes de entrega imediata e integral.

§ 22 — Na Autorizacao de Fornecimento constarao, no minimo, as seguintes informacoes:
| - Objeto da contratacdo, como detalhamento de todas as obrigacoes abrangidas pela
operacao; Il - Valor da Contratacao e forma do pagamento;

[Il - Prazo para a entrega.

SECAO Il — DO INSTRUMENTO DE CONTRATO
Art. 432 — Quando se tratar de contratacdo para aquisicoes, prestacao de servicos e
realizacdo de obras que envolvam obrigacoes futuras, sera necessaria a celebracdo do

competente instrumento contratual, no qual constarao, no minimo, as seguintes clausulas:

| — Objeto do contrato;

Il — Responsabilidade das partes contratantes;

Ararangua

w

o) Pag. 17 de 20 - Documento assinado digitaimente. Para conferéncia, acesse o site hitps:/fportal . sgpe.sea.sc.gov .briportal-externo e informe o processo SES 00166705/2022 e o codigo S5RLFSaU.



‘ INSTITUTO MARIA SCHMITT DE DESENVOLVIMENTO _
-\ \_| DE ENSINO, ASSISTENCIA SOCIAL E SAUDE DO CIDADAO.

[Il — Prazo de execucao do objeto;

v — Duracao do contrato;
V — Forma de rescisao;
VI — Apresentacao de documentos referentes a legislacdo trabalhista, e outros, quando

couber; VIl — Preco e forma de pagamento;

VIl = Foro, para discussao de pendéncias que nao possam ser resolvidas pelas partes.

§ 12 — Quando o contrato decorrer de coleta de precos, o instrumento devera prever, ainda,
0 seguinte:

| — A possibilidade de haver denuncia vazia;

Il — A incidéncia de multa contratual nos casos de inexecucao ou execucao defeituosa;
g

I — A responsabilidade da contratada por danos causados ao IMAS, aos 6rgaos geridos

e a Terceiros.

SECAO IV — DISPOSICOES PERTINENTES A EXECUCAO DAS AUTORIZACOES DE
FORNECIMENTO E CONTRATOS

Art. 442 — Executada autorizacao de fornecimento ou o contrato, o seu objeto sera recebido

do seguinte modo:

I — Provisoriamente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, mediante termo ou recibo assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da

execucao da prestacao ou parcela desta;

Il — Definitivamente, por pessoa designada pelo IMAS para o recebimento do objeto,
mediante termo, recibo ou carimbo assinado pelo responsavel pelo recebimento, apds o
prazo necessario as observacdes ou vistorias que comprovem a adequacao do objeto aos

termos contratuais.

§ 12 — Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-a

mediante termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

§ 22 — O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da

contratada pela qualidade do bem ou servico prestado, nem ético-profissional pela perfeita
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execucao do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo proprio contrato.

§ 32 — o IMAS rejeitara, no todo ou em parte, bem ou servico executado em desacordo com
a autorizacao de fornecimento ou contrato, casos em que a contratada devera
obrigatoriamente refazer e/ou substituir o bem ou servico, sob pena de ressarcimento dos

valores despendidos pela contratante

Art. 452 — O IMAS contara com amplos poderes de fiscalizacao da execucao dos contratos,
devendo, inclusive, designar funcionario para acompanhar in loco a execucdo das obras

e/ou servicos.

Art. 462 — Os Contratos de prestacao de servicos poderdo ser acrescidos em até, no
maximo, 25% de seu valor inicial total, mediante termo aditivo. Caso haja necessidade de
alteracdao em percentual superior, devera ser feita nova coleta de precos.

Art. 472 — A vigéncia dos contratos firmados sob a égide do presente regulamento

observara o seguinte:

I — Quando decorrer de coleta de precos, submeter-se-a a disponibilidade
orcamentaria; e,
Il — Quando decorrer de contratacdo direta, sua renovacao ficara condicionada a

manutencdo dos motivos que determinaram a contratacdo inicial.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 482 — Concluido o processo de coleta de precos, o mesmo sera arquivado no IMAS, por
prazo indeterminado, até que a Secretaria de Estado da Saude de Santa Catarina se
manifeste, por meio oficial, sobre sua destinacao”.

Art. 492 — Os casos omissos ou conflitantes na interpretacdo do presente Regulamento

serao resolvidos pela Direcdao Geral do IMAS.

Art. 502 — As competéncias atribuidas a Direcdo Geral e a Diretoria Técnica poderao ser

delegadas a outros setores do IMAS, mediante ato especifico.
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Art. 512 — Este Regulamento entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as

disposicoes em contrario.

Ararangua, 25 de agosto de 2022.

INSTITUTO MARIA SCHMITT DE DESENVOLVIMENTO DE ENSINO, ASSISTENCIA SOCIAL E
SAUDE DO CIDADAO - IMAS

Por seu Presidente

WALMIRO MARTINS CHARAO JUNIOR
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