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INTRODUCAO

O presente Regulamento tem o objetivo da formalizagdo dos processos internos de compras,
estabelecendo regras aos setores que se envolvem na prestacdo dos servicos hospitalares. No
presente Regulamento, a entidade juridica Hospital Nossa Senhora das Gragas — Hospital Infantil
Dr. Jeser Amarante Faria sera denominada simplesmente “HJAF".

DA FINALIDADE

Artigo 12 O Servico do setor de Compras do HIAF tem como finalidade operacmnahzar toda e_..__ L

qualquer aquisicdo de bens, produtos e servigos, cu;as atividades sejam dirlgidas a saude e na

prestacdo de servicos médico-hospitalares, observando as diretrizes de._ redugao de custos

racionalizagdo de despesas com bens e servigos e t_ra_n__s_parenua ha sua alocg_ga_g_.:e:qt_;l_hzagao, .

Pardgrafo Unico: S&o aqui considerados como bens,produtos e servicos: ..
e Compra de Materiais de Consumo em geral,
e Aquisicdes de imobilizado;

e Contratacdo de Servicos em Geral.

DA ORGANIZACAO

Artigo 22 O Servico de Compras do HIAF estd sublordin.a'do' a Coordenacdo de""l_.'ogil's"fiéa e sera’

composto por uma equipe de assistentes de compras dewdamente treinada e capautada, que__

demanda do servico.

Artigo 32 A Direciio do HJAF constituird uma Comissdo de Padronlzagao de Medlcamentos,

Materiais e Equipamentos, com objetivo de pesquisar, analisar, testar e aprovar as aqumgoes que

deverdo ser utilizados nas diversas clinicas do Hospital, considerando relevantes as especnﬁcagoes'_' S

técnicas, qualidade, preco de mercado, desempenho, manutengdo, assisténcia técnica, garantla e

as condicBes oferecidas pelos fornecedores desses bens e produtos.

Pardgrafo Unico. Para cada medicamento, material ou equipamento padronizado, a Comissdo de
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Padronizacio emitira um parecer técnico, com os detalhes especfficos e justificativas, bem como o prazo

para renovagdo do estudo/parecer.

Artigo 49 Integrario a Comissdo de Padronizacdo os cargos: Diretor Clinico ou Técnico,
Coordenador de Logistica, Gerente de Enfermagem, Enfermeira da CCIH, Farmacéutico
Responsavel e um Membro da Diretoria, além de representantes habilitados para dirimir a

aquisicdo de produtos especificos em pauta.

DAS SOLICITACOES DE COMPRAS

Artigo 52 A emissdo da Solicitagio de Compras dev_et"_éfl_'_s{_e'r emitida pelo Servigo/! ibff_c:oht:éndo as

seguintes informacdes:

a) descricio do bem ou produto a ser ad_quif_id_q' através de cadast_r:c__a'_"'_ho'.-éi:s;f_éma TASY;

b) especificagdes técnicas descritas no campo de “observagdo” da solicitacdo de compra; :'

c) quantidade a ser adquirida;

d) regime da compra, se de rotina ou de urgéncia (com preenchiment

campo de justificativa);

Pardgrafo Primeiro: Para as compras de ativos :mobmzados serd encammhado oﬁczo para a
Secretaria de Estado da Sadde de Santa Catarina em cumprlmento a clausula segunda ltem 2 115
do Contrato de Gestido SES/SPG n2 001/2017 avengado com 0 HIAF, contendo - no mlmmo um-_'-'-:. -
orcamento para analise. Apds a aprovagdo da Secretarla de Estado da Salde, gerar as demals.

cotacdes e ordem de compra do produto a ser adquirido para a _ap_rovagap_._c__lo processo.

Pardgrafo Segundo: Os parametros de definicdo da selecio de compras prionza a proposta mais
vantajosa, de acordo com a padronizagdo e homologacdo da marca no HJAF observando © menor
preco e em estrita conformidade com os principios bésicos da legalidade, da lmp_essp_al_ldadg, __-d_a_"___ L

moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa.

Pardgrafo Terceiro: Na compra de bens, produtos e servicos adotardo critérios relacionados a
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qualificacdes especialmente relevantes do objeto, tais como: o valor técnico, o carater estético e

funcional, as caracteristicas ambientais, custo de utilizagdo, a rentabilidade entre outras.

Pardgrafo Quarto: No caso de solicitagdo de itens ndo padronizados, estes devem conter o
documento de justificativa o qual servird de base para andlise e posterior aprovacdo ou reprovagao

da Direcéo, do Coordenador de Logistica ou, na sua auséncia, o Farmacéutico Plantonista.

DAS COTACOES DE PRECOS

Artigo 62: Dependendo do tipo dos itens que compde a cotagdo, as mesmas ‘serdo realizadas

através de:
a)insercio da cotagdo no Portal de Compras EIetré_h__i_ct_»"ﬁBlONEXO; ou

b)Realiza¢io de no minimo 03 (trés) orgamen_t'ps'ﬁélﬁa cada item, caso;_f_yfa‘o:_'seja""cotado via:p:_b_ft_a

BIONEXO.

Pardgrafo Primeiro: Os critérios de sele¢do por parte do setor de Compras egu:rao a oferta mals'___

vantajosa de acordo com as respostas obtidas, precomzando sempre a'pad 'n_lzaf;ao e as marcas -

homologadas no HIAF.

Pardgrafo Segundo: As cotagbes de pregos serdo amparadas na comparagao com os valores
praticados no mercado, sendo vedada a aprovagao de pregos mamfestadamente superlores ou
incompativeis com os fixados pelos 6rgdos competentes, exceto as marcar padromzadas e

homologadas pela Comissdo de Padronizagdo.

DAS APROVACOES DE COMPRA

Artigo 72 As cotacdes de pregos deverdio ser apresentadas a Coordenagdo de Logistica, '_'G_eféntia_._
Administrativa e Diretoria Executiva, para conhecimento e aprovagdo da compra, mediante B

relatério constando:

¢ Andlise de pregos dos Fornecedores via Portal Bionexo ou sistema Tasy;
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e Aprovacio da Solicitagido de Compra;
e Autorizagdo da Ordem de Compra.

Pardgrafo Primeiro: As aprovacdes das compras no HIAF seguem cargos hierdrquicos na ordem:
Direc3o Executiva e Geréncia Administrativa; que aprovard as solicitagdes na auséncia do primeiro

cargo citado e sucessivamente;

Pardgrafo Segundo: As cotagBes deverdo sempre ser apresentadas pelos fornecedores atravésde -

correlo eletrdnico, preservando a informacdes e arquivando durante periodo necesséario, de acordo

com as comunicagdes oficiais da Secretaria de Estado d_a::Sa_ﬁde.

Pardgrafo Terceiro: Apresentaremos uma unlca cotat;ao ou retornos negatwos quando o bem

produto ou servico for adquirido ou contratado por mwabllldade de com etl ao .em razao da ARt '

exclusividade da marca do fabricante ou contratagao dos servigos, mediante a Jusnﬁcatwa cI' it

compra do produto ou nos casos de comodatos e consugnagoes, sendo ecessarlo constar do"

procedimento de aquisicdo, a singularidade do materlal equzpamento ou genero ea obtengao por_-
meio de fornecedor, empresa e representante comeraal exclusivo, ea: apresentagao de’ carta de

exclusividade, declaragdo ou atestado do fabrlcante que devera ser renovad anualmente

Pardgrafo Quarto: Para as compras realizadas em reg:me de urgéncia que nao 'sao feitas no Portal_

BIONEXO, sempre que possivel, serdo feitas, no mmtmo, 02 (duas) cotagoes, devendo o} fornecedor h
informar por e-mail o prego e as condigbes comerc:als, que sera sempre transmmda para

conhecimento do Coordenador de Logistica e do Gerente Admmlstratwo

DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR

Artigo 82 O limite do valor das compras é de RS 300,00 (trezentos reals) e nao estao sujeitas a
emissao de solicitacdo de compra e cotagbes, desde que previamente autorlzadas pelo gestor do

setor solicitante,

Pardgrafo Primeiro: As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das

formalidades exigidas para compras acima deste Regulamento;

Pardgrafo Segundo E vedada a utlhzagao das compras de pequeno valor como forma de dlspensar
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o processo normal de compras, sendo que para cada aquisicdo o setor responsdvel deverd

apresentar a justificativa e a Dire¢do Executiva efou Geréncia Administrativa aprova-la.

DOS SERVICOS CONTRATADOS

Artigo 92 A contratacdo de servicos compreenderd toda e _qualquer prestacdo de servigos,

incluindo, mas ndo se limitando a servigos de obras, construgao reformas, ampliacao, fabncagao,_: S

recuperacdo, manutencdo de equipamentos, servigos medicos em geral, assisténcia prestada por-____

empresas voltadas para execugdo de atividades medlcas, paramedlcas e adm[nlstrahvas _

Pardgrafo Unico: No caso de prestacio de servigos med:cos o servigo deve ser prestado com mao

de obra de empresas terceirizadas constltmdas por pessoa juridica, bem como ___er prestado 0

servico potr médico socio dessa empresa.

Artigo 102 Os servicos de obra a serem reailzados, serao precedidos de pro;eto" acompanhados de'
memorial descritivo, com informagdes perhnentes a obra a ser reallzada Independente do va[or_
do projeto, a autorizacdo ocorrerad através da. anallse da Diretoria Gerai e Executlva do. HJAF

Secretaria de Estado da Salde de Santa Catarma

Artigo 112 A contratacdo da empresa de prestagao de serwgos devera ser aprovada pela Dtregao- e
Geral obedecendo aos critérios mencionados nos artlgos 52 e 62 do presente regulamento
excepcionados os casos de inviabilidade de competlgao, _melhor técnica ou conheamento, dlante

do cendrio similar ao § 3¢, do art. 79.

Pardgrafo Unico: Para iniciacio dos servicos das empres'as' ’-contratadas nas execucdes de
construcdes, reformas, ampliacbes, manutengbes preventwas e corretlvas de equipamentos do
HIAF, deverdo ser constituidas o contrato devidamente assmado pe!o representante fegal da

empresa contratada e o HJIAF.

DA AUTORIZACAO DOS SERVICOS CONTRATADOS

Artigo 122 O inicio dos trabalhos ocorrerda mediante a solicitagdo da ordem de servico e o

direcionamento da empresa vencedora para inicio dos trabalhos.
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DO PREAMBULO DO CONTRATO

Artigo 132 No predmbulo do contrato obrigatoriamente deve constar:

1.

10.

12.

13.

14,

Descricdo pormenorizada do objeto do contrato;
Responsabilidade das partes contratantes;
Duragdo do contrato;

Forma de rescisao;

Apresentacio de documentos referentes 4 legislagdo trabalhista, quand couber,
Preco e forma de pagamento;

Prazo e condigdes de garantia, se for o 'Ca's_o;

Estratégia ou Proposta para a prestag3o do servigo ou entrega e instalago do bem;
Normas técnicas para o bem ou serv_it;o,f_'_-_:; 3

Padrdes minimos de qualidade e desembé_hh’o_;

. Foro, para discuss3o de pendéncias qué_nﬁo_ p_o_ssam ser resolvidas_pela_s_fpartgs; e

A empresa que disponibilizara méo de obra para execugao de servigos o'bngatonamente
deve fornecer ao Hospital toda a documentagao relacionada a trelnamentos e_:
comprovante de pagamento das obrlgagoes trab_a_l_h_l_s_tas_ referente a seguranga do

trabalho.

Correrdo por conta e responsabilidade exclusiva da emp'resa"'cohtr'atada todas as

ohrigacBes trabalhistas e encargos previdenciarios, decorrentes de wncu!o empregatlcm_ _

de seus empregados pela empresa contratada, caso ndo se]am PrOﬁstnal e

autdnomos.

Correriio por conta e responsabilidade da empresa contratada, todos os encargos

tributérios e fiscais devidos em decorréncia de sua prestacdo de servigos, tais como
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imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza, imposto sobre servigos de

qualquer natureza, contribui¢ces sociais, bem como outros que incidirem.
Pardgrafo Unico: Todos os contratos serdo analisados pela Assessoria Juridica.

Artigo 142 Antes de efetivar a contratacdo faz-se necessdrio que o proponente apresente a

seguinte documentagdo:

1) Cdpia do Contrato social e Ultima alteragdo consolidada;

2) Copia da Inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica / Cadastro de Pesso_asi'E_l"':'_'c"a"s"-:- Ly

3} Cépia da Inscricdo Municipal, ISS e Alvard de E.(:j'_c'iat‘;'z.ag:ﬁo (se for o caso);. .

4) Cédpia da Inscrigdo Estadual {se for o caso); o

5) Registro ou inscrigio na entidade proﬁss_i'o__'héi_tbmpetente (se for__-_'c:'-'g.‘_a'_s_::ca_):_;::_':

6) Atestado de capacidade técnica (se for o caso),

7) Prova de regularidade com a fazenda Fe'dé_r'_él_,";-éstadua! e Municipal;

8) Certiddo de regularidade com o INSS, FGTS, PIS e ISS, vigente no dia iimité___'p:é'ra”

apresentacdo das propostas;

9) Alvard Sanitario, Alvara de Licenga de Func'ionam'e'nt__o {se foro caso);'-'____

10) Cadastro CNES - Cadastro Nacional de Estabelecirﬁe_ﬁ_fo de Saude (se for ocaso), .

11} Apresentar declaragdo no caso da empresa ser opta_nte'pg'i_q-Simples Nacional; -

12) Procuragiio do representante legal da Empresa (se for o caso)com poderes para assinar o

contrato, aditivo, medi¢des ou termo de quitagéo;

13) Declaragiio de satisfagiio dos servigos prestados pelo contratado em outros 2 :(dp_is') clientes _

(se for o caso).

Pardgrafo Primeiro: Os documentos acima relacionados serdo exigidos como regra. Em casos
excepcionais ou muito especificos poderdo ter a necessidade de apresentar outros documentos,

imprescindiveis a contratagdo.
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Pardgrafo Segundo: Nos casos em gue o proponente ndo apresentar a lista de documentos
completa exigida, o responsdvel pela contratacdo fara constar justificativa e encaminhara esta para

anélise e parecer do departamento juridico bem como da diregdo.

Artigo 152 Para o pagamento da compra de bens, produtos e servigos, que sera sempre através de
pagamento bancério, o cheque ou lista de débito, sera sempre assinado por dois procuradores,

com poderes para tal, exceto as compras de baixo valor, que poderd ou ndo ser pago em especie.

DAS AQUISICOES DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS iM_PORTADOS

Artigo 162 Na hipétese de aquisicio de aquisicdes de equipamentos e m_ate'f'ié:is*fi"rﬁ_pdrtados, o

HJAF seguiré as determinagdes abaixo:

a) Abertura de processo de importag¢do com descrlgao detalhada do eqmpamento' efou bem a ser:'

adquirido por cotagdo de preco ou membdndade (fomecedor excluswo)

b) Proforma Invoice trazendo a descrigéo de mercadorla em portugues ou mgles desde que ¢ com a
devida traducdo (traducdo simples). E suﬁaente anexar a proforma mvozce';_apenas da empresa

escolhida.

c) Justificativa para escofha do fornecedor contendo o detalhamento, a necess:dade ea fmaltdade _
da aquisicio do(s) bem(s) e que os pregos sdo compatlvels com os pratlcados no mercado nac1ona|

e internacional, através da tabela comparativa de preg:os, na moeda original e em Reals
d) Formulério de importagdo com descrigdo detathada do"equ_i_p_am_ento e/ou do bem.

e) Fatura Proforma trazendo a descricdo da mercadoria em portuguds ‘ou em inglés, desde que

com a devida tradugio (tradugdo simples).

f} Carta de Exclusividade.

g} Declaragiio de que o Fornecedor é exclusivo efou tnico fabricante (em ortgma! datada e
assinada, acompanhada da tradugdo juramentada, também original) gue os pregos sao'

compativeis com os praticados no mercado nacional.
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DAS AQUISICOES DE ORTESES, PROTESES E MATERIAIS ESPECIAIS

Artigo 172 Para as aquisicbes de drteses, proteses e materiais especiais, o HIAF seguird as

determinacgdes abaixo:

a) Da utilizacdo do produto.

a.1) A instituicdo HIAF, somente poderd autorizar aos pacient_es -ihternados, 0 Uuso somente de

Orteses, Préteses e Materiais Especiais constantes na Tabela de Procedimentos do Ministério da

Saude (MS).
b} Da OPME nio constante em Tabela SUS.

b.1) Quando da necessidade do uso dos materials nao constantes na Tabela US/MS que nao

possam ser substituidos por aqueles constantes na Tabela SUS/IVIS a sohc:tagao do uso. o

Orteses/Préteses/Materiais Especiais serd precedlda de levantamento socao onomlco do pac:en

a que se destinam, feito pelo servigo social da umdade hospitalar e parecer do Diretor Tecmco,

com posterior envio a DIAH, para avaliacdo e autonzat;ao, ou hdo, do procedlmento

b.2)Todos os materiais ndo constantes na Tabeia de Orteses/Proteses do MS que representem
eventualmente beneficios ao proced:mento/pac&ente deverdo ser anailsados/just;ﬁcados peto_____

Diretor Técnico da Instituicio HIAF, que encammhara estudo técnico ﬁnance;ro Nos casos de' v

aprovagao, serdo liberados para processo de compra

b.3) Da Rotina apds a Realizacdo do Procedimento:

b.4) O fornecedor devera emitir Nota Fiscal de cada Procedimento até 7 (sete) dias, a contarda’

data da notificagdo do Instituto.

c) E obrigatério constar da Nota Fiscal no minimo o seguinte:

c.1) Nome do paciente, Data do Uso, Médico Responsavel, Procedimentd:".l"é:z;_\”{'i_zz_é'd_q '_('Cé_di'g_o Tabela

SIH/SUS), Descri¢io do Material (Espécie, Modelo, Tipo, n. de série), Quanﬁdatfé,"\_féii.c'n_ff-'_l__}:r'i'itléfi__cia_ e o

Valor total do material utilizado/implantado.

c.2) Manter em seus arquivos o prontuario médico do paciente com toda a documentagio relativa

4 necessidade do uso/implante do material, incluindo no minimo:
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c¢.3) Laudo e pareceres médicos, resultados de exames ou procedimentos complementares que

caracterizem a efetiva necessidade da utilizacio da Ortese/Prétese e Materiais Especiais.
c.4) Descrigdo da Utilizacdo/Implante dos Materiais com Nome e CRM do médico responsavel.

¢.5) Em caso de implante dos materiais constantes da Tabela de ROPM/SIH/SUS, deverad ser
obrigatério o controle radiolégico péds-operatério, com adequada identificacdo do paciente na

radiografica.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 182 Qualquer tolerancia das partes em relagao aos artigos e cond:;oes no presente
regulamento ndo importara em precedente, novagao ou alteragao ou renunua-de ] osssvei dlrelto

cujos termos continuardo exigiveis a qualquer tempo

Artigo 192 Este Regulamento entrarda em wgor a partlr de sua aprovat;ao__:pela Comlssao def-

Avaliacdo e Fiscalizagdo do Contrato de Gestao SES/SPG n2 001/2017.

Joinville, 20 de novembro de 2017.

. Ir. Ive}.e _egreh

Diretora Geral
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