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SECRETARIAS DE ESTADO

ADMINISTRAGAO

PORTARIA n°® 1236/2024
O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pelo art. 106, § 2°, inciso |, da Lei Complementar n° 741/2019, bem como pelo art. 29, inciso IX, do
mesmo diploma legal e conforme estabelecido no Decreto n°® 902/2020, e conforme processo n°® SEA 19295/2022, resolve:

Art. 1° HOMOLOGAR a classificagdo de documentos e os prazos de guarda e destinacéo relativos aos documentos inativados no Sistema de Gestao de Processos Eletronicos (SGPE), das atividades-meio,
a serem empregados para a classificagdo da massa documental acumulada nos érgéos.

Art. 2° INCLUIR, na Portaria n. 1141, publicada em 23 de dezembro de 2022, como Anexo lll, o Plano de Classificagdo de Documentos Inativados e, como Anexo |V, a Tabela de Temporalidade de Docu-
mentos Inativados.

Art. 3° DETERMINAR a adequada aplicagéo dos instrumentos de gestdo de documentos inativados no ambito dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual, quando o Plano de Classificacdo de
Documentos (PCD) e a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) dos documentos ativos no forem suficientes para atender as suas finalidades.

VANIO BOING
Secretario de Estado da Administragao
Cod. Mat.: 1042996

SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletronicos — SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos do Estado de Santa Catarina

Edicdo de classes: Plano de Classificacao de Atividade Meio Publicagdao DOE 2022 -2
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos

Situacao da edigao: Aprovada

Tipo atividade: Meio

Situagao: Inativo

Exibicao: Todo o plano de classificagao

Grupo: 01 ADMINISTRAGAO GERAL

Subgrupo: 01.01 Administragao Geral

Funcéo: 01.01.01 Gestao das Agdes de Governo

Subfungao: 01.01.01.01 Coordenagéo e Articulagao das Agdes de Governo

Atividade: 01.01.01.01.01 Assessorar quanto a Atos do Processo Legislativo ao Governador, Orggos e Entidades do Sistema Administrativo
01.01.01.01.01.016 Autografo de Lei sobre Administragdo Financeira
01.01.01.01.01.017 Autdgrafo de Lei sobre Controle Interno
01.01.01.01.01.018 Autografo de Lei sobre Geografia e Cartografia
01.01.01.01.01.019 Autdgrafo de Lei sobre Materiais e Servigos
01.01.01.01.01.020 Autoégrafo de Lei sobre Recursos Humanos
01.01.01.01.01.021 Autografo de Lei sobre Tecnologia da Informagao
01.01.01.01.01.022 Autdgrafo de Lei sobre Informagdes Estatisticas
01.01.01.01.01.023 Autografo de Lei sobre Planejamento e Orgamento
01.01.01.01.01.024 Autdgrafo de Lei sobre Servigos Juridicos
01.01.01.01.01.025 Autoégrafo de Lei sobre Patriménio
01.01.01.01.01.026 Autografo de Lei sobre Gestao Documental e Publicagao Oficial
01.01.01.01.01.027 Autdgrafo de Lei sobre Articulagdo das Agdes de Governo
01.01.01.01.01.028 Autografo de Lei sobre Atos do Processo Legislativo
01.01.01.01.01.029 Autégrafo de Lei sobre Ouvidoria
01.01.01.01.01.030 Autoégrafo de Lei sobre Gestao Organizacional
01.01.01.01.01.031 Decreto-Lei sobre Administragéo Financeira
01.01.01.01.01.032 Decreto-Lei sobre Controle Interno
01.01.01.01.01.033 Decreto-Lei sobre Geografia e Cartografia
01.01.01.01.01.034 Decreto-Lei sobre Materiais e Servigos
01.01.01.01.01.035 Decreto-Lei sobre Recursos Humanos
01.01.01.01.01.036 Decreto-Lei sobre Tecnologia da Informagéao
01.01.01.01.01.037 Decreto-Lei sobre Informagdes Estatisticas
01.01.01.01.01.038 Decreto-Lei sobre Planejamento e Orgamento
01.01.01.01.01.039 Decreto-Lei sobre Servigos Juridicos
01.01.01.01.01.040 Decreto-Lei sobre Patriménio
01.01.01.01.01.041 Decreto-Lei sobre Gestao Documental e Publicagéo Oficial
01.01.01.01.01.042 Decreto-Lei sobre Articulagao das Agdes de Governo
01.01.01.01.01.043 Decreto-Lei sobre Atos do Processo Legislativo
01.01.01.01.01.044 Decreto-Lei sobre Ouvidoria
01.01.01.01.01.045 Decreto-Lei sobre Gestao Organizacional
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01.01.01.01.01.046
01.01.01.01.01.047
01.01.01.01.01.048
01.01.01.01.01.049
01.01.01.01.01.050
01.01.01.01.01.051
01.01.01.01.01.0562
01.01.01.01.01.053
01.01.01.01.01.054
01.01.01.01.01.055
01.01.01.01.01.056
01.01.01.01.01.057
01.01.01.01.01.058
01.01.01.01.01.059
01.01.01.01.01.060
01.01.01.01.01.061
01.01.01.01.01.062
01.01.01.01.01.063
01.01.01.01.01.064
01.01.01.01.01.066
01.01.01.01.01.067
01.01.01.01.01.068
01.01.01.01.01.069
01.01.01.01.01.073
01.01.01.01.01.074
01.01.01.01.01.075
01.01.01.01.01.076
01.01.01.01.01.077
01.01.01.01.01.078
01.01.01.01.01.079
01.01.01.01.01.080
01.01.01.01.01.081
01.01.01.01.01.082
01.01.01.01.01.083
01.01.01.01.01.084
01.01.01.01.01.085
01.01.01.01.01.086
01.01.01.01.01.087
01.01.01.01.01.088
01.01.01.01.01.089
01.01.01.01.01.090
01.01.01.01.01.091
01.01.01.01.01.092
01.01.01.01.01.093
01.01.01.01.01.094
01.01.01.01.01.095
01.01.01.01.01.096
01.01.01.01.01.097
01.01.01.01.01.098
01.01.01.01.01.099
01.01.01.01.01.100
01.01.01.01.01.101
01.01.01.01.01.102
01.01.01.01.01.103
01.01.01.01.01.104
01.01.01.01.01.105
01.01.01.01.01.106
01.01.01.01.01.107
01.01.01.01.01.108
01.01.01.01.01.109

Oficio sobre Medida Proviséria

Comunicado de Viagem do Governador

Comunicado de Viagem do Vice-Governador

Comunicado de Regime de Urgéncia

Comunicado de Proposi¢cao de Emenda Supressiva

Comunicado de Proposi¢cao de Emenda Modificativa

Comunicado de Proposi¢cdo de Emenda Substitutiva

Comunicado de Proposi¢cao de Emenda Global

Minuta de Decreto sobre Homologagao de Termo Aditivo

Minuta de Decreto sobre Abertura de Crédito

Minuta de Decreto sobre Gestéo de Patriménio

Minuta de Decreto sobre Homologacéo de Situagdo de Emergéncia
Minuta de Decreto sobre Prorrogagao de Situagdo de Emergéncia
Minuta de Decreto sobre Homologagao de Convénio

Minuta de Decreto sobre Homologacao de Resolugédo

Minuta de Decreto sobre Homologagao de Parecer

Minuta de Decreto sobre Inclusdo no Regime do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Prestagédo de Servigos - RICMS

Minuta de Decreto sobre Alteragdo no Regime do Imposto sobre Circulagéo de Mercadorias e Prestagédo de Servigos - RICMS

Minuta de Decreto sobre Luto Oficial

Oficio sobre Mogao de Apoio

Oficio sobre Mocéo de Congratulagéo

Oficio sobre Mocgao de Pesar

Oficio sobre Mogao de Repudio

Processo sobre Projeto de Lei sobre Administracdo Financeira

Processo sobre Projeto de Lei sobre Controle Interno

Processo sobre Projeto de Lei sobre Geografia e Cartografia

Processo sobre Projeto de Lei sobre Materiais e Servigos

Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestao de Pessoas

Processo sobre Projeto de Lei sobre Tecnologia da Informagéo

Processo sobre Projeto de Lei sobre Informagdes Estatisticas

Processo sobre Projeto de Lei sobre Planejamento

Processo sobre Projeto de Lei sobre Orgamento

Processo sobre Projeto de Lei sobre Servigos Juridicos

Processo sobre Projeto de Lei sobre Patriménio

Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestdo Documental e Publicagédo Oficial
Processo sobre Projeto de Lei sobre Articulagéo das Agdes do Governo
Processo sobre Projeto de Lei sobre Atos do Processo Legislativo

Processo sobre Projeto de Lei sobre Ouvidoria

Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestao Organizacional

Processo sobre Projeto de Lei sobre Protegédo e Defesa Civil

Processo sobre Projeto de Lei sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Processo sobre Projeto de Lei sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
Processo sobre Projeto de Lei sobre Concesséao de Titulos Honorificos
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Administracao Financeira
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Controle Interno
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Geografia e Cartografia
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Materiais e Servigos
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Gestédo de Pessoas
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Tecnologia da Informacéo
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Informacdes Estatisticas
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Planejamento

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Orgamento

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Servigos Juridicos

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Patriménio

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Gestdo Documental e Publicagdo Oficial

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Articulagdo das A¢des do Governo

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Atos do Processo Legislativo
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Ouvidoria
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Gestéo Organizacional

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Protecéo e Defesa Civil

01.01.01.01.01.110 Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos

01.01.01.01.01.111 Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Reconhecimento de Utilidade Publica

Diario Oficial Eletronico de Santa Catarina. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no enderego
eletronico http:// www.doe.sea.sc.gov.br.



PAGINA 9

DIARIO OFICIAL - SC - N° 22408

03.12.2024 - TERCA-FEIRA

01.01.01.01.01.112
01.01.01.01.01.113
01.01.01.01.01.114
01.01.01.01.01.115
01.01.01.01.01.116
01.01.01.01.01.117
01.01.01.01.01.118
01.01.01.01.01.119
01.01.01.01.01.120
01.01.01.01.01.121
01.01.01.01.01.122
01.01.01.01.01.123
01.01.01.01.01.124
01.01.01.01.01.125
01.01.01.01.01.126
01.01.01.01.01.127
01.01.01.01.01.128
01.01.01.01.01.129

01.01.01.01.01.130
01.01.01.01.01.131
01.01.01.01.01.132
01.01.01.01.01.133
01.01.01.01.01.134
01.01.01.01.01.135
01.01.01.01.01.136
01.01.01.01.01.137
01.01.01.01.01.138
01.01.01.01.01.139
01.01.01.01.01.140
01.01.01.01.01.141
01.01.01.01.01.142
01.01.01.01.01.143
01.01.01.01.01.144
01.01.01.01.01.145
01.01.01.01.01.146
01.01.01.01.01.147
01.01.01.01.01.148
01.01.01.01.01.149
01.01.01.01.01.150
01.01.01.01.01.151
01.01.01.01.01.152
01.01.01.01.01.153
01.01.01.01.01.154
01.01.01.01.01.155
01.01.01.01.01.156
01.01.01.01.01.157
01.01.01.01.01.158
01.01.01.01.01.159
01.01.01.01.01.160
01.01.01.01.01.161
01.01.01.01.01.162
01.01.01.01.01.163
01.01.01.01.01.164
01.01.01.01.01.165
01.01.01.01.01.166
01.01.01.01.01.167
01.01.01.01.01.168
01.01.01.01.01.169
01.01.01.01.01.170
01.01.01.01.01.171

01.01.01.01.01.172
01.01.01.01.01.173

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Concesséao de Titulos Honorificos
Processo sobre Medida Proviséria sobre Administragao Financeira
Processo sobre Medida Proviséria sobre Controle Interno

Processo sobre Medida Provisoria sobre Geografia e Cartografia
Processo sobre Medida Proviséria sobre Materiais e Servigos

Processo sobre Medida Proviséria sobre Gestdo de Pessoas

Processo sobre Medida Proviséria sobre Tecnologia da Informagao
Processo sobre Medida Proviséria sobre Informagdes Estatisticas
Processo sobre Medida Provisoria sobre Planejamento

Processo sobre Medida Proviséria sobre Orgamento

Processo sobre Medida Provisodria sobre Servigos Juridicos

Processo sobre Medida Proviséria sobre Patriménio

Processo sobre Medida Provisédria sobre Gestdao Documental e Publicagao Oficial
Processo sobre Medida Proviséria sobre Articulagdo das Ag¢des do Governo
Processo sobre Medida Proviséria sobre Atos do Processo Legislativo
Processo sobre Medida Proviséria sobre Ouvidoria

Processo sobre Medida Proviséria sobre Gestdo Organizacional
Processo sobre Medida Proviséria sobre Protecéo e Defesa Civil

Processo sobre Medida Proviséria sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Processo sobre Medida Proviséria sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
Processo sobre Medida Proviséria sobre Concessao de Titulos Honorificos
Lei sobre Administragéo Financeira

Lei sobre Controle Interno

Lei sobre Geografia e Cartografia

Lei sobre Materiais e Servigos

Lei sobre Gestéo de Pessoas

Lei sobre Tecnologia da Informagéo

Lei sobre Informagdes Estatisticas

Lei sobre Planejamento

Lei sobre Orgamento

Lei sobre Servigos Juridicos

Lei sobre Patriménio

Lei sobre Gestao Documental e Publicagao Oficial

Lei sobre Articulagao das Agbes do Governo

Lei sobre Atos do Processo Legislativo

Lei sobre Ouvidoria

Lei sobre Gestao Organizacional

Lei sobre Protecédo e Defesa Civil

Lei sobre Instituicao de Datas e Eventos Comemorativos

Lei sobre Reconhecimento de Utilidade Publica

Lei sobre Concessé&o de Titulos Honorificos

Lei Complementar sobre Administragao Financeira

Lei Complementar sobre Controle Interno

Lei Complementar sobre Geografia e Cartografia

Lei Complementar sobre Materiais e Servigos

Lei Complementar sobre Gestéo de Pessoas

Lei Complementar sobre Tecnologia da Informagéo

Lei Complementar sobre Informagdes Estatisticas

Lei Complementar sobre Planejamento

Lei Complementar sobre Orgamento

Lei Complementar sobre Servigos Juridicos

Lei Complementar sobre Patriménio

Lei Complementar sobre Gestdo Documental e Publicagéo Oficial

Lei Complementar sobre Articulagdo das Agdes do Governo

Lei Complementar sobre Atos do Processo Legislativo

Lei Complementar sobre Ouvidoria

Lei Complementar sobre Gestao Organizacional

Lei Complementar sobre Protecdo e Defesa Civil

Lei Complementar sobre Instituicao de Datas e Eventos Comemorativos
Lei Complementar sobre Reconhecimento de Utilidade Publica

Lei Complementar sobre Concessao de Titulos Honorificos

Lei Promulgada sobre Administracéo Financeira
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Subfungdo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:

Funcgao:

01.01.01.01.01.174
01.01.01.01.01.175
01.01.01.01.01.176
01.01.01.01.01.177
01.01.01.01.01.178
01.01.01.01.01.179
01.01.01.01.01.180
01.01.01.01.01.181
01.01.01.01.01.182
01.01.01.01.01.183
01.01.01.01.01.184
01.01.01.01.01.185
01.01.01.01.01.186
01.01.01.01.01.187
01.01.01.01.01.188
01.01.01.01.01.189
01.01.01.01.01.190
01.01.01.01.01.191
01.01.01.01.01.192
01.01.01.01.01.193
01.01.01.01.01.194
01.01.01.01.01.195
01.01.01.01.01.196
01.01.01.01.01.197
01.01.01.01.01.198
01.01.01.01.01.199
01.01.01.01.01.200
01.01.01.01.01.201
01.01.01.01.01.202
01.01.01.01.01.203
01.01.01.01.01.204
01.01.01.01.01.205
01.01.01.01.01.206
01.01.01.01.01.207
01.01.01.01.01.208
01.01.01.01.01.209
01.01.01.01.01.210
01.01.01.01.01.212
01.01.01.01.01.213
01.01.01.01.01.214
01.01.01.01.01.215
01.01.01.01.01.216
01.01.01.01.01.217
01.01.01.01.01.218
01.01.01.01.01.219
01.01.01.01.01.220
01.01.01.01.01.221
01.01.01.01.01.222
01.01.01.01.01.223
01.01.01.01.01.224
01.01.01.01.01.225
01.01.01.01.01.226
01.01.01.01.01.227
01.01.01.01.01.228
01.01.01.02
01.01.01.02.01
01.01.01.02.01.001
01.01.01.02.01.002
01.01.01.02.01.007
01.01.01.02.02
01.01.01.02.02.007
01.01.02

Lei Promulgada sobre Controle Interno

Lei Promulgada sobre Geografia e Cartografia

Lei Promulgada sobre Materiais e Servigos

Lei Promulgada sobre Gestédo de Pessoas

Lei Promulgada sobre Tecnologia da Informacéo

Lei Promulgada sobre Informagées Estatisticas

Lei Promulgada sobre Planejamento

Lei Promulgada sobre Orgamento

Lei Promulgada sobre Servigos Juridicos

Lei Promulgada sobre Patriménio

Lei Promulgada sobre Gestdo Documental e Publicagao Oficial
Lei Promulgada sobre Articulagdo das Agdes do Governo

Lei Promulgada sobre Atos do Processo Legislativo

Lei Promulgada sobre Ouvidoria

Lei Promulgada sobre Gestéo Organizacional

Lei Promulgada sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Lei Promulgada sobre Reconhecimento de Utilidade Publica

Lei Promulgada sobre Concesséo de Titulos Honorificos

Lei Complementar Promulgada sobre Administragéo Financeira
Lei Complementar Promulgada sobre Controle Interno

Lei Complementar Promulgada sobre Geografia e Cartografia

Lei Complementar Promulgada sobre Materiais e Servigos

Lei Complementar Promulgada sobre Gestao de Pessoas

Lei Complementar Promulgada sobre Tecnologia da Informacéao
Lei Complementar Promulgada sobre Informagdes Estatisticas
Lei Complementar Promulgada sobre Planejamento

Lei Complementar Promulgada sobre Orgamento

Lei Complementar Promulgada sobre Servigos Juridicos

Lei Complementar Promulgada sobre Patriménio

Lei Complementar Promulgada sobre Gestédo Documental e Publicagdo Oficial
Lei Complementar Promulgada sobre Articulagdo das A¢des do Governo
Lei Complementar Promulgada sobre Atos do Processo Legislativo
Lei Complementar Promulgada sobre Ouvidoria

Lei Complementar Promulgada sobre Gestéo Organizacional

Lei Complementar Promulgada sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos

Lei Complemenar Promulgada sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
Lei Complementar Promulgada sobre Concessao de Titulos Honorificos
Emenda a Constituicdo do Estado

Processo sobre Viagem do Governador

Processo sobre Viagem do Vice-Governador

Processo sobre Licenga para Viagem do Governador

Processo sobre Licenca para Viagem do Vice-Governador

Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestéo Financeira e Orgamentaria
Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gest&o de Patriménio

Processo sobre Minuta de Decreto de Luto Oficial

Processo sobre Minuta de Decreto sobre Regulamentacéo de Lei
Processo sobre Minuta de Decreto sobre Declaragao de Utilidade Publica
Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestéo de Pessoas

Decreto sobre Gestao Financeira e Orgamentaria

Decreto sobre Gestéo de Patriménio

Decreto sobre Luto Oficial

Decreto sobre Regulamentagéo de Lei

Decreto sobre Declaragao de Utilidade Publica

Decreto sobre Gestao de Pessoas

Estatistica, Geografia e Cartografia

Elaborar, Controlar e Analisar as Informagdes Estatisticas

Oficio sobre Informagéo sobre Geografia e Cartografia

Oficio sobre Parecer de Divisa Municipal

Comunicagao Interna sobre Informagdes Estatisticas

Elaborar, Controlar e Analisar as Informagdes Cartograficas e Geograficas
Comunicagao Interna sobre Informagdes Cartograficas e Geograficas

Gestao do Planejamento e Orgamento
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Subfuncgao:
Atividade:
Documentos:
Atividade:
Documentos:
Atividade:

Documentos:

Subfungao:
Atividade:
Documentos:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Fungéo:
Subfuncao:
Atividade:
Documentos:
Fungéo:
Subfungao:
Atividade:

Documentos:

Subfungao:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:
Funcéo:
Subfungao:
Atividade:

01.01.02.01
01.01.02.01.03
01.01.02.01.03.004
01.01.02.01.04
01.01.02.01.04.002
01.01.02.01.08
01.01.02.01.08.002
01.01.02.01.08.006
01.01.02.02
01.01.02.02.04
01.01.02.02.04.002
01.01.02.03
01.01.02.03.01
01.01.02.03.01.001
01.01.02.03.01.002
01.01.02.03.01.003
01.01.02.03.01.004
01.01.02.03.01.005
01.01.02.03.01.006
01.01.02.03.01.007
01.01.02.03.01.008
01.01.02.03.01.009
01.01.02.03.01.010
01.01.03
01.01.03.01
01.01.03.01.01
01.01.03.01.01.071
01.01.04
01.01.04.01
01.01.04.01.01
01.01.04.01.01.013
01.01.04.01.01.014
01.01.04.01.01.016
01.01.04.02
01.01.04.02.01
01.01.04.02.01.001
01.01.04.02.01.002
01.01.04.02.01.003
02

02.01

02.01.01
02.01.01.01
02.01.01.01.02

02.01.01.01.02.003
02.01.01.01.02.006
02.01.01.01.02.009
02.01.01.01.02.012
02.01.01.01.02.015
02.01.01.01.02.018
02.01.01.01.02.021
02.01.01.01.02.024
02.01.01.01.02.027
02.01.01.01.02.030
02.01.01.01.04
02.01.01.01.04.003
02.01.01.01.04.006
02.01.01.01.05
02.01.01.01.05.003
02.01.02
02.01.02.01
02.01.02.01.01

Gestao do Planejamento Estratégico

Avaliagédo das Agdes do Governo. Seminario Anual de Avaliagdo dos Programas Governamentais
Comunicagao Interna sobre o Programa Governamental

Controlar e Avaliar os Orgdos da Administragdo Direta e Indireta

Comunicagao Interna sobre o Controle e Avaliagéo de Orgdo do Poder Executivo
Normatizar e Elaborar Siglas e Organogramas

Comunicagéo Interna sobre Sigla de Orgéo da Administragéo Publica

Comunicag&o Interna sobre Organograma de Org&o da Administragdo Pblica

Gestéo do Orgamento

Descentralizagao de Crédito

Comunicagao Interna sobre Descentralizagéo de Crédito

Modernizacédo da Gestéo Publica e Planejamento

Coordenagéo do Programa Nacional de Modernizagdo da Gestao e do Planejamento-PNAGE/ SC
Oficio sobre Solicitagdo de Pagamento de Ordem Bancaria

Oficio sobre Solicitagdo de Nao Objegéo ao Banco Interamericano de Desenvolvimento-BID
Oficio sobre Solicitacdo de Termo de Referéncia

Oficio sobre Contrato de Repasse

Oficio sobre Cronograma de Execugao

Comunicagéao Eletronica sobre Especificacdo Técnica

Comunicacgéao Eletronica sobre Abertura de Processo Licitatorio

Comunicagéo Eletronica sobre Solicitagao de Pagamento de Diaria

Comunicagao Eletrénica sobre Aquisicdo de Passagem

Comunicacgéo Eletronica sobre Solicitagdo de Empenhamento

Gestéo dos Servigos Juridicos

Consultoria, Representagao Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos
Prestar Apoio Juridico a Administragao Publica

Oficio sobre Termo de Ajustamento de Conduta

Gestao das Agdes Correcionais

Apuracao de Irregularidades e Aplicacao de Penalidades

Executar os Procedimentos Correcionais

Comunicagéo Interna sobre Procedimento Correcional

Relatério de Investigagcéo Preliminar

Oficio sobre Visita/Corregedoria

Coordenacgao, Normatizacao e Fiscalizagdo das Ag¢des Correcionais

Sistematizar, Normatizar, Supervisionar, Padronizar, Fiscalizar e Orientar a Atividade Correcional e de Combate a Corrupgao
Processo sobre Inspegéo Correcional

Oficio sobre Inspecéo Correcional

Comunicacgéao Interna sobre Inspecéo Correcional

CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE

Gestéo de Contabilidade, Finangas e Controle

Gestéo da Contabilidade Geral

Administragdo da Contabilidade Geral

Consolidar a Escrita Contabil dos Orgaos e Entidades que Integram a Prestagdo de Contas do Governo do Estado, Elaborar o Balancete Consolidado do

Estado, Publicar Relatérios e Apurar o Superavit Financeiro

Comunicagéo Interna sobre Balancete Mensal

Comunicacgao Interna sobre Balango Geral do Estado

Comunicagéao Interna sobre Relatério Resumido da Execugdo Orgcamentaria

Comunicagéo Interna sobre Relatério de Gestao Fiscal

Comunicacgéo Interna sobre Audiéncia Publica

Comunicagéao Interna sobre Sistema de Informagao de Orgamento Publico em Educagao - SIOPE
Comunicacgao Interna sobre Sistema de Informagao de Orgamento Publico em Saude - SIOPS
Comunicagéo Interna sobre Demonstrativo do Manual de Instrugdo de Pleito - MIP
Comunicagéao Interna sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
Comunicacgéo Interna sobre Relatério Contabil

Normatizar, Orientar e Controlar as Informagdes Econémico-Financeiras do Estado
Comunicagao Interna sobre Nota Técnica Contabil

Comunicagéo Interna sobre Relatério de Controle Interno

Gerir as Agbes Relacionadas ao Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal
Comunicacgéo Interna sobre Autorizagdo de Manutengao Evolutiva

Gesté&o da Auditoria Geral

Gestao da Auditoria Geral

Planejar, Programar e Acompanhar Auditoria Interna
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Documentos:
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Documentos
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Documentos:

02.01.02.01.01.002
02.01.02.01.01.003
02.01.02.01.01.004
02.01.02.01.01.005
02.01.02.01.01.006
02.01.02.01.01.007
02.01.02.01.01.008
02.01.02.01.01.009
02.01.02.01.01.010
02.01.02.01.01.020
02.01.02.01.01.021
02.01.02.01.01.024
02.01.02.01.01.027
02.01.02.01.01.029
02.01.02.01.01.030
02.01.02.01.01.036
02.01.02.02
02.01.02.02.01
02.01.02.02.01.017
02.01.03
02.01.03.01
02.01.03.01.01
02.01.03.01.01.048
02.01.03.01.01.052
02.01.03.02
02.01.03.02.01
02.01.03.02.01.028
03

03.01

03.01.01
03.01.01.01
03.01.01.01.01
03.01.01.01.01.012
03.01.01.01.01.052
03.01.01.01.01.069
03.01.01.01.01.070
03.01.01.01.01.099
03.01.01.01.01.101
03.01.01.01.01.102
03.01.01.01.01.103
03.01.01.01.01.105
03.01.01.01.01.106
03.01.01.01.01.107
03.01.01.01.01.108
03.01.01.01.01.111
03.01.01.01.01.112
03.01.01.01.01.131
03.01.01.01.01.138
03.01.01.01.01.139
03.01.01.02
03.01.01.02.01
03.01.01.02.01.103
03.01.01.02.01.105
03.01.01.02.01.119
03.01.02
03.01.02.01
03.01.02.01.01
03.01.02.01.01.001
03.01.02.01.01.002
03.01.02.01.01.003
03.01.02.01.01.004
03.01.02.01.01.005

Processo sobre Projeto em Auditoria

Processo sobre Projeto Auditoria Interna Orienta
Comunicagéao Interna sobre Abertura de Processo
Processo sobre Auditoria Ordinaria de Conformidade
Processo sobre Auditoria Ordinaria de Acompanhamento
Processo sobre Auditoria de Avaliagao de Gestao
Processo sobre Auditoria Operacional

Processo sobre Auditoria Especial

Processo de Auditoria Geral

Comunicacgéo Interna sobre Relatério de Atividade Bimestral
Comunicagéao Interna sobre Relatério de Atividade Anual
Oficio sobre Manifestagao de Auditoria

Processo sobre Pedido de Analise da Auditoria

Processo sobre Instrugdo Normativa

Processo sobre Minuta de Decreto

Relatorio sobre Inspegéo

Gestéo de Controle Interno

Controlar os Atos e Fatos Administrativos dos Orgéos e Entidades
Comunicacgao Interna sobre Atividades de Controle Interno
Gestéo Financeira

Administracdo da Gestéo Financeira

Executar a Técnica Financeira

Comunicagéo Interna sobre Sub-rogagéo de Convénios e Congéneres Sistema de Gestédo de Processos eletronicos

Processo sobre Solicitagdo de Recursos Financeiros - Emenda Parlamentar
Gestao de Orgamentos e Pagamentos

Executar o Empenhamento e Pagamento

Comunicacgéo Interna sobre Prestagdo de Contas

PATRIMONIO, BENS MATERIAIS E SERVICOS

Gestao de Patrimoénio, Bens Materiais e Servigos

Gestéo de Patrimoénio

Gestéo de Bens Iméveis

Supervisionar, Fiscalizar, Controlar e Dar Suporte a Administragcdo Descentralizada de Bem Imoével
Processo sobre Designacdo de Administragéo de Imovel

Oficio sobre Termo de Responsabilidade

Portaria sobre Designagao de Administracéo de Imével

Portaria sobre Autorizagéo de Uso de Imovel

Edital sobre Permissédo de Uso de Imovel

Ordem de Servigo sobre Fundo Patrimonial

Formulario sobre Levantamento Patrimonial

Ata sobre Baixa Material Permanente

Ata sobre Doagéo de Material de Consumo

Ata sobre Doagéao de Material Permanente

Ata sobre Transferéncia de Material de Consumo

Ata sobre Transferéncia de Material de Permanente

Portaria sobre Regulamentagdo para Gestdo de Bem Imoével

Minuta de Decreto sobre Regulamentagéo da Gestdo de Bem Imével
Relatorio sobre Controle de Estoque de Material Permanente

Nota Fiscal sobre Identificacéo Patrimonial

Nota Fiscal sobre Controle Patrimonial

Gestéo de Bens Moveis

Planejar, Regulamentar, Normatizar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e Dar Suporte a Administragéo de Bens Moveis

Processo sobre Incineracao de Bens Moveis

Processo sobre Furto de Bens Méveis

Portaria sobre Baixa de Bens Moveis

Gestéo de Materiais e Servigos

Gestéo de Materiais e Servigos

Coordenar, Controlar e Executar as Agoes da Gestdo de Materiais e Servigos
Oficio sobre Tomada de Pregos

Oficio sobre Carta Convite

Oficio sobre Concorréncia

Oficio sobre Pregao Presencial

Oficio sobre Pregao Eletronico
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03.01.02.01.01.006
03.01.02.01.01.007
03.01.02.01.01.008
03.01.02.01.01.009
03.01.02.01.01.010
03.01.02.01.01.011

03.01.02.01.01.012
03.01.02.01.01.013
03.01.02.01.01.014
03.01.02.01.01.015
03.01.02.01.01.016
03.01.02.01.01.017
03.01.02.01.01.018
03.01.02.01.01.019
03.01.02.01.01.020
03.01.02.01.01.021

03.01.02.01.01.022
03.01.02.01.01.023
03.01.02.01.01.024
03.01.02.01.01.025
03.01.02.01.01.026
03.01.02.01.01.027
03.01.02.01.01.028
03.01.02.01.01.029
03.01.02.01.01.030
03.01.02.01.01.031
03.01.02.01.01.032
03.01.02.01.01.033
03.01.02.01.01.034
03.01.02.01.01.035
03.01.02.01.01.036
03.01.02.01.01.037
03.01.02.01.01.038
03.01.02.01.01.039
03.01.02.01.01.040
03.01.02.01.01.041
03.01.02.01.01.042
03.01.02.01.01.043
03.01.02.01.01.044
03.01.02.01.01.045
03.01.02.01.01.046
03.01.02.01.01.047
03.01.02.01.01.048
03.01.02.01.01.049
03.01.02.01.01.050
03.01.02.01.01.051
03.01.02.01.01.052
03.01.02.01.01.053
03.01.02.01.01.054
03.01.02.01.01.055
03.01.02.01.01.056
03.01.02.01.01.057
03.01.02.01.01.058
03.01.02.01.01.059
03.01.02.01.01.060
03.01.02.01.01.061
03.01.02.01.01.062
03.01.02.01.01.063
03.01.02.01.01.064
03.01.02.01.01.065
03.01.02.01.01.066
03.01.02.01.01.067

Oficio sobre Dispensa de Licitagéo

Oficio sobre Inexigibilidade de Licitagdo

Oficio sobre Licitagéo

Oficio sobre Documentagao de Fornecedor

Oficio sobre Mudanga de Marca de Material

Oficio sobre Prorrogagéo de Prazo de Entrega de Material
Oficio sobre Amostras de Material

Oficio sobre Contratagao de Servigo

Oficio sobre Contratagao de Seguro

Oficio sobre Contratagdo de Locagao

Oficio sobre Contratagdo de Obra e Servigo de Engenharia
Oficio sobre Contratagdo de Mao-de-Obra Terceirizada
Oficio sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Oficio sobre Prorrogagéo de Contrato de Material e Servico
Oficio sobre Reajuste de Contrato de Material e Servico
Oficio sobre Revisao de Contrato de Material e Servigo
Oficio sobre Orientagao sobre Material e Servigo

Oficio sobre Aquisigao de Material

Parecer sobre Tomada de Pregos

Parecer sobre Carta Convite

Parecer sobre Concorréncia

Parecer sobre Pregao Presencial

Parecer sobre Pregéo Eletronico

Parecer sobre Dispensa de Licitagdo

Parecer sobre Inexigibilidade de Licitagao

Parecer sobre Licitagéo

Parecer sobre Documentagao de Fornecedor

Parecer sobre Contratacdo de Servico

Parecer sobre Contratacdo de Seguro

Parecer sobre Contratacdo de Locagéo

Parecer sobre Contratacdo de Obra e Servigo de Engenharia
Parecer sobre Contratagcdo de Mao-de-Obra Terceirizada
Parecer sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigco
Parecer sobre Prorrogagéo de Contrato de Material e Servico
Parecer sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Parecer sobre Revisao de Contrato de Material e Servigo
Parecer sobre Orientagdo sobre Material e Servigo

Parecer sobre Aquisicao de Material

Informacgéo sobre Tomada de Pregos

Informacgéo sobre Carta Convite

Informagéo sobre Concorréncia

Informacgéo sobre Pregéo Presencial

Informagéo sobre Pregéo Eletrénico

Informacgéo sobre Dispensa de Licitagdo

Informacgé&o sobre Inexigibilidade de Licitagcéo

Informacgé&o sobre Licitacéo

Informacgéo sobre Documentagado de Fornecedor

Informacgéo sobre Contratacdo de Servigo

Informagé&o sobre Contratacdo de Seguro

Informacgéo sobre Contrato de Locagao

Informacgéo sobre Contratacdo de Obra e Servigo de Engenharia
Informacgéo sobre Contratacdo de Mao-de-Obra Terceirizada
Informacgéo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Informacgé&o sobre Prorrogagéo de Contrato de Material e Servico
Informacgéo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Informacgéo sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Informacgéo sobre Orientagdo sobre Material e Servigo
Informacgéo sobre Aquisicao de Material

Contrato sobre Aquisi¢cdo de Material

Contrato de Servigos

Contrato sobre Contratagéo de Seguro

Contrato de Locagao
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Grupo:

03.01.02.01.01.068
03.01.02.01.01.069
03.01.02.01.01.070
03.01.02.01.01.071
03.01.02.01.01.072
03.01.02.01.01.073
03.01.02.01.01.074
03.01.02.01.01.075
03.01.02.01.01.076
03.01.02.01.01.077
03.01.02.01.01.078
03.01.02.01.01.079
03.01.02.01.01.080
03.01.02.01.01.081
03.01.02.01.01.082
03.01.02.01.01.083
03.01.02.01.01.084
03.01.02.01.01.085
03.01.02.01.01.086
03.01.02.01.01.087
03.01.02.01.01.088
03.01.02.01.01.089
03.01.02.01.01.090
03.01.02.01.01.091
03.01.02.01.01.094
03.01.02.01.01.097
03.01.02.01.01.098
03.01.02.01.01.099
03.01.02.01.01.101
03.01.02.01.01.102
03.01.02.01.01.103
03.01.02.01.01.104
03.01.02.01.01.105
03.01.02.01.01.106
03.01.02.01.01.107
03.01.02.01.01.108
03.01.02.01.01.111

03.01.02.01.01.112
03.01.02.01.01.113
03.01.02.01.01.114
03.01.02.01.01.116
03.01.02.01.01.117
03.01.02.01.01.119
03.01.02.01.01.120
03.01.02.01.01.122
03.01.02.01.01.124
03.01.02.01.01.125
03.01.02.01.01.126
03.01.02.01.01.127
03.01.02.01.01.130
03.01.02.01.01.131
03.01.02.01.01.132
03.01.02.01.01.133
03.01.02.01.01.135
03.01.02.01.01.136
03.01.02.01.01.137
03.01.02.01.01.139
03.01.02.01.01.140
03.01.02.01.01.142
03.01.02.01.01.143
03.01.02.01.01.151
04

Contrato sobre Contratagéo de Obra e Servigo de Engenharia
Contrato sobre M&o-de-Obra Terceirizada

Contrato sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Prorrogacao de Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo

Termo Aditivo sobre Aquisicao de Material

Termo Aditivo sobre Contratacdo de Servigo

Termo Aditivo sobre Contratacdo de Seguro

Termo Aditivo sobre Contratagéo de Locagéo

Termo Aditivo sobre Contratacdo de Obra e Servigo de Engenharia
Termo Aditivo sobre Contratacdo de Mao-de-Obra Terceirizada
Termo Aditivo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Prorrogacéo de Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Tomada de Pregos

Processo sobre Carta Convite

Processo sobre Concorréncia

Processo sobre Pregdo Presencial

Processo sobre Pregéo Eletrénico

Processo sobre Dispensa de Licitagéo

Processo sobre Inexigibilidade de Licitagao

Processo sobre Documentagao de Fornecedor

Processo sobre Contratagéo de Seguro

Processo sobre Contratagdo de Mao-de-Obra Terceirizada
Processo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Prorrogagao de Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Orientagdo sobre Material e Servigo

Nota Fiscal sobre Aquisicéo de Material

Nota de Venda sobre Lista Basica de Material

Orgamento sobre Lista Basica de Material

Planilha de Consumo Programado sobre Lista Basica de Material
Requisicdo de Compra sobre Aquisigao de Material

Recibo de Amostras sobre Aquisi¢cédo de Material

Requerimento para Impugnacéo de Edital de Licitacao
Comunicagéo Interna sobre Solicitagdo de Contratagéo Direta
Comunicagéo Interna sobre Solicitagdo de Compra de Material
Comunicagéo Interna sobre Solicitagédo de Licitagao
Comunicagéo Interna sobre Solicitagéo de Diaria e/ou Passagem
Informacgéo sobre Rescisdo de Contrato

Informacgéo sobre Rescisdo de Cessao de Uso

Processo sobre Leildo

Contrato para Publicagédo no Diario Oficial do Estado

Termo de Cessé&o de Uso Gratuito de Bem Movel

Termo de Cesséo de Uso Oneroso

Comunicagao Interna sobre Aditamento a Contrato

Relatério de Gestdo de Contrato

Termo de Retificagdo de Contrato

Termo de Retificagdo de Termo Aditivo

Instrugdo Normativa sobre Materiais e Servigos

Processo sobre Aquisicdo de Bens Materiais

Oficio sobre Registro de Penalidade Contratual

Oficio sobre Cancelamento de Penalidade Contratual

Processo sobre Penalidade Contratual

Oficio sobre Comissdo Permanente de Licitagdo

Oficio sobre Comisséo Especial de Licitagao

Portaria sobre Comissdo Permanente de Licitagdo

Portaria sobre Comisséo Especial de Licitacdo

Processo sobre Ciclone Extratropical 2020

GESTAO DE PESSOAS
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Funcéo:
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Documentos:

04.01

04.01.01
04.01.01.01
04.01.01.01.01
04.01.01.01.01.013
04.01.01.01.01.016
04.01.01.01.01.020
04.01.01.01.01.021
04.01.01.01.01.024
04.01.01.01.01.025
04.01.01.01.01.027
04.01.01.01.01.031
04.01.01.01.01.036
04.01.01.01.01.038
04.01.01.01.01.048
04.01.01.01.01.049
04.01.01.01.01.054
04.01.01.01.01.055
04.01.01.02
04.01.01.02.01
04.01.01.02.01.002
04.01.01.02.01.003
04.01.01.02.01.004
04.01.01.02.01.006
04.01.01.02.01.008
04.01.01.02.01.010
04.01.01.02.01.012
04.01.01.02.01.014
04.01.01.02.01.016
04.01.01.02.01.020
04.01.01.02.01.022
04.01.01.02.01.027
04.01.01.02.01.028
04.01.01.02.01.030
04.01.01.02.01.031
04.01.01.02.01.032
04.01.01.02.01.033
04.01.01.02.01.035
04.01.01.02.01.036
04.01.01.02.01.051
04.01.01.02.02
04.01.01.02.02.009
04.01.01.02.02.020
04.01.01.02.02.021
04.01.01.02.02.023
04.01.01.02.02.024
04.01.01.02.02.026
04.01.01.02.02.028
04.01.01.02.02.030
04.01.01.02.02.031
04.01.01.02.02.032
04.01.01.02.02.036
04.01.01.02.02.040
04.01.01.02.02.044
04.01.02
04.01.02.01
04.01.02.01.01
04.01.02.01.01.001
04.01.02.01.01.002
04.01.02.01.01.005
04.01.02.01.02
04.01.02.01.02.014

Gestéo de Pessoas

Gestao de Ingresso e Movimentagao de Pessoal

Gestao de Ingresso de Pessoal

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Ingresso de Pessoal
Ato Administrativo para Lotagdo de Servidor

Oficio sobre Alteragéo de Conta Bancaria

Portaria de Reintegragdo de Servidor

Oficio sobre Instalagéo do Sistema de Atos Legais

Ato Administrativo de Reintegragéo de Servidor no Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Substituigdo de Servidor

Ato Administrativo de Recondugéo de Servidor no Cargo Efetivo

Oficio sobre Declaragdo de Bens, Valores e Renda

Ato de Dispensa e Designagao de Fungao

Formulario de Fungéo de Chefia

Resultado da Avaliagédo Especial de Desempenho Funcional no Estagio Probatério
Formulario de Substituicdo de Cargo em Comisséao, Fungao Técnica Gerencial e Fungao Gratificada
Oficio sobre Dispensa de Servidor

Oficio sobre Substituicao de Servidor

Gestado de Movimentagéo de Pessoal

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Movimentagéo de Pessoal
Ato Administrativo de Disposi¢éo de Servidor

Processo sobre Convocacgéo de Servidor

Ato Administrativo de Convocagéo de Servidor

Ato Administrativo de Remogao de Servidor

Ato Administrativo de Redistribuicdo de Servidor

Ato Administrativo para Afastamento de Servidor do Pais

Ato Administrativo de Afastamento de Servidor para Concorrer ou Exercer Cargo Eletivo
Ato Administrativo de Licenga sem Vencimento

Ato Administrativo sobre Licenca Especial

Ato Administrativo sobre Enquadramento de Servidor

Ato Administrativo sobre Carga Horaria de Servidor

Relacédo de Assentos de Obitos

Parecer em Processo sobre Licenga por Mudanga de Domicilio

Ato Administrativo de Cessar Disposicao de Servidor

Portaria sobre Autorizagédo para Conduzir Veiculo Oficial

Portaria sobre Cessar Autorizagdo para Conduzir Veiculo Oficial

Ato Administrativo de Licenga por Mudanga de Domicilio

Ato Administrativo para Lotagao de Servidor

Oficio sobre Processo Administrativo Disciplinar

Formulario de Escala de Servigo

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Licencas e Afastamentos
Processo sobre Licenga Sem Vencimento

Requerimento de Licenga para Concorrer a Cargo Eletivo

Requerimento de Afastamento Temporario

Requerimento de Licenga Especial

Requerimento de Licenca para Exercer Mandato Eletivo

Requerimento de Licenga para Servigo Militar Obrigatério

Oficio sobre Afastamento de Servidor para Curso Fora do Pais

Processo sobre Afastamento de Servidor para Exercer Mandato Eletivo

Ato Administrativo sobre Afastamento de Servidor para Exercer Mandato Eletivo
Requerimento de Licencga Especial para Adogéo de Menor

Requerimento de Licenga Especial para Ocupar Cargo de Diregdo ou Representagdo em Organizacéo Sindical
Requerimento de Licenga Especial para Atender Pessoa com Deficiéncia
Requerimento de Concesséo de Licenga para Tratamento de Interesses Particulares
Gestédo da Remuneragao Funcional

Gestédo da Remuneragéao Funcional

Coordenar, Orientar e Supervisionar a Remuneragéo Funcional

Processo Administrativo sobre Remuneracéo de Servidor

Processo sobre Analise de Repercusséao Financeira Global

Termo de Opgéo pela Vantagem Nominalmente Identificavel

Gestéo de Beneficios

Processo sobre Recalculo de Valores Atrasados
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04.01.04.01.01.007
04.01.04.01.01.013
04.01.04.01.01.017
04.01.04.01.01.020
04.01.04.01.01.023
04.01.04.01.01.024
04.01.04.01.01.025
04.01.04.01.01.027
04.01.04.01.01.028
04.01.04.01.02
04.01.04.01.02.001
04.01.04.01.03
04.01.04.01.03.001
04.01.04.01.03.002
04.01.04.01.03.003
04.01.04.01.08
04.01.04.01.08.001
04.01.04.01.08.002
04.01.04.01.10
04.01.04.01.10.001
04.01.04.01.10.002
04.01.04.01.11
04.01.04.01.11.001
04.01.04.01.11.002
04.01.04.01.11.003
04.01.04.01.11.004
04.01.04.01.11.005
04.01.04.03
04.01.04.03.01
04.01.04.03.01.005

Processo sobre Averbagao de Tempo de Servigo

Informacgéo sobre Beneficio Especifico

Comunicado de Morte para Pagamento de Seguro

Processo sobre Averbacgao de Licenga-Prémio

Processo sobre Desaverbacgéo de Licenga-Prémio

Processo sobre Registro de Tempo de Servigo

Processo sobre Averbagao Tempo Insalubre

Organizar, Normatizar, Padronizar e Descentralizar a Geragéo de Informagao Trabalhista, Tributaria e Fiscal
Processo sobre Isengéo da Contribuicao Previdenciaria - IPREV
Gerenciar os Procedimentos sobre Pensdes nao Previdenciarias
Processo sobre Concessao de Auxilio Doenca

Processo sobre Cancelamento de Auxilio Doenca

Processo sobre Transferéncia de Auxilio Doenca

Processo sobre Reavaliagdo de Condigdo Socioeconémica

Certidao sobre Pensao nao Previdenciaria

Controlar e Executar a Averbagéo Financeira Judicial

Acéo Ordinaria para Cumprimento da Decisédo Judicial

Agao do Juizado Especial Civel para Cumprimento de Decisao Judicial
Acéo Declaratoria para Cumprimento de Decisédo Judicial

Acéo de Execucgao de Determinacéo Judicial sobre Pensao Alimenticia
Acéo de Execucgao de Determinagéo Judicial sobre Sentenca

Mandado de Seguranga para Cumprimento de Decisdo Judicial
Mandado de Citagdo e Intimagao para Cumprimento de Decisao Judicial
Mandado de Penhora para Cumprimento de Decisao Judicial
Informacgéo sobre Cumprimento de Decisédo Judicial

Despacho sobre Cumprimento de Decisédo Judicial

Gestéo da Avaliagéo e Controle Funcional

Avaliagéo e Controle Funcional

Gestéo dos Procedimentos Administrativos e Computacionais sobre Avaliagao e Controle Funcional
Oficio sobre Acidente de Servigo

Oficio sobre Ajuda de Custo

Oficio sobre Falta de Servidor

Oficio sobre Licenca Especial

Oficio sobre Licenca para Tratamento de Doenga em Pessoa da Familia
Oficio sobre Salario Maternidade

Oficio sobre Diéria de Servidor

Oficio sobre Declaragao de Bens, Valores e Renda

Oficio sobre Dependente de Servidor

Processo sobre Apuragao de Denuncia de Recursos Humanos

Oficio sobre Descentralizagdo de Atividade de Recursos Humanos
Oficio sobre Processo Administrativo

Gestéo dos Procedimentos Administrativos e Computacionais sobre Pericia Médica e Saude Ocupacional do Servidor
Oficio sobre Rotina Computacional no Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH
Gestéo do Cadastro Funcional decorrente de Nomeacao

Processo de Inclusdo de Cadastro Funcional

Processo de Incluséo de Dependente do Servidor

Processo de Atualizagédo de Declaragéo de Bens, Valores e Renda
Projeto Ponto Eletrénico

Oficio sobre Ponto Eletrénico

Informacgéo sobre Ponto Eletrénico

Orientagao de Recursos Humanos aos Setoriais e Seccionais

Oficio Circular de Convocagao de Reunido

Oficio sobre Reunido de Recursos Humanos

Consolidagéo e Atualizagdo da Legislagéo da Area de Recursos Humanos
Oficio sobre Analise da Legislacdo de Recursos Humanos

Informagéo de Minuta de Decreto de Recursos Humanos

Informacgéo de Minuta de Instrugdo Normativa de Recursos Humanos
Exposi¢ao de Motivos sobre Decreto de Recursos Humanos

Exposicao de Motivos sobre Instrucdo Normativa de Recursos Humanos
Recuperacéo de Histéricos Funcionais

Atualizagao dos Dados Funcionais dos Servidores no Sistema Integrado de Recursos Humanos

Oficio sobre Averbagdo de Tempo de Servigo
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04.01.05.01.02.036
04.01.05.01.02.038
04.01.05.01.02.039
04.01.05.01.02.040
04.01.05.01.02.041
04.01.05.01.02.042
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04.01.05.01.02.066
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04.01.05.01.02.068
04.01.05.01.02.069
04.01.05.01.02.070
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04.01.05.01.02.076
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04.01.05.01.02.081
04.01.05.01.02.082
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04.01.05.01.03

04.01.05.01.03.001
04.01.05.01.04

04.01.05.01.04.005
04.01.05.01.04.009

Gestao de Saude do Servidor

Gestéo de Pericia Médica

Normatizagado, Controle, Organizagao, Implantacéo e Fiscalizagdo de Pericia Médica

Formulario sobre Afastamento de Servidor

Relatorio sobre Local de Trabalho para Readaptacéo de Servidor
Relatério sobre Local de Trabalho para Remogéao de Servidor
Termo de Inspegao de Saude - Readaptagao de Servidor

Termo de Inspegao de Saude - Remogao de Servidor

Termo de Inspecéao de Saude - Aposentadoria por Invalidez Integral

Termo de Inspegao de Saude - Aposentadoria por Invalidez Proporcional

Termo de Inspecgao de Saude - Aposentadoria por Invalidez decorrente de Acidente ou Sequela Servigo ou Moléstia Profissional

Termo de Inspegao de Saude - Isengdo de Imposto de Renda
Termo de Inspecgao de Saude - Isengdo de Contribuicdo Previdenciaria
Relatorio sobre Inspecéo Médica para Fins Previdenciario

Oficio sobre Permuta de Servidor

Normatizagao, Planejamento, Controle, Organizagéo, Superviséo, Fiscalizacdo e Auditoria das A¢cdes de Saude Ocupacional das Secretarias, Autarquias e

Fundagoes
Minuta de Projeto de Lei sobre Programa de Saude Ocupacional

Manual sobre Programa de Saude Ocupacional

Processo sobre Programa de Condicao e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgéo
Oficio sobre Programa de Condicéo e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgéo
Comunicagao Interna sobre Programa de Condigéo e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgéo

Relatério sobre Programa de Condigédo e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgao

Minuta de Projeto de Lei sobre Acidente de Servigo

Minuta de Decreto sobre Acidente de Servigo

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Acidente de Servigo
Minuta de Portaria sobre Acidente de Servico

Exposicdo de Motivos sobre Acidente de Servigo

Manual sobre Acidente de Servigo

Comunicacgao Interna sobre Acidente de Servigo

Processo sobre Acidente de Servigo

Oficio sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Comunicagao Interna sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Processo sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional de Insalubridade
Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional Risco de Vida
Laudo sobre Exposicdo a Radiagéo lonizante

Oficio sobre Exposigdo a Radiagao lonizante

Comunicacgéao Interna sobre Exposigao a Radiagado lonizante
Processo sobre Exposicao a Radiacado lonizante

Relatorio sobre Exposigdo a Radiagdo lonizante

Relatorio sobre Vistoria de Condigéo de Trabalho

Oficio sobre Vistoria de Condigéo de Trabalho

Comunicagéo Interna sobre Vistoria de Condigao de Trabalho
Processo sobre Vistoria de Condigéo de Trabalho

Minuta de Projeto de Lei sobre Programa Redes Humanas
Minuta de Instrugcédo Normativa sobre Programa Redes Humanas
Minuta de Portaria sobre Programa Redes Humanas
Exposigao de Motivos sobre Programa Redes Humanas
Oficio sobre Programa Redes Humanas

Comunicagao Interna sobre Programa Redes Humanas
Processo sobre Programa Redes Humanas

Relatério sobre Programa Redes Humanas

Declaragéo de Ocorréncia de Acidente de Servigo

Formulario sobre Adicional Risco de Vida

Formulario sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Formulario sobre Adicional de Insalubridade

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Area de Pericia Médica

Comunicagao Interna sobre Pericia Médica

Executar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Pericia Médica do Servidor Civil

Avaliagéo Pericial de Saude sobre Acidente em Servigo

Comprovante de Agendamento de Avaliagédo Pericial
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04.01.05.04.01.003
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Comprovante de Agendamento de Avaliagao Pericial - Agente Publico do RGPS

Declaragéo sobre Conhecimento de Auséncia do Comprovante de Agendamento de Avaliagéo Pericial

Laudo de Avaliagao Pericial Psicoldgica

Oficio sobre Agendamento de Consulta Pericial

Parecer Técnico - CEAS

Relatério Anual de Prontuarios Revisados

Relatério de Tratamento Finalizado

Requerimento de Informagéo para Anadlise de Beneficio Pericial
Resultado de Revisdo Médico Pericial

Termo de Inspegao de Saude

Termo de Ciéncia - Avaliagéo Pericial com Sugestdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Gestéo de Controle de Beneficios de Saude

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar as Agdes de Controle de Beneficios de Saude
Boletim Estatistico de Concesséo de Beneficio

Prontuario Médico sobre Auditoria de Concessao de Beneficio

Comunicado de Denuncia sobre Recursos Humanos

Informacgéo de Denuncia sobre Recursos Humanos

Oficio de Denuncia sobre Recursos Humanos

Processo sobre Apuragao de Denuncia

Processo sobre Reembolso do Tratamento de Saude Fora do Estado

Executar, Controlar e Analisar os Procedimentos de Controle de Beneficios de Saude
Comunicagéo Interna sobre Controle de Beneficio

Comunicagéo sobre Atraso de Acompanhamento de Servidor Readaptado
Comunicagao sobre Denuncia de Beneficios Periciais

Informacgéo sobre Denuncia de Beneficios Periciais

Oficio sobre Denuncia de Beneficios Periciais

Processo sobre Apuragdo de Denuncia de Beneficios Periciais

Formulario de Avaliagédo e Controle de Beneficio

Informacgéo sobre Controle de Beneficios Periciais

Oficio sobre Controle de Beneficios Periciais

Processo sobre Controle de Beneficios Periciais

Informacéo sobre Pesquisa de Beneficios Periciais

Processo sobre Dados Estatisticos de Beneficios Periciais

Relatorio de Beneficio de Readaptagéo

Relatério de Beneficios Periciais

Relatorio de Pesquisa de Ocorréncia de CID

Relatério de Anélise de Prontuario Pericial

Relatério de Servidores Lotados por Unidade de Saude do Servidor

Gestao do Plano de Saude

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Area do Plano de Saude
Comunicagao Interna sobre Plano de Saude

Declaragéo sobre Despesa Médica Hospitalar

Atuaria e Estatistica do Plano de Saude

Comunicagao Interna sobre Relatério Financeiro

Comunicagao Interna sobre Segurados Inadimplentes

Oficio sobre Adesao ao Plano de Saude

Gestéo de Saude Ocupacional

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar as Agoes de Saude Ocupacional

Manual de Procedimentos Administrativos de Saude Ocupacional

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Programa de Satude Ocupacional

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho
Minuta de Decreto sobre Programa de Saude Ocupacional

Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho

Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de Condigbes Especiais de Trabalho

Minuta de Instrugcédo Normativa sobre Laudo Técnico de Condi¢gdes Ambientais de Trabalho
Minuta de Instrugdo Normativa sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho
Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de Condigbes Especiais de Trabalho
Programa, Projeto e/ou Plano de Trabalho de Saude Ocupacional

Relatorio sobre Atividade de Saude Ocupacional

Relatorio sobre Laudo Técnico de Condigbes Especiais de Trabalho

Relatério sobre Programa de Controle Médico de Sauide Ocupacional
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04.01.05.04.03
04.01.05.04.03.001
04.01.05.04.04
04.01.05.04.04.002
04.01.05.04.04.003
04.01.05.04.04.004
04.01.05.04.04.005
04.01.05.04.04.006
04.01.05.04.04.007
04.01.05.04.04.008
04.01.05.04.04.009
04.01.05.04.04.010
04.01.05.04.04.011
04.01.06
04.01.06.01
04.01.06.01.02
04.01.06.01.02.005
04.01.06.01.02.008
04.01.06.01.02.009
04.01.06.01.03
04.01.06.01.03.008
04.01.06.01.03.009
04.01.06.01.04
04.01.06.01.04.006
04.01.06.01.04.007
04.01.06.01.04.008
04.01.06.01.04.009
04.01.06.01.04.010
04.01.06.01.04.011
04.01.06.01.04.013

04.01.06.01.05
04.01.06.01.05.004
04.01.06.02
04.01.06.02.01
04.01.06.02.01.004
04.01.06.02.01.005
04.01.06.02.01.006
04.01.06.02.01.007
04.01.06.02.01.008
04.01.06.02.02
04.01.06.02.02.001
04.01.06.03
04.01.06.03.01
04.01.06.03.01.005
04.01.06.03.01.006
04.01.06.03.02

Relatério sobre Programa de Prevencéo aos Riscos Ambientais

Avaliar as Condigdes Ambientais de Trabalho

Comunicagao Interna sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
Comunicagéo Interna sobre Laudo Técnico de Condigcdes Especiais de Trabalho
Exposicao de Motivos sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
Exposi¢ao de Motivos sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho
Laudo sobre Adicional Insalubridade

Laudo sobre Adicional de Risco de Vida/Periculosidade

Laudo Técnico sobre Condigbes Especiais de Trabalho (aposentadoria)

Oficio sobre Laudo Técnico de Condi¢des Especiais de Trabalho

Processo sobre Insalubridade

Processo sobre Risco de Vida/Periculosidade

Processo sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho

Parecer Técnico de Manifestacéo a Laudo Pericial de Pericia judicial Solicitado pela PGE

Constituir Comisséo Interna de Prevencgéo de Acidentes - CIPA

Comunicagao Interna sobre Comisséo Interna de Prevengéo de Acidentes

Executar as Agbes do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional e do Programa de Prevencao de Riscos Ambientais

Comunicagéao Interna sobre Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais
Comunicagéo Interna sobre Programa de Saude Ocupacional

Exposigao de Motivos sobre Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
Exposigao de Motivos sobre Programa de Prevencgao de Riscos Ambientais
Exposicao de Motivos sobre Saude Ocupacional

Oficio sobre Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional

Oficio sobre Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais

Oficio sobre Programa de Saude Ocupacional

Processo sobre Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
Processo sobre Programa de Prevencao de Riscos Ambientais

Gestao do Desenvolvimento do Servidor e Progresséo Funcional

Gestao da Capacitagéo

Analisar e Conceder o Afastamento para Pés-Graduagéo

Exposi¢ao de Motivos sobre Minuta de Decreto de Afastamento de Servidor para Frequentar Curso de Pés-Graduagéo

Oficio sobre Procedimentos Computacionais para Alimentacao do Sistema Integrado de Gestéo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Elaboragao de Ato e Publicagédo para Afastamento de Servidor para Curso fora do Pais

Normatizar, Supervisionar e Coordenar o Desenvolvimento dos Servidores

Exposicao de Motivos sobre Minuta de Decreto da Politica de Capacitagédo

Exposigao de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa da Politica de Capacitagédo

Coordenar e Controlar os Procedimentos sobre Servidor Ministrante

Oficio sobre Formulario de Pagamento de Servidor Ministrante

Oficio sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Oficio sobre Informagéo sobre Legislagdo de Servidor Ministrante

Exposigao de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa de Servidor Ministrante
Exposicao de Motivos sobre Minuta de Decreto de Servidor Ministrante

Formulario sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Oficio sobre Procedimentos Computacionais para Consulta do Médulo Assuntos Ministraveis no Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos -

SIGRH

Analisar e Conceder o Adicional de Pés-Graduagéo e Convalidar o Beneficio
Requerimento de Adicional de P6s-Graduagao

Gestéo da Progresséao Funcional

Normatizar, Coordenar, Controlar e Operacionalizar a Progresséo Funcional
Exposi¢ao de Motivos sobre Legislagéo de Progressao Funcional

Oficio sobre Orientacéo de Legislagédo de Progressao Funcional

Oficio sobre Procedimentos para Progressao Funcional

Exposicao de Motivos sobre Minuta de Instrucdo Normativa de Progressao Funcional
Exposicao de Motivos sobre Minuta de Decreto de Progressao Funcional
Gestéo do Modulo Curriculum e Habilidades

Formulario de Cadastro para Curriculum e Habilidades

Gestao do Mdédulo Curriculum e Habilidades e Médulo Eventos

Normatizar, Coordenar e Analisar o Médulo Curriculum e Habilidades
Cadastro de Curriculo

Atualizagao de Curriculo

Normatizar, Coordenar e Analisar o Médulo Eventos
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Documentos:

Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Fungéo:
Subfuncgao:
Atividade:
Documentos:
Funcgao:
Subfungao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungao:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncao:
Atividade:
Documentos:
Grupo:
Subgrupo:
Funcao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

04.01.06.03.02.002
04.01.06.03.02.003
04.01.06.03.02.004
04.01.06.03.02.007
04.01.06.04
04.01.06.04.01
04.01.06.04.01.002
04.01.06.04.01.003
04.01.06.04.01.005
04.01.06.04.01.006
04.01.06.04.01.007
04.01.07
04.01.07.01
04.01.07.01.01
04.01.07.01.01.001
04.01.07.01.01.002
04.01.07.01.01.004
04.01.07.01.01.013
04.01.08
04.01.08.01
04.01.08.01.01
04.01.08.01.01.018
04.01.09
04.01.09.01
04.01.09.01.01
04.01.09.01.01.021
04.01.09.01.01.023
04.01.09.01.01.025
04.01.09.01.01.031
04.01.09.01.01.032
04.01.09.01.01.037
04.01.09.01.01.038
04.01.09.01.01.039
04.01.09.01.01.041
04.01.09.01.01.042
04.01.09.01.01.043
04.01.09.01.01.044
04.01.09.01.01.047
04.01.09.01.01.048
04.01.09.01.01.054
04.01.09.01.02
04.01.09.01.02.001
04.01.09.01.02.002
04.01.09.01.02.003
04.01.09.02
04.01.09.02.01
04.01.09.02.01.001
04.01.09.02.01.003
04.01.09.02.01.006
04.01.14
04.01.14.01
04.01.14.01.01
04.01.14.01.01.002
05

05.01

05.01.02
05.01.02.01
05.01.02.01.01
05.01.02.01.01.001
05.01.02.01.01.003
05.01.02.01.01.004
05.01.02.01.01.007

Informacgé&o sobre Legislagdo da Homologagéo de Evento

Oficio sobre Legislacdo de Homologagao de Evento

Oficio sobre Homologagao de Evento

Oficio sobre Procedimento para Alimentagdo do Médulo Evento do Sistema Integrado de Gestéo de Recursos Humanos - SIGRH
Gestéo da Semana do Servidor

Coordenar, Organizar e Operacionalizar a Semana do Servidor

Processo sobre a Legislagdo da Semana do Servidor

Oficio sobre Orientagdo da Semana do Servidor

Exposicao de Motivos sobre Minuta de Instru¢do Normativa da Medalha de Mérito Funcional
Processo sobre Publicagdo de Portaria da Comissdo da Medalha de Mérito Funcional
Processo sobre Publicagdo de Portaria dos Indicados a Medalha de Mérito Funcional
Controle de Mao-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho

Controle de Mao-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho

Gestao e Controle de Mao-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho

Oficio sobre Relatério de Vaga de Mao-de-Obra Locada Terceirizada

Oficio sobre Relatério de Vaga de Bolsa de Trabalho

Comunicagao Interna sobre Renovagao de Seguro para Estagiario

Informacgéo sobre Projeto Técnico de Recursos Humanos

Gestao de Beneficio Previdenciario

Beneficio Previdenciario

Concessao de Beneficio Previdenciario

Termo de Ciéncia e Concordancia do BEP SCPREV

Gestéo de Beneficios

Gestao de Beneficios

Coordenar, Normatizar, Revisar e Executar os Procedimentos sobre Beneficios Funcionais
Requerimento de Reviséo de Adicional por Tempo de Servigo - Servidor Ativo
Requerimento de Ajuda de Custo

Requerimento de Usufruto de Licenga-Prémio

Requerimento de Adicional de Risco de Vida

Requerimento de Adicional de Insalubridade

Minuta de Decreto sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Decreto sobre Adicional de Risco de Vida

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Portaria sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Portaria sobre Adicional de Risco de Vida

Exposi¢ao de Motivos sobre Adicional de Insalubridade

Exposi¢cao de Motivos sobre Adicional de Risco de Vida

Comunicagao Interna sobre Adicional de Insalubridade

Comunicagao Interna sobre Adicional Risco de Vida

Requerimento de Prorrogagéo de Tempo de Servigo

Incluir, Sustar e Interromper Férias

Oficio sobre Escala de Férias

Oficio sobre Interrupgao de Férias

Oficio sobre Sustagao de Férias

Gestéo de Recuperacao de Histéricos Funcionais

Atualizar os Dados Funcionais dos Servidores no Sistema Integrado de Recursos Humanos
Oficio sobre Assentamento Funcional para Recuperagéo de Histérico Funcional
Oficio sobre Apresentacdo de Resultado da Recuperagao de Histérico Funcional
Oficio sobre Averbagéo de Tempo de Contribui¢éo

Gestéo da Jornada de Trabalho do Servidor

Gestéo da Jornada de Trabalho do Servidor

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar Procedimentos sobre Jornada de Trabalho do Servidor
Jornada de Trabalho de Servidor

COMUNICACAO, DOCUMENTAGAO E INFORMAGCAO

Gestédo de Comunicagéo, Documentagao e Informagao

Gesté&o de Ouvidoria

Gestéo de Ouvidoria

Expedir Normas, Instrugdes e Atos Complementares, Inspecionar e Realizar o Controle Técnico
Oficio sobre Ouvidoria

Instrugdo Normativa sobre Ouvidoria

Comunicagéao Interna sobre Ouvidoria

Processo sobre Gestédo de Portais de Ouvidoria
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Fungéo:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungao:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungao:
Atividade:
Documentos:
Atividade:
Documentos:
Atividade:
Documentos:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

05.01.02.01.01.008
05.01.02.01.01.011
05.01.02.01.01.012
05.01.03
05.01.03.01
05.01.03.01.01
05.01.03.01.01.001
05.01.03.01.01.002
05.01.03.01.01.003
05.01.03.01.01.004
05.01.03.01.01.005
05.01.03.01.01.006
05.01.03.01.01.007
05.01.03.01.01.008
05.01.03.01.03
05.01.03.01.03.001
05.01.03.01.03.003
05.01.03.01.03.004
05.01.03.01.03.005
05.01.03.01.03.006
05.01.03.01.03.007
05.01.03.01.03.008
05.01.03.01.03.010
05.01.03.01.03.011
05.01.03.01.03.012
05.01.03.01.03.013
05.01.03.01.03.014
05.01.04
05.01.04.01
05.01.04.01.02
05.01.04.01.02.005
05.01.04.01.02.006
05.01.05
05.01.05.01
05.01.05.01.01
05.01.05.01.01.018
05.01.05.01.02
05.01.05.01.02.006
05.01.05.01.03
05.01.05.01.03.016
05.01.05.03
05.01.05.03.01
05.01.05.03.01.005

Oficio sobre Gestao de Portais de Ouvidoria

Processo sobre Acesso a Informagéo/Ouvidoria

Oficio Sobre Acesso a Informagéo/Ouvidoria

Gestéo de Impressos Oficiais e do Diario Oficial do Estado
Produgéo Grafica

Produzir os Impressos Oficiais

Ordem de Produgéo sobre Impresso Oficial

Relatério sobre Acompanhamento da Produgéo Grafica
Relatorio sobre Estoque de Matéria-Prima

Relatério sobre Reposigéo de Estoque de Material Grafico
Exposi¢ao de Motivos sobre Aquisicdo de Equipamento Grafico
Comunicacgéo Eletronica sobre Aquisigdo de Equipamento Grafico
Comunicagéo Eletronica sobre Reparo de Equipamento Grafico
Formulario sobre Pedido Interno de Matéria-Prima

Gerir as Ag¢des de Politicas Comerciais

Proposta de Orgamento sobre Encomenda de Impresséo
Certificado de Liberagao de Impressao a Grafica Particular
Relatério sobre Orgamento Pendente de Impressao
Relatorio sobre Orgamento Aprovado de Impressao
Relatorio sobre Péds-Calculo de Orgamento de Impressao
Formulario sobre Roétulo para Expedicdo de Material Grafico
Oficio sobre Vencimento de Assinatura do Diario Oficial do Estado
Nota Fiscal sobre Pagamento de Impresso Oficial

Nota Fiscal sobre Pagamento de Venda de Jornal
Requisicéo e Autorizagéo de Impressao

Especificagéo de Impresso

Pré-Calculo de Orgamento de Impressao

Comunicagao

Assessoria de Imprensa

Editorar e Programar Material Visual

Editoracéo de Faixa para Divulgacédo de Evento
Administragao do Site de Governo

Gestéo e Preservagdo Documental

Gestao Documental

Gerir os Documentos Administrativos

Comunicagéao Interna sobre Emissao de Documento

Autuar e Distribuir Documentos-Protocolo

Relatério sobre Sistema de Protocolo Padréo - SPP
Produzir e Normatizar a Gestdo de Documentos
Comunicagéao Interna sobre Gestdo de Documentos
Avaliagéo e Destinacdo Documental

Classificar, Avaliar, Arquivar e Destinar Documentos

Comunicacgéao Interna sobre Pesquisa de Documento de Arquivo

Grupo: 01 - ADMINISTRAGAO GERAL

Subgrupo: 01 - Administracao Geral

Fungao: 01 - Gestao das Agoes de Governo

Subfuncédo: 01 - Coordenacgéo e Articulagdo das Agoes de Governo

Cod. Mat.: 1042998

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observacao
Fase Fase Eliminacao Guarda
corrente intermediaria permanente
01 - Assessorar quanto a Atos | 016 - Autografo de Lei sobre Administragédo Financeira 5 anos X
de Processo Legislativo ao
Governador, Orgdos e Entida- | 017 - Autografo de Lei sobre Controle Interno 5 anos X
des do Sistema Administrativo 018 - Autografo de Lei sobre Geografia e Cartografia 5 anos X
019 - Autégrafo de Lei sobre Materiais e Servigo 5 anos X
020 - Autégrafo de Lei sobre Recursos Humanos 5 anos X
021 - Autdgrafo de Lei sobre Tecnologia da Informagéo 5 anos X
022 - Autégrafo de Lei sobre Informagdes Estatisticas 5 anos X
023 - Autografo de Lei sobre Planejamento e Orgamen- 5 anos X
to
024 - Autografo de Lei sobre Servigos Juridicos 5 anos X
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025 - Autografo de Lei sobre Patriménio 5 anos

026 - Autégrafo de Lei sobre Gestdo Documental e Pu- 5 anos

blicagao Oficial

027 - Autégrafo de Lei sobre Articulagéo das Ag¢des de 5 anos X
Governo

028 - Autoégrafo de Lei sobre Atos de Processo Legisla- 5 anos X
tivo

029 - Autografo de Lei sobre Ouvidoria 5 anos X
030 - Autdgrafo de Lei sobre Gestdo Organizacional 5 anos X
031 - Decreto Lei Sobre Administragao Financeira 5 anos X
032 - Decreto Lei Sobre Controle Interno 5 anos X
033 - Decreto Lei Sobre Geografia e Cartografia 5 anos X
034 - Decreto Lei Sobre Materiais e Servigo 5 anos X
035 - Decreto Lei sobre Recursos Humanos 5 anos X
036 - Decreto Lei sobre Tecnologia da Informagao 5 anos X
037 - Decreto Lei sobre Informagdes Estatisticas 5 anos X
038 - Decreto Lei sobre Planejamento e Orgamento 5 anos X
039 - Decreto Lei sobre Servigos Juridicos 5 anos X
040 - Decreto Lei sobre Patriménio 5 anos X
041 - Decreto Lei sobre Gestdo Documental e Publica- 5 anos X
¢éo Oficial

042 - Decreto Lei sobre Articulagéo das Agdes de Go- 5 anos X
verno

043 - Decreto Lei sobre Atos do Processo Legislativo 5 anos

044 - Decreto Lei Sobre Ouvidoria 5 anos

045 - Decreto Lei sobre Gestao Organizacional 5 anos

046 - Oficio sobre Medida Provisoéria 5 anos 5 anos X

047 - Comunicado de Viagem do Governador 5 anos X

048 - Comunicado de Viagem do Vice Governador 5 anos X

049 - Comunicado de Regime de Urgéncia 5 anos X

050 - Comunicado de Proposicdo de Emenda Supres- 5 anos X

siva

051 - Comunicado de Proposigéo de Emenda Modifica- 5 anos X

tiva

052 - Comunicado de Proposi¢ao de Emenda Substitu- 5 anos X

tiva

053 - Comunicado de Proposigdo de Emenda Global 5 anos

054 - Minuta de Decreto sobre Homologagao de Termo 5 anos

Aditivo

055 - Minuta de Decreto sobre Abertura de Crédito 5 anos

056 - Minuta de Decreto sobre Gestao de Patrimonio 5 anos

057 - Minuta de Decreto sobre Homologagao de situagéo 5 anos

de Emergéncia

058 - Minuta de Decreto sobre Prorrogacao de Situagéo 5 anos X

de Emergéncia

059 - Minuta de Decreto sobre Homologagao de Con- 5 anos X

vénio

060 - Minuta de Decreto sobre Homologagao de Reso- 5 anos X

lucao

061 - Minuta de Decreto sobre Homologagéo de parecer 5 anos

062 - Minuta de Decreto sobre Inclusdo no Regime do 5 anos

Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Prestagédo

de Servigos - RICMS

063 - Minuta de Decreto sobre Alteragéo no Regime do 5 anos X

Imposto sobre Circulagéo de Mercadorias e Prestagéo

de Servigos - RICMS

064 - Minuta de Decreto sobre Luto Oficial 5 anos X

066 - Oficio sobre Mogao de Apoio 5 anos X

067 - Oficio sobre Mogao de Congratulacao 5 anos X

068 - Oficio sobre Mogao de Pesar 5 anos X

069 - Oficio sobre Mogao de Repudio 5 anos X
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073 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Administragéo 5 anos 5 anos
Financeira

074 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Controle 5 anos 5 anos
Interno

075 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Geografia e 5 anos 5 anos
Cartografia

076 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Materiais e 5 anos 5 anos
Servigos

077 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestéo de 5 anos 5 anos
Pessoas

078 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Tecnologia 5 anos 5 anos
da Informagéao

079 - Processo sobre Projeto de Lei de sobre Informa- 5 anos 5 anos
¢Oes Estatisticas

080 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Planejamen- 5 anos 5 anos
to

081 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Orcamento 5 anos 5 anos
082 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Servigos 5 anos 5 anos
Juridicos

083 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Patriménio 5 anos 5 anos
084 - Processo sobre Projeto de Lei Gestdo Documen- 5 anos 5 anos
tal e Publicagéo Oficial

085 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Articulagéo 5 anos 5 anos
das Agoes de Governo

086 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Atos do Pro- 5 anos 5 anos
cesso Legislativo

087 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Ouvidoria 5 anos 5 anos
088 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestao Or- 5 anos 5 anos
ganizacional

089 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Protecéo e 5 anos 5 anos
Defesa Civil

090 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Instituicao 5 anos 5 anos
de Datas e Eventos Comemorativos

091 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Reconheci- 5 anos 5 anos
mento de Utilidade Publica

092 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Concessao 5 anos 5 anos
de Titulos Honorificos

093 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Administragéo Financeira

094 - Processo sobre Projeto de Lei Lei Complementar 5 anos 5 anos
sobre Controle Interno

095 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Geografia e Cartografia

096 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Materiais e Servigos

097 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Gestao de Pessoas

098 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Tecnologia da Informagéo

099 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Informagbes Estatisticas

100 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Planejamento

101 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Orgamento

102 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Servigos Juridicos

103 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Patriménio

104 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Gestdo Documental e Publicagéo Oficial

105 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Articulagédo das Agbes de Governo

106 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Atos de Processo Legislativo

107 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Ouvidoria

108- Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos
bre Gestao Organizacional

109 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos

bre Protegéo e Defesa Civil
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110 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos X
bre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos

111 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos X
bre Reconhecimento de Utilidade Publica

112 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar so- 5 anos 5 anos X
bre Concesséo de Titulos Honorificos

113 - Processo sobre Medida Provisoria sobre Adminis- 5 anos 5 anos X
tracdo Financeira

114 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Contro- 5 anos 5 anos X
le Interno

115 - Processo sobre Medida Provisoéria sobre Geogra- 5 anos 5 anos X
fia e Cartografia

116 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Materiais 5 anos 5 anos X
e Servigos

117 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Gestao 5 anos 5 anos X
de Pessoas

118 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Tecno- 5 anos 5 anos X
logia da informacao

119 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Informa- 5 anos 5 anos X
¢Oes Estatisticas

120 - Processo sobre Medida Provisoria sobre Plane- 5 anos 5 anos X
jamento

121 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Orca- 5 anos 5 anos X
mento

122 - Processo sobre Medida Provisoria sobre Servigos 5 anos 5 anos X
Juridicos

123 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Patrimo- 5 anos 5 anos X
nio

124 - Processo sobre Medida Provisoria sobre Gestéao 5 anos 5 anos X
Documental e Publicagdo Oficial

125 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Articula- 5 anos 5 anos X
¢éo das Agdes de Governo

126 - Processo sobre Medida Provisoria sobre Atos do 5 anos 5 anos X
Processo Legislativo

127 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Ouvido- 5 anos 5 anos X
ria

128 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Gestao 5 anos 5 anos X
Organizacional

129 - Processo sobre Medida Provisoéria sobre Protegéo 5 anos 5 anos X
e Defesa Civil

130 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Instituicdo 5 anos 5 anos X
de Datas e Eventos Comemorativos

131 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Reco- 5 anos 5 anos X
nhecimento de Utilidade Publica

132 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Conces- 5 anos 5 anos X
sdo de Titulos Honorificos

133 - Lei sobre Administragao Financeira 4 anos X
134 - Lei sobre Controle Interno 4 anos X
135 - Lei sobre Geografia e Cartografia 4 anos X
136 - Lei sobre Materiais e Servigos 4 anos X
137 - Lei sobre Gestédo de Pessoas 4 anos X
138 - Lei sobre Tecnologia da Informagao 4 anos X
139 - Lei sobre Informacdes Estatisticas 4 anos X
140 - Lei sobre Planejamento 4 anos X
141 - Lei sobre Orgamento 4 anos X
142 - Lei sobre Servigos Juridicos 4 anos X
143 - Lei sobre Patriménio 4 anos X
144 - Lei sobre Gestao Documental e Publicagao Oficial 4 anos X
145 - Lei sobre Articulagdo das A¢des de Governo 4 anos X
146 - Lei sobre Atos de Processo Legislativo 4 anos X
147 - Lei sobre Ouvidoria 4 anos X
148 - Lei sobre Gestédo Organizacional 4 anos X
149 - Lei sobre Protegéo e Defesa Civil 4 anos X
150 - Lei sobre Instituigdo de Datas e Eventos Come- 4 anos X
morativos

151 - Lei sobre Reconhecimento de Utilidade Publica 4 anos X
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152 - Lei sobre Concessao de Titulos Honorificos 4 anos

153 - Lei Complementar sobre Administragao Financei- 4 anos X
ra

154 - Lei Complementar sobre Controle Interno 4 anos X
155 - Lei Complementar sobre Geografia e Cartografia 4 anos X
156 - Lei Complementar sobre Materiais e Servigos 4 anos X
157 - Lei Complementar sobre Gestédo de Pessoas 4 anos X
158 - Lei Complementar sobre Tecnologia da Informagéo 4 anos X
159 - Lei Complementar sobre Informagdes Estatisticas 4 anos X
160 - Lei Complementar sobre Planejamento 4 anos X
161 - Lei Complementar sobre Orgamento 4 anos X
162 - Lei Complementar sobre Servigos Juridicos 4 anos X
163 - Lei Complementar sobre Patriménio 4 anos X
164 - Lei Complementar sobre Gestdo Documental e 4 anos X
Publicagéo Oficial

165 - Lei Complementar sobre Articulagdo das Agdes 4 anos X
de Governo

166 - Lei Complementar sobre Atos do Processo Legis- 4 anos X
lativo

167 - Lei Complementar sobre Ouvidoria 4 anos X
168 - Lei Complementar sobre Gestéo Organizacional 4 anos X
169 - Lei Complementar sobre Protecdo e Defesa Civil 4 anos X
170 - Lei Complementar sobre Instituicdo de Datas e 4 anos X
Eventos Comemorativos

171 - Lei Complementar sobre Reconhecimento de Uti- 4 anos X
lidade Publica

172 - Lei Complementar sobre Concessao de Titulos 4 anos X
Honorificos

173 - Lei Promulgada sobre Administragcao Financeira 4 anos X
174 - Lei Promulgada sobre Controle Interno 4 anos X
175 - Lei Promulgada sobre Geografia e Cartografia 4 anos X
176 - Lei Promulgada sobre Materiais e Servigos 4 anos X
177 - Lei Promulgada sobre Gestdo de Pessoas 4 anos X
178 - Lei Promulgada sobre Tecnologia da Informagao 4 anos X
179 - Lei Promulgada sobre Informacgdes Estatisticas 4 anos X
180 - Lei Promulgada sobre Planejamento 4 anos X
181 - Lei Promulgada sobre Orgamento 4 anos X
182 - Lei Promulgada sobre Servigos Juridicos 4 anos X
183 - Lei Promulgada sobre Patriménio 4 anos X
184 - Lei Promulgada sobre Gestdo Documental e Pu- 4 anos X
blicagao Oficial

185 - Lei Promulgada sobre Articulagcdo das Agdes do 4 anos X
Governo

186 - Lei Promulgada sobre Atos de Processo Legisla- 4 anos X
tivo

187 - Lei Promulgada sobre Ouvidoria 4 anos

188 - Lei Promulgada sobre Gestéo Organizacional 4 anos

189 - Lei Promulgada sobre Instituicdo de Datas e Even- 4 anos X
tos Comemorativos

190 - Lei Promulgada sobre Reconhecimento de Utili- 4 anos X
dade Publico

191 - Lei Promulgada sobre Concesséo de Titulos Ho- 4 anos X
norificos

192 - Lei Complementar Promulgada sobre Administra- 4 anos X
¢ao Financeira

193 - Lei Complementar Promulgada sobre Controle 4 anos X
Interno

194 - Lei Complementar Promulgada sobre Geografia 4 anos X
e Cartografia

195 - Lei Complementar Promulgada sobre Materiais e 4 anos X

Servigos
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196 - Lei Complementar Promulgada sobre Gestao de 4 anos X
Pessoas
197 - Lei Complementar Promulgada sobre Tecnologia 4 anos X
da Informagéao
198 - Lei Complementar Promulgada sobre Informagdes 4 anos X
Estatisticas
199 - Lei Complementar Promulgada sobre Planejamen- 4 anos X
to
200 - Lei Complementar Promulgada sobre Orgamento 4 anos
201 - Lei Complementar Promulgada sobre Servigos 4 anos
Juridicos
202 - Lei Complementar Promulgada sobre Patrimonio 4 anos
203 - Lei Complementar Promulgada sobre Gestéo Do- 4 anos
cumental e Publicagdo Oficial
204 - Lei Complementar Promulgada sobre Articulagao 4 anos X
das Agbes de Governo
205 - Lei Complementar Promulgada sobre Atos do 4 anos X
Processo Legislativo
206 - Lei Complementar Promulgada sobre Ouvidoria 4 anos
207 - Lei Complementar Promulgada sobre Gestao Or- 4 anos
ganizacional
208 - Lei Complementar Promulgada sobre Instituicao 4 anos X
de Datas e Eventos Comemorativas
209 - Lei Complementar Promulgada sobre Reconhe- 4 anos X
cimento de Utilidade Publica
210 - Lei Complementar Promulgada sobre Concesséo 4 anos X
de Titulos Honorificos
212 - Emenda a Constituicao do Estado 4 anos X
213 - Processo sobre Viagem do Governador 5 anos 5 anos X
214 - Processo sobre Viagem do Vice Governador 5 anos 5 anos
215 - Processo sobre Licenga para Viagem do Gover- 5 anos 47 anos
nador
216 - Processo sobre Licenga para Viagem do Vice Go- 5 anos 47 anos X
vernador
217 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestao 5 anos 5 anos X
Financeira e Orgamentaria
218 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestao 5 anos 5 anos X
de Patrimonio
219 - Processo sobre Minuta de Decreto de luto Oficial 5 anos 5 anos
220 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre Regu- 5 anos 5 anos
lamentagéo de Lei
221 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre Decla- 5 anos 5 anos X
racao de Utilidade Publica
222 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestao 5 anos 5 anos X
de Pessoas
223 - Decreto sobre Gestao Financeira e Orgamentaria 5 anos 5 anos X
224 - Decreto sobre Gestao de Patriménio 5 anos 5 anos X
225 - Decreto sobre Luto Oficial 5 anos 5 anos X
226 - Decreto sobre Regulamentacao de Lei 5 anos 5 anos X
227 - Decreto sobre Declaragéo de Utilidade Publica 5 anos 5 anos X
228 - Decreto sobre Gestéo de Pessoas 5 anos 5 anos X
Subfungao: 02 - Estatistica, Geografia e Cartografia
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase Fase Eliminagao Guarda
corrente intermediaria permanente

01 Elaborar, Controlar e Anali- | 001 - Oficio sobre Informagéo sobre Geografia e Car- 2 anos 3 anos X

sar as Informagoes Estatistica | tografia
002 - Oficio sobre Parecer de Divisa Municipal 5 anos 10 anos X
007 - Comunicagao Interna sobre Informacgdes Estatis- 2 anos 5 anos X
ticas

02 Elaborar, Controlar e Anali- | 007 - Comunicagéo Interna Sobre Informagdes Carto- 2 anos 5 anos X

sar as Informagdes Cartografi- | graficas e Geograficas

cas e Geograficas

Fungao: 02 - Gestdo do Planejamento e Orgamento
Subfungao: 01 - Gestao do Planejamento Estratégico
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
03 - Avaliagéo das Acdes de | 004 - Comunicacao Interna sobre o Programa Gover- 5 anos 5 anos X
Governo. Seminario Anual de | namental
Avaliagéo dos Programas Go-
vernamentais
04 - Controlar e Avaliar os Or- | 002 - Cpmunicagéo Interna sobre o Controle e Avalia- 5 anos 5 anos X
gaos da Administragdo Direta | ¢cdo de Orgao do Poder Executivo
e Indireta
08 - Normatizar e Elaborar Si- | 002 - Comunicagao Interna sobre Sigla de Orgdo da | enquanto vigora 5 anos X
glas e Organogramas Administragao Publica
006 - Comunicagéo Interna sobre Organograma de 6r- | enquanto vigora 5 anos X
gao da Administragéo Publica
Subfungéo: 02 - Gestédo do Orgamento
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
04 Descentralizagao de Crédi- | 002 - Comunicagéao Interna sobre Descentralizagdo de 5 anos 5 anos X
to credito
Subfungédo: 03 Modernizagdo da Gestao Publica e Planejamento
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 Coordenagao do Programa | 001 - Oficio sobre Solicitagéo de Planejamento de Or- | até a aprovagao 5 anos X
Nacional de Modernizagao da | dem Bancaria das contas
SﬁsAtg%/ngo Planejamento - 002 - Oficio sobre Solicitagdo de Nao Objecéo ao Ban- 2 anos 3 anos X
co Interamericano de Desenvolvimento BID
003 - Oficio sobre Solicitagdo de Termo de Referéncia 2 anos 3 anos X
004 - Oficio sobre Contrato de Repasse 2 anos 3 anos X
005 - Oficio sobre Cronograma de Execugéo 2 anos 3 anos X
006 - Comunicacdo Eletronica sobre Especificagdo 2 anos 3 anos X
Técnica
007 - Comunicacgéo Eletrénica sobre Abertura de Pro- 2 anos 3 anos X
cesso Licitatorio
008 - Comunicacédo Eletronica sobre Solicitagdo de 2 anos 3 anos X
Pagamento de Diaria
009 - Comunicacao Eletrénica sobre Aquisi¢cao de Pas- 2 anos 3 anos X
sagem
010 - Comunicacédo Eletrénica sobre Solicitagdo de 2 anos 3 anos X
Empenhamento
Funcao: 03 - Gestéo dos Servigos Juridicos
Subfungao: 01 - Consultoria, Representacao Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Prestar Apoio Juridico a | 071 - Oficio sobre Termo de Ajustamento de Conduta 5 anos 5 anos X
Administragao Publica
Fungéo: 04 - Gestao das A¢des Correcionais
Subfuncgao: 01 - Apuragéo de Irregularidades e Aplicagédo de Penalidades
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Executar os Procedimen- | 013 - Comunicacao Interna sobre Procedimento Corre- 5 anos 10 anos X
tos Correcionais cional
014 - Relatério de Investigacdo Preliminar 5 anos 10 anos X
016 - Oficio sobre Visita/Corregedoria 5 anos 10 anos X
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Subfuncgao: 02 - Coordenagdo, Normalizacéo e Fiscalizagdo das A¢des Correcionais

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observacao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Sistematizar, Normalizar, | 001 - Processo sobre Inspecéo Correcional 5 anos 10 anos X
Supervisionar, Padronizar, Fis-
calizar e Orientar a Atividade
Correcional e de Combate a
Corrupgao
002 - Oficio sobre Inspecéo Correcional 5 anos 10 anos
003 - Comunicacgéao Interna sobre Inspegéo Correcio- 5 anos 10 anos
nal
Grupo: 02 - CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
Subgrupo: 01 - Gestdo de Contabilidade, Finangas e Controle
Funcéao: 01 - Gestao da Contabilidade Geral
Subfungao: 01 - Administragao da Contabilidade Geral
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observacao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
02 - Consqlidar a Escrita Con- | 003 - Comunicagao Interna sobre Balancete Mensal até a aprovacgéo 10 anos X
tabil dos Orgdos e Entidades das contas
que Integram a Prestacéo de R = . =
Contas do Governo do Estado, 006 - Comunicagéo Interna sobre Balango Geral do | até a aprovacéo 20 anos X
| Estado das contas
Elaborar o Balancete Consoli-
dado do Estado, Publicar Re- | 009 - Comunicagéo Interna sobre Relatério Resumido 5 anos 5 anos X
latérios e Apurar o Superavit | da Execugéo Orgamentaria
Financeiro 012 - Comunicagao Interna sobre Relatério de Gestao 5 anos 10 anos X
Fiscal
015 - Comunicagao Interna sobre Audiéncia Publica 5 anos 10 anos X
018 - Comunicacéao Interna sobre Sistema de Informa- 5 anos 10 anos X
¢éo de Orgamento Publico em Educagao SIOPE
021 - Comunicacgao Interna sobre Sistema de Informa- 5 anos 10 anos X
¢éo de Orgamento Publico em Saude SIOPS
024 - Comunicagéo Interna sobre Demonstrativo do 5 anos 10 anos X
Manual de Instrugdes de Pleito - MIP
027 - Comunicagéo Interna sobre Demonstrativo de 5 anos 10 anos X
Acompanhamento de Programa de Ajuste Fiscal
030 - Comunicacao Interna sobre Relatério Contabil 5 anos 15 anos X
04 - Normatizar, Orientar e | 003 - Comunicagéo Interna sobre Nota Técnica Conta- 5 anos 10 anos X
Controlar as Informagdes Eco- | bil
nomico-Financeiras do Estado 006 - Comunicacao Interna sobre Relatério de Contro- 5 anos 10 anos X
le Interno
05 - Gerir as Agdes Relaciona- | 003 - Comunicacao Interna sobre Autorizacdo de Ma- 5 anos 10 anos X
das ao Sistema Integrado de | nutengéo Evolutiva
Planejamento e Gestéo Fiscal
Funcgéao: 02 - Gestéo da Auditoria Geral
Subfungao: 01 - Gestao da Auditoria Geral
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagcao Observacao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Planejar, Programar e | 002 - Processo sobre Projeto em Auditoria 10 anos 10 anos X Resolugdo TC n 16/94
Acompanhar Auditoria Interna
003 - Processo sobre Projeto Auditoria Interna Orienta 10 anos 10 anos X Resolugao TC n 16/94
004 - Comunicagao Interna sobre Abertura de Proces- 10 anos 5 anos X
so
005 - Processo sobre Auditoria Ordinaria de Conformi- 10 anos 10 anos X
dade
006 - Processo sobre Auditoria Ordinaria de Acompa- 10 anos 10 anos X
nhamento
007 - Processo sobre Auditoria de Avaliagdo de Gestao 10 anos 10 anos X
008 - Processo sobre Auditoria Operacional 10 anos 10 anos X
009 - Processo sobre Auditoria Especial 10 anos 10 anos X
010 - Processo de Auditoria Geral 10 anos 10 anos X Resolugdo TC n 16/94
020 - Comunicacgao Interna sobre Relatério de Ativida- 5 anos X
de Bimestral
021 - Comunicacao Interna sobre Relatorio de Ativida- 5 anos X
de Anual
024 - Oficio sobre Manifestacédo de Auditoria 5 anos X
027 - Processo sobre Pedido de Analise da Auditoria até a conclusao X Retorna a Empresa Solicitante
do caso
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029 - Processo sobre Instrugao Normativa 10 anos 10 anos X Resolugao TC n 16/94
030 - Processo sobre Minuta de Decreto 5 anos X
036 - Relatério sobre Inspegao 10 anos 50 anos X
Subfuncédo: 02 - Gestédo de Controle Interno
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Controlar os Atos e Fatos | 017 - Comunicagao Interna sobre Atividades de Con- 5 anos 10 anos X
Administrativos dos 6rgaos e | trole Interno
Entidades
Funcéao: 03 - Gestéo Financeira
Subfuncgédo: 01 - Administragao da Gestao Financeira
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Executar a Técnica Finan- | 048 - Comunicagéo Interna sobre Sub rogacédo de 5 anos 10 anos X
ceira Convénios e Congéneres
052 - Processos sobre Solicitacdo de Recursos Finan- 5 anos 10 anos X
ceiros - Emenda Parlamentar
Subfuncgao: 02 - Gestdo de Orcamento e Pagamentos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Executar o Empenhamen- | 028 - Comunicacgéo Interna sobre Prestagéo de Contas | até a aprovacao 5 anos X
to e Pagamento das contas
Grupo: 03 - PATRIMONIO,BENS MATERIAIS E SERVIGOS
Subgrupo: 01 - Gestao de Patriménio, Bens Materiais e Servigos
Funcgéao: 01 - Gestao de Patrimonio
Subfuncédo: 01 - Gestao de Bens Imoveis
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Supervisionar, Fiscalizar, | 012 - Processo sobre Designagéo de Administragdo de | enquanto vigora 10 anos X
Controlar e Dar Suporte a Ad- | Imoével
mlnlstragao' Descentralizada 052 - Oficio sobre Termo de Responsabilidade enquanto vigora 10 anos X
de Bem Imovel
069 - Portaria sobre Designacdo de Administragdo de | enquanto vigora 5 anos X
Imovel
070 - Portaria sobre Autorizagao de Uso de Imovel enquanto vigora 5 anos X
099 - Edital sobre Permissdo de Uso de Imovel enquanto vigora 10 anos X
101 - Ordem de Servico sobre Fundo Patrimonial 2 anos 3 anos X
102 - Formulario sobre Levantamento Patrimonial 5 anos 10 anos X
103 - Ata sobre Baixa Material Permanente 5 anos 10 anos X
105 - Ata sobre Doagado de Material de Consumo 5 anos 10 anos X
106 - Ata sobre Doagao de Material Permanente 5 anos 10 anos X
107 - Ata sobre Transferéncia de Material de Consumo 5 anos 10 anos X
108 - Ata sobre Transferéncia de Material de Perma- 5 anos 10 anos X
nente
111 - Portaria sobre Regulamentacdo para Gestéo de | enquanto vigora 10 anos X
Bem Imovel
112 - Minuta de Decreto sobre Regulamentacdo da 5 anos 5 anos X
Gestao de Bem Imovel
131 - Relatério sobre Controle de Estoque de Material 2 anos 3 anos X
Permanente
138 - Nota fiscal sobre Identificagdo Patrimonial até a aprovagao 5 anos X
das contas
139 - Nota Fiscal sobre Controle Patrimonial até a aprovacgao 5 anos X
das contas
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Subfuncado: 02 - Gestédo de Bens Moveis

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Planejar, Regulamentar, | 103 - Processo sobre Incineracao de Bens Méveis 5 anos 10 anos
Normatizar, Controlar, Fiscali-
zar, Supervisionar, Orientar e | 105 - Processo sobre Furto de Bens Méveis 5 anos 10 anos
Dar SuPOﬂ,e a Administragao 119 - Portaria sobre Baixa de Bens Moveis enquanto vigora 5 anos X
de Bens Méveis
Funcao: 02 - Gestédo de Materiais e Servigos
Subfuncgéo: 01 - Gestdo de Materiais e Servigos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observacao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e | 001 - Oficio sobre Tomada de Pregos 2 anos 3 anos X
Executar as A¢des da Gestdo - -
de Materiais e Servigos 002 - Oficio sobre Carta Convite 2 anos 3 anos X
003 - Oficio sobre Concorréncia 2 anos 3 anos X
004 - Oficio sobre Pregéo Presencial 2 anos 3 anos X
005 - Oficio sobre Pregao Eletrénico 2 anos 3 anos X
006 - Oficio sobre Dispensa de Licitagéo 5 anos 5 anos X
007 - Oficio sobre Inexigibilidade de Licitacdo 5 anos 5 anos X
008 - Oficio sobre Licitagéo 5 anos 5 anos X
009 - Oficio sobre Documentagéo de Fornecedor 2 anos 3 anos X
010 - Oficio sobre Mudanga de Marca de Material 2 anos 3 anos X
011 - Oficio sobre Prorrogagao de Prazo de Entrega de 2 anos 3 anos X
Material
012 - Oficio sobre Amostras de Material 2 anos 3 anos X
013 - Oficio sobre Contratagdo de Servigos até a aprovacgéo 5 anos
das contas
014 - Oficio sobre Contratagao de Seguro 5 anos 10 anos
015 - Oficio sobre Contratagcéo de Locagao 5 anos 10 anos
016 - Oficio sobre Contratagdo de Obra e Servigo de 5 anos 10 anos
Engenharia
017 - Oficio sobre Contratagdo de Mao-de-Obra Ter- 5 anos 47 anos X
ceirizada
018 - Oficio sobre Aditivo de Quantidade para Contrato 5 anos 10 anos X
de Material e Servico
019 - Oficio sobre Prorrogacdo de Contrato de Material 5 anos 10 anos X
e Servigo
020 - Oficio sobre Reajuste de Contrato de Material e 5 anos 10 anos X
Servigo
021 - Oficio sobre Revisdo de Contrato de Material e 5 anos 10 anos X
Servigo
022 - Oficio sobre Orientagao sobre Material e Servigo 2 anos 3 anos X
023 - Oficio sobre Aquisicao de Material 2 anos 3 anos X
024 - Parecer sobre Tomada de Pregos 5 anos 10 anos X
025 - Parecer sobre Carta Convite 5 anos 10 anos X
026 - Parecer sobre Concorréncia 5 anos 10 anos X
027 - Parecer sobre Pregéo Presencial 5 anos 10 anos X
028 - Parecer sobre Pregao Eletronico 5 anos 10 anos X
029 - Parecer sobre Dispensa de Licitagéo 5 anos 5 anos X
030 - Parecer sobre Inexigibilidade de Licitacao 5 anos 5 anos X
031 - Parecer sobre Licitagao 5 anos 5 anos X
032 - Parecer sobre Documentagéo de Fornecedor até a baixa 5 anos X
033 - Parecer sobre Contratagao de Servigo enquanto vigora 10 anos X
034 - Parecer sobre Contratagéo de Seguro enquanto vigora 10 anos X
035 - Parecer sobre Contratagao de Locagao enquanto vigora 10 anos X
036 - Parecer sobre Contratagdo de Obra e Servigo de | enquanto vigora 10 anos X
Engenharia
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037 - Parecer sobre Contratacdo de Mao-de-Obra Ter- | enquanto vigora 47 anos X

ceirizada

038 - Parecer sobre Aditivo de Quantidade para Con- | enquanto vigora 5 anos X

trato de Material e Servigo

039 - Parecer sobre Prorrogagéo de Contrato de Mate- | enquanto vigora 5 anos X

rial e Servigo

040 - Parecer sobre Reajuste de Contrato de Material | enquanto vigora 5 anos X

e Servigo

041 - Parecer sobre Revisdo de Contrato de Material | enquanto vigora 5 anos X

e Servigo

042 - Parecer sobre Orientagédo sobre Material e Servi- 5 anos 10 anos X

Go

043 - Parecer sobre Aquisi¢cado de Material até a aprovagao 5 anos X
das contas

044 - Informagéao sobre Tomada de Precos 5 anos 10 anos X

045 - Informagéo sobre Carta Convite 5 anos 10 anos X

046 - Informagéao sobre Concorréncia 5 anos 10 anos X

047 - Informagéo sobre Pregéo Presencial 5 anos 10 anos X

048 - Informacéo sobre Pregéo Eletrénico 5 anos 10 anos X

049 - Informagéo sobre Dispensa de Licitagdo 5 anos 5 anos X

050 - Informagéo sobre Inexigibilidade de Licitagdo 5 anos 5 anos X

051 - Informacéo sobre Licitacéo 5 anos 5 anos X

052 - Informagédo sobre Documentagéo de Fornecedor até a baixa 5 anos X

053 - Informagéo sobre Contratacdo de Servigo enquanto vigora 10 anos X

054 - Informagéo sobre Contratagéo de Seguro enquanto vigora 10 anos X

055 - Informacgéo sobre Contrato de Locagao enquanto vigora 10 anos X

056 - Informacao sobre Contratagéo de Obra e Servico | enquanto vigora 10 anos X

de Engenharia

057 - Informacgéo sobre Contratagédo de Mao de Obra | enquanto vigora 47 anos X

Terceirizada

058 - Informacédo sobre Aditivo de Quantidade para | enquanto vigora 10 anos X

Contrato de Material e Servigo

059 - Informagéo sobre Prorrogagdo de Contrato de | enquanto vigora 10 anos X

Material e Servigo

060 - Informacéo sobre Reajuste de Contrato de Mate- | enquanto vigora 10 anos X

rial e Servigo

061 - Informagéo sobre Revisdo de Contrato de Mate- | enquanto vigora 10 anos X

rial e Servigo

062 - Informagado sobre Orientagcéo sobre Material e 5 anos 5 anos X

Servigo

063 - Informagéo sobre Aquisicdo de Material 2 anos 3 anos X

064 - Contrato sobre Aquisicdo de Material enquanto vigora 5 anos X

065 - Contrato de Servigos enquanto vigora 5 anos X

066 - Contrato sobre Contratagdo de Seguro enquanto vigora 5 anos X

067 - Contrato de Locagao enquanto vigora 5 anos X

068 - Contrato sobre Contratagdo de Obra e Servico | enquanto vigora 10 anos

de Engenharia

069 - Contrato sobre Mao de Obra Terceirizada enquanto vigora 47 anos X

070 - Contrato sobre Aditivo de Quantidade para Con- | enquanto vigora 5 anos

trato de Material e Servico

071 - Contrato sobre Prorrogagéo de Contrato de Ma- | enquanto vigora 5 anos X

terial e Servigo

072 - Contrato sobre Reajuste de Contrato de Material | enquanto vigora 5 anos X

e Servigo

073 - Contrato sobre Revisdo de Contrato de Material | enquanto vigora 5 anos X

e Servico

074 - Termo Aditivo sobre Aquisi¢cdo de Material até a aprovagao 5 anos X
das contas

075 - Termo Aditivo sobre Contratagédo de Servigo até a aprovagéo 5 anos X
das contas

076 - Termo Aditivo sobre Contratagéo de Seguro até a aprovagao 5 anos X
das contas

077 - Termo Aditivo sobre Contratacédo de Locagéo até a aprovagéo 5 anos X
das contas

078 - Termo Aditivo sobre Contratagéo de Obra e Ser- | até a aprovagao 10 anos

vico de Engenharia

das contas
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079 - Termo Aditivo sobre Contratagao de Mao de Obra | até a aprovacéo 47 anos X

Terceirizada das contas

080 - Termo Aditivo sobre Aditivo de Quantidade para | até a aprovagéo 5 anos X

Contrato de Material e Servigo das contas

081 - Termo Aditivo sobre Prorrogacdo de Contrato de | até a aprovagao 5 anos X

Material de Servigco das contas

082 - Termo Aditivo sobre Reajuste de Contrato de Ma- | até a aprovacao 5 anos X

terial e Servigo das contas

083 - Termo Aditivo sobre Revisdo de Contrato de Ma- | até a aprovagao 5 anos X

terial e Servigo das contas

084 - Processo sobre Tomada de Pregos até a aprovagao 5 anos X
das contas

085 - Processo sobre Carta Convite até a aprovagéo 5 anos X
das contas

086 - Processo sobre Concorréncia até a aprovagao 5 anos X
das contas

087 - Processo sobre Pregéo Presencial 5 anos 10 anos X

088 - Processo sobre Pregédo Eletrénico 5 anos 10 anos X

089 - Processo sobre Dispensa de Licitagéo 5 anos 5 anos X

090 - Processo sobre Inexigibilidade de Licitagéo 5 anos 5 anos X

091 - Processo sobre Documentagéo de Fornecedor até a baixa 5 anos X

094 - Processo sobre Contratagao de Seguro até a aprovagao 5 anos X
das contas

097 - Processo sobre Contratacdo de Mao de Obra | até a aprovacao 47 anos X

Terceirizada das contas

098 - Processo sobre Aditivo de Quantidade para Con- | até a aprovacéo 5 anos X

trato de Material e Servigo das contas

099 - Processo sobre Prorrogagao de Contrato de Ma- | até a aprovagao 5 anos X

terial e Servigo das contas

101 - Processo sobre Revisdo de Contrato de Material | até a aprovagao 5 anos X

e Servigo das contas

102 - Processo sobre Orientagdo sobre Material e Ser- | até a aprovagao 5 anos X

vigo das contas

103 - Nota Fiscal sobre Aquisicao de Material até a aprovagao 5 anos X
das contas

104 - Nota de Venda sobre Lista Basica de Material até a aprovagao 5 anos X
das contas

105 - Orgamento sobre Lista Basica de Material enquanto vigora 5 anos

106 - Planilha de Consumo Programado sobre Lista | enquanto vigora 5 anos

Basica de Material

107 - Requisicdo de Compra sobre Aquisi¢cdo de Mate- | até a aprovagao 5 anos X

rial das contas

108 - Recibo de Amostras sobre Aquisi¢céo de Material 2 anos 3 anos

111 - Requerimento para Impugnagéo de Edital de Lici- 2 anos 3 anos

tacéo

112 - Comunicagéo Interna sobre Solicitagdo de Con- 2 anos 3 anos X

tratagao Direta

113 - Comunicacgao Interna sobre Solicitagdo de Com- 2 anos 3 anos X

pra de Material

114 - Comunicagao Interna sobre Solicitagéo de Licita- 2 anos 3 anos X

cao

116 - Comunicagao Interna sobre Solicitagéo de Diaria 2 anos 3 anos X

e/ou Passagem

117 - Informacgao sobre Rescisédo de Contrato enquanto vigora 5 anos

119 - Informacgao sobre Rescisdo de Cessao de Uso enquanto vigora 5 anos

120 - Processo sobre Leilao até a aprovagao 5 anos
das contas

122 - Contrato para Publicagédo no Diario Oficial do Es- | enquanto vigora 5 anos X

tado

124 - Termo de Cesséo de Uso Gratuito de Bem Movel | enquanto vigora 5 anos X

125 - Termo de Cesséo de Uso Oneroso enquanto vigora 5 anos

126 - Comunicagao Interna sobre Aditamento a Con- 5 anos 5 anos

trato

127 - Relatdrio de Gestao de Contrato 5 anos 10 anos X

130 - Termo de Retificagéo de Contrato 5 anos 10 anos X

131 - Termo de Retificagdo de Termo Aditivo 5 anos 10 anos X

132 - Instrugdo Normativa sobre Materiais e Servigos enquanto vigora 5 anos X
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133 - Processo sobre Aquisigéo de Bens Materiais 5 anos 10 anos
135 - Oficio sobre Registro de Penalidade Contratual 5 anos 10 anos X
136 - Oficio sobre Cancelamento da Penalidade Con- 5 anos 10 anos X
tratual
137 - Processo sobre Penalidade Contratual 5 anos 10 anos X
139 - Oficio sobre Comissao Permanente de Licitagdo 5 anos 10 anos X
140 - Oficio sobre Comissao Especial de Licitagao 5 anos 10 anos X
142 - Portaria sobre Comissdo Permanente de Licita- 5 anos 10 anos X
cao
143 - Portaria sobre Comissao Especial de Licitagédo 5 anos 10 anos X
151 - Processo sobre Ciclone Extratropical 2020 5 anos 10 anos
Grupo: 04 - GESTAO DE PESSOAS
Subgrupo: 01 - Gestao de Pessoas
Fungéo: 01 - Gestao de Ingresso e Movimentagao de Pessoal
Subfuncgdo: 01 - Gestdo de Ingresso de Pessoal
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Normatizar, Supervisio- | 013 - Ato Administrativo para Lotagédo de Servidor 5 anos 47 anos X
nar, Controlar e Analisar os - -
Procedimentos sobre Ingresso 016 - Oficio sobre Alteragao de Conta Bancaria 2 anos X
de Pessoal 020 - Portaria de Reintegracéo de Servidor 5 anos 47 anos X
021 - Oficio sobre Instalagdo do Sistema de Atos Le- 5 anos 15 anos X
gais
024 - Ato Administrativo de Reintegragao de Servidor 5 anos 47 anos X
no Cargo Efetivo
025 - Ato Administrativo de Substituicdo de Servidor 5 anos 47 anos
027 - Ato Administrativo de Recondugao de Servidor 5 anos 47 anos X
no Cargo Efetivo
031 - Oficio sobre Declaragdo de Bens, Valores, e 5 anos 10 anos X
Renda
036 - Ato de Dispensa e Designacgéo de Fungéo 5 anos 47 anos
038 - Formulario de Fungao de Chefia 5 anos 47 anos
048 - Resultado da Avaliagdo Especial de Desempe- 5 anos 57 anos X
nho Funcional no Estagio Probatério
049 - Formulario de Substituigdo de Cargo em Comis- 5 anos 47 anos X
sdo, Fungao Técnica Gerencial e Fungao Gratificada
054 - Oficio sobre Dispensa de Servidor 5 anos 47 anos
055 - Oficio sobre Substituicao de Servidor 5 anos 47 anos
Subfuncao: 02 - Gestao de Movimento de Pessoal
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Normatizar, Supervisio- | 002 - Ato Administrativo de Disposicao de Servidor 5 anos 47 anos X
nar, Controlar e Analisar os
Procedimentos sobre Movi- | 003 - Processo sobre Convocagéo de Servidor 5 anos 47 anos X
mento de Pessoal 004 - Ato Administrativo de Convocacgéo de Servidor 5 anos 47 anos X
006 - Ato Administrativo de Remogéao de Servidor 5 anos 47 anos X
008 - Ato Administrativo de Redistribuicdo de Servidor 5 anos 47 anos X
010 - Ato Administrativo para Afastamento de Servidor 5 anos 47 anos X
do Pais
012 - Ato Administrativo de Afastamento de Servidor 5 anos 47 anos X
para Concorrer ou Exercer Cargo Eletivo
014 - Ato Administrativo de Licenga sem Vencimento 5 anos 47 anos
016 - Ato Administrativo sobre Licenga Especial 5 anos 95 anos
020 - Ato Administrativo sobre Enquadramento de Ser- 5 anos 47 anos
vidor
022 - Ato Administrativo sobre Carga Horaria de Servi- 5 anos 47 anos X
dor
027 - Relagao de Assentos de Obitos 5 anos 47 anos X
028 - Parecer em Processo sobre Licenga por Mudan- 5 anos 47 anos X
¢a de Domicilio
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030 - Ato Administrativo de Cessar Disposigéo de Ser- 5 anos 47 anos X
vidor
031 - Portaria sobre Autorizagéo para Conduzir Veiculo | enquanto vigora 10 anos X
Oficial
032 - Portaria sobre Cessar Autorizagédo para Conduzir | enquanto vigora 10 anos X
Veiculo Oficial
033 - Ato Administrativo de Licenca por Mudanca de 5 anos 47 anos X
Domicilio
035 - Ato Administrativo para Lotagédo de Servidor 5 anos 47 anos
036 - Oficio sobre Processo Administrativo Disciplinar 5 anos 95 anos
051 - Formulario de Escala de Servigo 5 anos 47 anos X
02 - Normatizar, Supervisio- | 009 - Processo sobre Licenga Sem Vencimento 5 anos 57 anos X
nar, Controlar e Analisar os
Procedimentos sobre Licen- | 020 - Requerimento de Licenga para Concorrer a Car- 5 anos 47 anos X
cas e Afastamento go Eletivo
021- Requerimento de Afastamento Temporario 5 anos 57 anos X
023 - Requerimento de Licenga Especial 5 anos 47 anos
024 - Requerimento de Licenga para Exercer Mandato 5 anos 47 anos
Eletivo
026 - Requerimento de Licenga para Servico Militar 5 anos 47 anos X
Obrigatorio
028 - Oficio sobre Afastamento de Servidor para Curso | enquanto vigora 5 anos X
Fora do Pais
030 - Processo sobre Afastamento de Servidor para 5 anos 10 anos X
Exercer Mandato Eletivo
031 - Ato Administrativo sobre Afastamento de Servi- 5 anos 10 anos X
dor para Exercer Mandato Eletivo
032 - Requerimento de Licenga Especial para Adogao 5 anos 10 anos X
de Menor
036 - Requerimento de Licenga Especial para Ocupar 5 anos 10 anos X
Cargo de Diregao ou Representagdo em Organizagao
Sindical
040 - Requerimento de Licenca Especial para Atender 5 anos 10 anos X
Pessoa com Deficiéncia
044 - Requerimento de Concessado de Licenga para 5 anos 10 anos X
Tratamento de Interesses Particulares
Fungao: 02 - Gestdo da Remuneragao Funcional
Subfuncgédo: 01 - Gestdo da Remuneragao Funcional
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Orientar e Su- | 001 - Processo Administrativo sobre Remuneragéo de 5 anos 47 anos X
pervisionar a Remuneragdo | Servidor
Funcional 002 - Processo sobre Analise de Repercusséo Finan- 5 anos 95 anos X
ceira Global
005 - Termo de Opcéao pela Vantagem Nominalmente 5 anos 47 anos X
Identificavel
02 - Gestao de Beneficios 014 - Processo sobre Recalculo de Valores Atrasados 5 anos 95 anos X
015 - Processo sobre Averbagéo de Tempo de Servigo 5 anos 95 anos X
017 - Informagéo sobre Beneficio Especifico 5 anos 47 anos X
018 - Comunicagéo de Morte para Pagamento de Se- | até a aprovacéo 5 anos X
guro das contas
020 - Processo sobre Averbagéo de Licenga Prémio 5 anos 47 anos X
022 - Processo sobre Desaverbagao de Licenga Pré- 5 anos 47 anos
mio
024 - Processo sobre Registro de Tempo de Servigo 5 anos 47 anos
025 - Processo sobre Averbagéo Tempo Insalubre 5 anos 47 anos
03 - Organizar, Normalizar, | 022 - Processo sobre Isencdo da Contribuigédo Previ- 5 anos 5 anos
Padronizar e Descentralizar a | denciaria - IPREV
Geracgao de Informacao Traba-
Ihista , Tributaria e Fiscal
05 - Gerenciar os Procedimen- | 002 - Processo sobre Concessao de Auxilio Doenga até a aprovagéo 5 anos X
tos sobre Pensdes nao Previ- das contas
denciarias 004 - Processo sobre Cancelamento de Auxilio Doen- | até a aprovagao 5 anos X
ca das contas
006 - Processo sobre Transferéncia de Auxilio Doenca | até a aprovagao 5 anos X
das contas
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008 - Processo sobre Reavaliagdo de Condigao So- 5 anos 5 anos X
cioeconémica
011 - Certiddo sobre Pensao nédo Previdenciaria 5 anos 95 anos
06 - Controlar e Executar a 002 - Agao Ordinaria para Cumprimento da Decisao 5 anos 5 anos
Averbacao Financeira Judicial | Judicial
003 - Acgao do Juizado Especial Civel para Cumpri- 5 anos 5 anos X
mento de Deciséo Judicial
004 - Acgao Declaratéria para Cumprimento de 5 anos 5 anos X
Deciséo Judicial
005 - Acao de Execugao de Determinagao Judicial 5 anos 5 anos X
sobre Pensao Alimenticia
006 - Acao de Execucao de Determinacao Judicial 5 anos 5 anos X
sobre Sentenga
007 - Mandado de Seguranga para Cumprimento de 5 anos 5 anos X
Deciséo Judicial
008 - Mandado de Citacéo e Intimagéo para Cumpri- 5 anos 5 anos X
mento de Deciséo Judicial
009 - Mandado de Penhora para Cumprimento de 5 anos 5 anos X
Deciséo Judicial
010 - Informacéo sobre Cumprimento de Deciséo 5 anos 5 anos X
Judicial
016 - Despacho sobre Cumprimento de Decisédo 5 anos 5 anos X
Judicial
Funcéao: 04 - Gestéo da Avaliagao e Controle Funcional
Subfungéo: 01 - Avaliagéo e Controle Funcional
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Gestédo dos Procedimen- | 001 - Oficio sobre Acidente de Servigos 5 anos 47 anos X
tos Administrativos e Compu- - -
tacionais sobre Avaliagdo e 002 - Oficio sobre Ajuda de Custo 5 anos 47 anos X
Controle Funcional 004 - Oficio sobre Falta de Servidor 5 anos 47 anos X
007 - Oficio sobre Licenga Especial 5 anos 95 anos X
013 - Oficio sobre Licenga para Tratamento de Doenga 5 anos 47 anos X
em Pessoa da Familia
017 - Oficio sobre Salario Maternidade 5 anos 5 anos X
020 - Oficio sobre Diaria de Servidor 5 anos 47 anos X
023 - Oficio sobre Declaracado de Bens, Valores e Ren- 5 anos 10 anos
da
024 - Oficio sobre Dependente de Servidor 5 anos 95 anos X
025 - Processo sobre Apuragédo de Denuncia de Re- 5 anos 47 anos X
cursos Humanos
027 - Oficio sobre Descentralizagéo de Atividades de 5 anos X
Recursos Humanos
028 - Oficio sobre Processo Administrativo 5 anos 95 anos X
02 - Gestado dos Procedimen- | 001 - Oficio sobre Rotina Computacional no Sistema 5 anos X
tos Administrativos e Compu- | Integrado de Gestédo de Recursos Humanos - SIGRH
tacionais sobre Pericia Médica
e Saude Ocupacional do Ser-
vidor
03 - Gestao de Cadastro Fun- | 001 - Processo de Inclusdo de Cadastro Funcional 5 anos 47 anos
cional decorrente de Nomea- — -
cdo 002 - Processo de Inclusdo de Dependente de Servi- 5 anos 47 anos
dor
003 - Processo de Atualizagao de Declaracao de Bens, 5 anos 10 anos X
Valores e Renda
08 - Projeto Ponto Eletrénico | 001 - Oficio sobre Ponto Eletrénico 5 anos X
002 - Informagéo sobre Ponto Eletrénico 5 anos X
10 - Orientagdo de Recursos | 001 -Oficio Circular de Convocagéo de Reunido 2 anos X
Humanos aos Setoriais e Sec- - -
cionais 002 - Oficio sobre Reuni&o de Recursos Humanos 5 anos X
11 - Consolidagao e Atualiza- | 001 - Oficio sobre Analise da Legislagao de Recursos | 5 anos X
¢ao da Legislagdo da Area de | Humanos
Recursos Humanos 002 - Informagéo de Minuta de Decreto de Recursos | 5 anos X
Humanos
003 - Informagao de Minuta de Instrugdo Normativa de | 5 anos X
Recursos Humanos
004 - Exposigdo de Motivos sobre Decreto de Recur- | 5 anos X
sos Humanos
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005 - Exposicao de Motivos sobre Instru¢do Normativa | 5 anos X
de Recursos Humanos
Subfuncao: 03 - Recuperacao de Histéricos Funcionais
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Atualizagdo dos Dados | 005 - Oficio sobre Averbagéo de Tempo de Servigo 5 anos 95 anos X
Funcionais dos Servidores no
Sistema Integrado de Recur-
sos Humanos
Funcgao: 05 - Gestao de Saude do Servidor
Subfuncao: 01 - Gestéo de Pericia Médica
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Normalizagédo, Controle, | 004 - Formulario sobre Afastamento de Servidor 5 anos 47 anos
Organizacédo, Implantacdo e —
Fiscalizacdo de Pericia Médi- | 005 - Relatorlg sobre Local de Trabalho para Readap- 5 anos 47 anos
ca. tag&o de Servidor
006 - Relatorio sobre Local de Trabalho para Remogao 5 anos 47 anos X
de Servidor
053 - Termo de Inspegado de Salde Readaptacéo de 5 anos 10 anos X
Servidor
054 - Termo de Inspegao de Saude Remogéo de 5 anos 10 anos X
Servidor
055 - Termo de Inspegado de Saude Aposentadoria por 5 anos 10 anos X
Invalidez Integral
056 - Termo de Inspegao de Saude Aposentadoria por 5 anos 10 anos X
Invalidez Proporcional
057 - Termo de Inspecgao de Saude Aposentadoria por 5 anos 10 anos X
Invalidez decorrente de Acidente ou Sequela Servico
ou Moléstia Profissional
058 - Termo de Inspegado de Saude Isengéo de Impos- 5 anos 10 anos X
to de Renda
059 - Termo de Inspegao de Saude Isengéo de 5 anos 10 anos X
Contribuigéo Previdenciaria
060 - Relatério sobre Inspegao Médica para fins 5 anos 10 anos X
Previdenciario
075 - Oficio sobre Permuta de Servidor 5 anos 47 anos
02 - Normatizagédo, Planeja- | 001 - Minuta de Projeto de Lei sobre Programa de Sau- 5 anos 5 anos
mento, Controle, Organizagéo, | de Ocupacional
Supervisao,Fiscalizagéo e R § : -
Auditoria das Agdes de Satide 006 - Manual sobre Programa de Satde Ocupacional enquanto vigora 20 anos
Ocupacional das Secretarias, | 024 - Processo sobre Programa de Condig&o e Meio | enquanto vigora 20 anos
Autarquias e Fundacgdes Ambiente de Trabalho na Industria da Construgéo
025 - Oficio sobre Programa de Condi¢éo e Meio Am- 5 anos 15 anos X
biente de Trabalho na Industria da Construgao
026 - Comunicacéo Interna sobre Programa de Condi- 5 anos 15 anos X
¢do e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da
Construgao
027 - Relatorio sobre Programa de Condigao e Meio 5 anos 15 anos X
Ambiente de Trabalho na Industria da Construgéo
028 - Minuta de Projeto de Lei sobre Acidente de Ser- 5 anos 5 anos X
vigo
029 - Minuta de Decreto sobre Acidente de Servico 5 anos 5 anos
030 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Acidente de 5 anos 5 anos
Servico
031 - Minuta de Portaria sobre Acidente de Servigo 5 anos 5 anos
032 - Exposigao de Motivos sobre Acidente de Servigo 5 anos 47 anos
033 - Manual sobre Acidente de Servigo 5 anos 47 anos X
035 - Comunicagao Interna sobre Acidente de Servigo- 5 anos 47 anos
036 - Processo sobre Acidente de Servigo 5 anos 47 anos
038 - Oficio sobre Pagamento ou Ressarcimento de | até a aprovacao 47 anos
Despesa das contas
039 - Comunicagao Interna sobre Pagamento ou Res- | até a aprovacéo 47 anos X
sarcimento de Despesa das contas
040 - Processo sobre Pagamento ou Ressarcimento | até a aprovagao 47 anos X
de Despesa das contas
041 - Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional de Insa- 5 anos 5 anos X
lubridade
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042 - Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional Risco de 5 anos 5 anos X
Vida
063 - Laudo sobre Exposi¢éo a Radiagéo lonizante 5 anos 95 anos
064 - Oficio sobre Exposigao a Radiaczo lonizante 5 anos 95 anos
065 - Comunicagao Interna sobre Exposicéo a Radiagéo 5 anos 95 anos X
lonizante
066 - Processo sobre Exposigaéo a Radiagao lonizante 5 anos 95 anos X
067 - Relatério sobre Exposigao a Radiagéo lonizante 5 anos 95 anos X
068 - Relatorio sobre Vistoria de Condigéo de Trabalho 5 anos 15 anos X
069 - Oficio sobre Vistoria de Condigao de Trabalho 5 anos 15 anos X
070 - Comunicagao Interna sobre Vistoria de Condigao 5 anos 15 anos X
de Trabalho
071 - Processo sobre Vistoria de Condi¢éo de Trabalho enquanto vigora 15 anos X
072 - Minuta de Projeto de Lei sobre Programa Redes 5 anos 5 anos
Humanas
073 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Programa Re- 5 anos 5 anos X
des Humanas
074 - Minuta de Portaria sobre Programa Redes Huma- 5 anos 5 anos X
nas
075 - Exposigcao de Motivos sobre Programa Redes Hu- 5 anos 15 anos X
manas
076 - Oficio sobre Programa Redes Humanas 5 anos 15 anos X
077 - Comunicagado Interna sobre Programa Redes Hu- 5 anos 15 anos X
manas
078 - Processo sobre Programa Redes Humanas enquanto vigora 15 anos X
079 - Relatério sobre Programa Redes Humanas 5 anos 15 anos X
080 - Declaragéo de Ocorréncia de Acidente de Servigo 5 anos 47 anos
081 - Formulario sobre Adicional Risco de Vida 5 anos 95 anos
082 - Formulario sobre Pagamento ou Ressarcimento de | até a aprovagao 47 anos
Despesa das contas
083 - Formulario sobre Adicional de Insalubridade 5 anos 95 anos

03 - Planejar, Normatizar, | 001 - Comunicagéo Interna sobre Pericia Médica 5 anos 10 anos

Qrientar e Supervisionar a

Area de Pericia Médica

04 - Executar, Controlar e | 005 -Avaliagao Pericial de Saude sobre Acidente em Ser- 5 anos 15 anos X

Analisar os Procedimentos | vico

\S/%t;rfcﬁsi?c'a Médica do Ser- 009 - Comprovante de Agendamento de Avaliagéo Peri- 5 anos 95 anos X
cial
010 - Comprovante de Agendamento de Avaliagéo Peri- 5 anos 95 anos X
cial - Agente Publico do RGPS
015 - Declaragéo sobre Conhecimento de Auséncia do 5 anos 95 anos X
Comprovante de Agendamento de Avaliagao Pericial
019 - Laudo de Avaliagao Pericial Psicoldgico 5 anos 95 anos
023 - Oficio sobre Agendamento de Consulta Pericial 5 anos 55 anos
041 - Parecer Técnico - CEAS enquanto o 20 anos

servidor permane-
cer
088 - Relatorio Anual de Prontuarios Revisados 5 anos 10 anos
093 - Relatorio de Tratamento Finalizado 5 anos 95 anos
106 -Requerimento de Informagéo para Analise de Bene- 5 anos 95 anos X
ficio Pericial
113 - Resultado de Revisdo Médico Pericial 5 anos 95 anos
121 - Termo de Inspecgao de Saude 5 anos 95 anos
145 - Termo de Ciéncia - Avaliagéo Pericial com Suges- 5 anos X
téo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente
Subfuncgao: 02 - Gestédo de Controle de Beneficios de Saude
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Planejar, Normatizar, | 001 - Boletim Estatistico de Concesséo de Beneficio 10 anos 10 anos X

Orientar e Supervisionar as
Acgbes de Controle de Benefi-
cios de Saude
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002 - Prontuario Médico sobre Auditoria de Concessao 5 anos 95 anos X
de Beneficio
004 - Comunicado de Denuncia sobre Recursos Hu- 5 anos 95 anos X
manos
006 - Informacéo de Denuncia sobre Recursos Huma- 5 anos 95 anos X
nos
007 - Oficio de Denuncia sobre Recursos Humanos 5 anos 95 anos
008 - Processo sobre Apuragao de Denuncia 5 anos 95 anos
009 - Processo sobre Reembolso de Tratamento de | até a aprovagao 5 anos X
Saude Fora do Estado das contas
02 - Executar, Controlar e Ana- | 001 - Comunicagao Interna sobre Controle de Benefi- 2 anos 5 anos X
lisar os Procedimentos de | cio
(é)or'lgrole de  Beneficios de g, Comunicagéo sobre Atraso de Acompanhamento 2 anos 5 anos X
aude de Servidor Readaptado
003 - Comunicacgao sobre Denuncia de Beneficios Pe- 2 anos 5 anos X
riciais
004 - Informacao sobre Denuncia de Beneficios Peri- 5 anos 47 anos X
ciais
005 - Oficio sobre Denuncia de Beneficios Periciais 5 anos 5 anos
006 - Processo sobre Apuracao de Denuncia de Bene- 5 anos 47 anos
ficios Periciais
007 - Formulario de Avaliagdo e Controle de Beneficios 5 anos 95 anos X Este documento é anexado ao prontua-
rio médico
008 - Informacgéo sobre Controle de Beneficios Peri- 5 anos 47 anos X
ciais
009 - Oficio sobre Controle de Beneficios Periciais 5 anos 5 anos
010 - Processo sobre Controle de Beneficios Periciais 5 anos 47 anos
011 - Informagado sobre Pesquisa de Beneficios Peri- 5 anos 47 anos
ciais
012 - Processo sobre Dados Estatisticos de Beneficios 5 anos 47 anos X
Periciais
013 - Relatério de Beneficio de Readaptagao 2 anos 5 anos X
014 - Relatério de Beneficios Periciais 2 anos 5 anos X
015 - Relatério de Pesquisa de Ocorréncia de CID 2 anos 5 anos X
016 - Relatério de Analise de Prontuario Pericial 5 anos 15 anos X
017 - Relatério de Servidores Lotados por Unidade de 2 anos 5 anos X
Saude do Servidor
Subfungédo: 03 - Gestédo do Plano de Saude
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Planejar, Normatizar, | 002 - Comunicagéo Interna sobre Plano de Saude até a aprovagao 5 anos X
Qrientar e Supervisionar a das contas
Area do Plano de Saude 004 - Declaragao sobre Despesa Médico Hospitalar até a aprovagéo 5 anos X
das contas
02 - Atuaria e Estatistica do | 002 - Comunicagéo Interna sobre Relatério Financeiro 5 anos
Plano de Saude
003 - Comunicagéao Interna sobre Segurados Inadim- 5 anos
plentes
006 - Oficio sobre Ades&o ao Plano de Saude 5 anos 5 anos X
Subfungao: 04 - Gestdo de Saude Ocupacional
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Planejar , Normatizar, | 001 - Manual de Procedimentos Administrativos de | enquanto vigora 20 anos X
Orientar e Supervisionar as | Saude Ocupacional
Agdes de Satide Ocupacional 003 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Programa de 5 anos 5 anos X
Saude Ocupacional
004 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo Técni- 5 anos 5 anos X
co de Condi¢gdes Ambientais de Trabalho
005 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo Técni- 5 anos 5 anos X
co de Condigdes Especiais de Trabalho
006 - Minuta de Decreto sobre Programa de Saude 5 anos 5 anos X
Ocupacional
007 - Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de Con- 5 anos 5 anos X
dicdes Ambientais de Trabalho
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008 - Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de Con- 5 anos 5 anos X
digbes Especiais de Trabalho
010 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Laudo Téc- 5 anos 5 anos X
nico de Condicdes Ambientais de Trabalho
011 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Laudo Téc- 5 anos 5 anos X
nico Condigbes Especiais de Trabalho
014 - Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de Con- 5 anos 75 anos X
digdes Especiais de Trabalho
016 - Programa, Projeto e/ou Plano de Trabalho de 5 anos 5 anos X
Saude Ocupacional
017 - Relatério sobre Atividade de Saude Ocupacional 5 anos 5 anos
020 - Relatorio sobre Laudo Técnico de Condigdes Es- 5 anos 40 anos Podera ser requerido para analise duran-
peciais de Trabalho te a vida laboral do servidor para reviséo
do laudo
021 - Relatério sobre Programa de Controle Médico de 5 anos 15 anos X
Saude Ocupacional
022 - Relatdrio sobre Programa de Prevengéo aos Ris- 5 anos 15 anos X
cos Ambientais
02 - Avaliar as Condigdes Am- | 004 - Comunicagéo Interna sobre Laudo Técnico de 5 anos 15 anos X
bientais de Trabalho Condigbes Ambientais de Trabalho
005 - Comunicagao Interna sobre Laudo Técnico de 5 anos 15 anos X
Condigdes Especiais de Trabalho
006 - Exposi¢cédo de Motivos sobre Laudo Técnico de 5 anos 95 anos X
Condigdes Ambientais de Trabalho
007 - Exposi¢do de Motivos sobre Laudo Técnico de 5 anos 95 anos X
Condigoes Especiais de Trabalho
008 - Laudo sobre Adicional Insalubridade 5 anos 75 anos X Podera ser requerido em processo judi-
cial durante e até apds a aposentadoria
do Servidor.
009 - Laudo sobre Adicional de Risco de Vida/Periculo- 5 anos 75 anos X Podera ser requerido em processo judi-
sidade cial durante e até apds a aposentadoria
do Servidor.
011 - Laudo Técnico sobre Condicdes Especiais de | enquanto vigora 75 anos X Podera ser requerido em processo judi-
Trabalho (aposentadoria) cial durante e até apds a aposentadoria
do Servidor.
013 - Oficio sobre Laudo Técnico de Condigdes Espe- 5 anos 15 anos X
ciais de Trabalho
014 - Processo sobre Insalubridade 5 anos 15 anos
015 - Processo sobre Risco de Vida/Periculosidade 5 anos 15 anos
017 - Processo sobre Laudo Técnico de Condi¢des Es- | enquanto vigora 5 anos
peciais de Trabalho
018 - Parecer Técnico de Manifestagédo a Laudo Peri- 5 anos 20 anos X Podera ser requerido pela PGE a qual-
cial de Pericia judicial Solicitado pela PGE quer tempo.
03 - Constituir Comissao Inter- | 001 - Comunicagao Interna sobre Comissao Interna de 5 anos 15 anos X
na de Prevengdo de Acidentes | Prevengao de Acidentes
- CIPA
04 - Executar as Agdes de Pro- | 002 - Comunicagdo Interna sobre Programa de Pre- 5 anos 15 anos X
grama de Controle Médico de | vencéo de Riscos Ambientais
Satde Ocupacional e do Pro- [ 03 - Comunicagéo Interna sobre Programa de Satide 5 anos 15 anos X
grama de Prevengdo de Ris- | ocupacional
cos Ambientais — -
004 - Exposicdo de Motivos sobre Programa de Con- 5 anos 15 anos X
trole Médico de Saude Ocupacional
005 - Exposigdo de Motivos sobre Programa de Pre- 5 anos 15 anos X
vencéo de Riscos Ambientais
006 - Exposigédo de Motivos sobre Saude Ocupacional 5 anos 15 anos X
007 - Oficio sobre Programa de Controle Médico de 5 anos 15 anos X
Saude Ocupacional
008 - Oficio sobre Programa de Prevengéo de Riscos 5 anos 15 anos X
Ambientais
009 - Oficio sobre Programa de Saude Ocupacional 5 anos 15 anos
010 - Processo sobre Programa de Controle Médico de | enquanto vigora 20 anos
Saude Ocupacional
011 - Processo sobre Programa de Prevengéo de Ris- | enquanto vigora 20 anos X
cos Ambientais
Funcéao: 06 - Gestédo do Desenvolvimento do Servidor e Progressao Funcional
Subfungado: 01 - Gestédo da Capacitagdo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
02 - Analisar e Conceder o | 005 - Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Decreto 5 anos 57 anos X

Afastamento para Pés Gra-
duacgéo

de Afastamento de Servidor para Frequentar Curso de
Pos Graduacgao
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008 - Oficio sobre Procedimentos Computacionais | enquanto vigora 5 anos X
para Alimentagao do Sistema Integrado de Gestao de
Recursos Humanos - SIGRH
009 - Oficio sobre Elaboragdo de Ato e Publicagdo | enquanto vigora 5 anos X
para Afastamento de Servidor para Curso fora do Pais
03 - Normatizar, Supervisionar | 008 - Exposi¢cao de Motivos sobre Minuta de Decreto 5 anos 5 anos X
e Coordenar o Desenvolvi- | da Politica de Capacitagao
mento dos Servidores 009 - Exposigéo de Motivos sobre Minuta de Instrugao 5 anos 5 anos X
Normativa da Politica de Capacitacéo
04 - Coordenar e Controlar os | 006 - Oficio sobre Formulario de Pagamento de Servi- | até a aprovagao 5 anos X
Procedimentos sobre Servidor | dor Ministrante das contas
Ministrante 007 - Oficio sobre Cadastro de Servidor Ministrante enquanto vigora 5 anos
008 - Oficio sobre Informacédo sobre Legislagcdo de 5 anos 47 anos
Servidor Ministrante
009 - Exposigao de Motivos sobre Minuta de Instrugao 5 anos 5 anos X
Normativa de Servidor Ministrante
010 - Exposicao de Motivos sobre Minuta de Decreto 5 anos 5 anos X
de Servidor Ministrante
011 - Formulario sobre Cadastro de Servidor Ministran- | enquanto vigora X
te
013 - Oficio sobre Procedimentos Computacionais | enquanto vigora X
para Consulta do Médulo Assuntos Ministraveis no Sis-
tema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - Sl-
GRH
05 - Analisar e Conceder o Adi- | 004 - Requerimento de Adicional de Pés Graduagao 5 anos 47 anos X
cional de Pés Graduagdo e
Convalidar o Beneficio
Subfuncgéo: 02 - Gestéo da Progressao Funcional
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01- Normatizar, Coordenar, | 004 - Exposi¢cdo de Motivos sobre Legislagéo de Pro- 5 anos 47 anos X
Controlar e Operacionalizar a | gressao Funcional
Progress&o Funcional 005 - Oficio sobre Orientagdo de Legislacdo de Pro- 5 anos 47 anos X
gresséo Funcional
006 - Oficio sobre Procedimentos para Progressao 5 anos 47 anos X
Funcional
007 - Exposi¢ao de Motivos sobre Minuta de Instrugéo 5 anos 5 anos X
Normativa de Progressao Funcional
008 - Exposicao de Motivos sobre Minuta de Decreto 5 anos 5 anos X
de Progressao Funcional
02 - Gestdo de Moddulo Curri- | 001 - Formulario de Cadastro para Curriculum e Habi- 5 anos 47 anos X
culum e Habilidades lidades
Subfuncgao: 03 - Gestdo do Modulo Curriculum e Habilidades e Médulo Eventos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Normatizar, Coordenar e | 005 - Cadastro de Curriculo 5 anos 10 anos X
Analisar o Médulo Curriculum -
e Habilidades 006 - Atualizagdo de Curriculo 5 anos 10 anos X
02 - Normalizar, Coordenar e | 002 - Informacédo sobre Legislagdo da Homologagéo 5 anos 5 anos X
Analisar o Médulo Eventos de Evento
003 - Oficio sobre Legislagdo de Homologagao de 5 anos 5 anos X
Evento
004 - Oficio sobre Homologagao de Evento 5 anos 5 anos
007 - Oficio sobre Procedimento para Alimentagédo do | enquanto Vigora
Médulo Evento do Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos - SIGRH
Subfungao: 04 - Gestdo da Semana do Servidor
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observacao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Organizar e | 002 - Processo sobre a Legislagdo da Semana do Ser- 5 anos 47 anos X
Operacionalizar a Semana do | vidor
Servidor 003 - Oficio sobre Orientagéo da Semana do Servidor 5 anos 47 anos X
005 - Exposi¢ao de Motivos sobre Minuta de Instrugéo 5 anos 47 anos X
Normativa da Medalha de Mérito Funcional
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006 - Processo sobre Publicagéo de Portaria da Co- 5 anos 47 anos X
misséo da Medalha de Mérito Funcional
007 - Processo sobre Publicagdo de Portaria dos Indi- 5 anos 47 anos X
cados a Medalha de Mérito Funcional
Fungao: 07 - Controle de Mao de Obra Locada e Bolsas de Trabalho
Subfuncgao: 01 - Controle de Mdo de Obra Locada e Bolsas de Trabalho
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Gestéo e Controle de M&o | 001 - Oficio sobre Relatério de Vaga de Mé&o de Obra 5 anos X
de Obra Locada e Bolsas de | Locada Terceirizada
Trabalho 002 - Oficio sobre Relatério de Vaga de Bolsa de Tra- 5 anos X
balho
004 - Comunicacao Interna sobre Renovacéo de Se- 5 anos 47 anos X
guro para Estagiario
013 - Informagéo sobre Projeto Técnico de Recursos 5 anos 15 anos X
Humanos
Funcao: 08 - Gestédo de Beneficio Previdenciario
Subfuncgao: 01 - Beneficio Previdenciario
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Concessao de Beneficio | 018 - Termo de Ciéncia e Concordancia do BEP 5 anos 95 anos X
Previdenciario SCPREV
Funcéao: 09 - Gestéo de Beneficios
Subfuncgéo: 01 - Gestéo de Beneficios
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Normatizar, | 021 - Requerimento de Revisédo de Adicional por Tem- 5 anos 47 anos X
Revisar e Executar os Proce- | po de Servigo - Servidor Ativo
d'me'.ms. sobre  Beneficios 023 - Requerimento de Ajuda de Custo 5 anos 47 anos X
Funcionais
025 - Requerimento de Usufruto de Licenga Prémio 5 anos 47 anos X
031 - Requerimento de Adicional de Risco de Vida 5 anos 47 anos X
032 - Requerimento de Adicional de Insalubridade 5 anos 47 anos X
037 - Minuta de Decreto sobre Adicional de Insalubri- 5 anos 5 anos X
dade
038 - Minuta de Decreto sobre Adicional de Risco de 5 anos 5 anos X
Vida
039 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Adicional 5 anos 5 anos X
de Insalubridade
041 - Minuta de Portaria sobre Adicional de Insalubri- 5 anos 5 anos X
dade
042 - Minuta de Portaria sobre Adicional de Risco de 5 anos 5 anos X
Vida
043 - Exposicéo de Motivos sobre Adicional de Insalu- 5 anos 95 anos X
bridade
044 - Exposigédo de Motivos sobre Adicional de Risco 5 anos 95 anos X
de Vida
047 - Comunicagéo Interna sobre Adicional de Insalu- 5 anos 95 anos X
bridade
048 - Comunicagao Interna sobre Adicional Risco de 5 anos 95 anos X
Vida
054 - Requerimento de Prorrogagéo de Tempo de Ser- 5 anos 57 anos X
vigo
02 - Incluir, Sustar e Interrom- | 001 - Oficio sobre Escala de Férias 5 anos
per Férias
002 - Oficio sobre Interrupgao de Férias 5 anos 47 anos
003 - Oficio sobre Sustagdo de Férias 5 anos 95 anos
Subfungéo: 02 - Gestédo de Recuperacao de Histéricos Funcionais
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Atualizar os Dados Fun- | 001 - Oficio sobre Assentamento Funcional para Recu- 5 anos 47 anos X

cionais dos Servidores no Sis-
tema Integrado de Recursos
Humanos

peragao de Historico Funcional
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003 - Oficio sobre Apresentagédo de Resultado da Re- 5 anos 47 anos X
cuperacao de Histoérico Funcional
006 - Oficio sobre Averbagao de Tempo de Contribui- 5 anos 95 anos X
cao
Fungéo: 14 - Gestao da Jornada de Trabalho do Servidor
Subfungao: 01 - Gestédo da Jornada de Trabalho do Servidor
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01- Normatizar, Supervisionar, | 002 - Jornada de Trabalho do Servidor 5 anos 57 anos X
Controlar e Analisar Procedi-
mentos sobre Jornada de Tra-
balho de Servidor
Grupo: 05 - COMUNICAGAO, DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO
Subgrupo: 01 - Gestdao de Comunicagado, Documentacao e Informacao
Funcéao: 02 - Gestdo de Ouvidoria
Subfuncao: 01 - Gestao de Ouvidoria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Expedir Normas, Instru- | 001 - Oficio sobre Ouvidoria 5 anos 5 anos X
cdes e Atos Complementares, - — -
Inspecionar e Realizar o Con- | 003 - Instrugdo Normativa sobre Ouvidoria enquanto Vigora 5 anos X
trole Técnico 004 - Comunicacgao Interna sobre Ouvidoria 2 anos 3 anos X
007 - Processo sobre Gestao de Portais de Ouvidoria 5 anos 10 anos X
008 - Oficio sobre Gestao de Portais de Ouvidoria 5 anos 10 anos X
011 - Processo sobre Acesso a Informagao/Ouvidoria 5 anos 10 anos X
012 - Oficio sobre Acesso a Informagao/Ouvidoria 5 anos 10 anos X
Fungao: 03 - Gestdo de Impressos Oficiais e o Diario Oficial do Estado
Subfuncgao: 01 - Producéo Grafica
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Produzir os Impressos | 001 - Ordem de Produgao sobre Impresso Oficial 5 anos 5 anos
Oficiais
002 - Relatério sobre Acompanhamento da Produgéo 5 anos 5 anos Este relatério encontra-se em meio digi-
Gréfica tal, disponivel no sistema Bremem
003 - Relatério sobre Estoque de Matéria Prima 2 anos 3 anos
004 - Relatério sobre Reposigéo de Estoque de Material 2 anos 3 anos
Gréafico
005 - Exposi¢do de Motivos sobre Aquisicao de Equipa- 2 anos 3 anos X
mento Grafico
006 - Comunicagao Eletronica sobre Aquisigdo de Equi- 2 anos 3 anos X
pamento Grafico
007 - Comunicagao Eletrénica sobre Reparo de Equipa- 2 anos 3 anos X
mento Grafico
008 - Formulario sobre Pedido Interno de Matéria Prima 2 anos 3 anos X
03 - Gerir as Agdes de Politi- | 001 - Proposta de Orgamento sobre Encomenda de Im- 2 anos 3 anos X
cas Comerciais pressao
003 - Certificado de Liberagao de Impressao a Gréfica 2 anos 3 anos X
Particular
004 - Relatério sobre Orgamento Pendente de Impressao 2 anos 3 anos
005 - Relatério sobre Orgamento Aprovado de Impressao 2 anos 3 anos
006 - Relatério sobre Pés Calculo de Orgamento de Im- 2 anos 3 anos
pressao
007 - Formulario sobre Rétulo para Expedicdo de Mate- 2 anos 3 anos X
rial Grafico
008 - Oficio sobre Vencimento de Assinatura de Diario 2 anos 3 anos X
Oficial do Estado
010 -Nota Fiscal sobre Pagamento de Impresso Oficial até a aprovagao 5 anos X
das contas
011 - Nota Fiscal sobre Pagamento de Venda de Jornal até a aprovacgéo 5 anos X
das contas
012 -Requisi¢éo e Autorizagéo de Impressao 2 anos 3 anos
013 - Especificagdo de Impresso 2 anos 3 anos
014 - Pré Calculo de Orgamento de Impressao 2 anos 3 anos
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Fungao: 04 - Comunicagéo
Subfungao: 01 - Assessoria de Imprensa

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
02 - Editorar e Programar Ma- | 005 - Editoracao de Faixa para Divulgagéo de Evento 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por
terial Visual amostragem
006 - Administracao de Site de Governo 2 anos 3 anos X
Fungéo: 05 - Gestao e Preservacdo Documental
Subfuncgéo: 01 - Gestdo Documental
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagcao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Gerir os Documentos Ad- | 018 - Comunicagao Interna sobre Emissédo de Docu- 2 anos 3 anos X
ministrativos mento
02 - Autuar e Distribuir Docu- | 006 - Relatério sobre Sistema de Protocolo Padrao - 2 anos X
mentos Protocolo SPP
03 - Produzir e Normatizar a | 016 - Comunicagado Interna sobre Gestdo de Docu- 2 anos 3 anos X
Gestao de Documentos mentos
Subfungao: 03 - Avaliagdo e Destinagdo Documental
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente

01 - Classificar, Avaliar, Arqui-
var e Destinar Documentos

mento de Arquivo

005 - Comunicagao Interna sobre Pesquisa de Docu-

2 anos 3 anos X

Cod. Mat.: 1042999

PORTARIA n°® 1239/2024

CONCEDER AFASTAMENTO, de acordo com o art. 25, incisos | e Il
da Constituicdo Estadual e conforme processo SAP N°132748/2024,
ao servidor RONALDO FORNAZZA, matricula N°0350366-6-01, ocu-
pante do cargo de POLICIAL PENAL, lotado na SEJURI, para exercer
mandato de Prefeito da cidade de Brago do Norte, no periodo de
25/11/2024 a 09/12/2024, com opgéao pelos vencimentos do cargo
eletivo e retornando ao cargo de Vice Prefeito no periodo de 10/12/2024
a 31/12/2024, com opgao pelos vencimentos do cargo efetivo, com a
obrigatoriedade do Municipio de Brago do Norte recolher mensalmen-
te as contribuigdes previdenciarias (parte do servidor e patronal) ao
IPREV, Orgéo Gestor do Regime Préprio de Previdéncia, conforme
dispde o art. 4°, § 3°, lll, combinado com o art. 17, 1 e ll, art. 19, Il, e
art. 20 da LC n° 412/08.

VANIO BOING
Secretario de Estado da Administragao
Cod. Mat.: 1042910

PORTARIA n° 1240/2024

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no uso das
atribuicdes, resolve CONCEDER PENSAQ ESPECIAL a pessoa com
Transtorno do Espectro do Autismo (TEA), catalogada sob o codigo
F84.0, nivel 3, de que trata o Art. 1°, inciso IV, da Lei n.° 17.428, de
2017, regulamentada pelo Decreto n® 1.547, de 2018, e alterada pela
Lei n® 18.557/2022, fixada no valor do salario-minimo nacional a MA-
RIA CLARA WOLFF ANDRADE, CPF XXX.490.XXX-XX, residente
no Municipio de ORLEANS, representado(a) por MARIA EDUARDA
CANDIDO WOLF, conforme os autos do processo SEA 00020532/2024.

VANIO BOING
Secretario de Estado da Administragao
Cod. Mat.: 1043059

Secretaria de Estado da Administragao

Portaria n°. 1242/2024 - O SECRETARIO DE ESTADO ADMINIS-
TRAGAO, no exercicio de suas atribuicdes e, conforme processo SEA
21630/2024, resolve DESIGNAR Alcioneu Osvaldo da Silva, matricula
235.756-9 como gestor e como fiscal efetivo do contrato e, Cleuza
Aparecida Berté, matricula 0916325-5-02, como suplente, para atuarem
como fiscais de contrato, com a finalidade de acompanhar e fiscalizar a
gestdo do Contrato 043/2024 (Termo de Adeséo 039/2024 - CGE), que
tem por objeto o gerenciamento do abastecimento de combustiveis,
dleos lubrificantes, filtros de 6leo e aditivos, com extragao de dados
da frota de veiculos automotores, embarcagdes e equipamentos dos
6rgéos e entidades da administragéo publica do Estado de Santa
Catarina. Contrato celebrado entre a Controladoria Geral do Estado
e a empresa Ticket Log - Solugdes HDFGT S/A.

Vanio Boing
Secretario de Estado da Administragao
Cod. Mat.: 1042951

PORTARIA n° 1241/2024

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no uso de
suas atribui¢cdes legais e regimentais, conforme processo n. SEA
21406/2024, resolve DESIGNAR os servidores MARIA |ZABEL
FRANCISCO PEREIRA, mat. 0392368-1-01; GERSON FIOR SAN-
TANA, mat. 0710869-9-01; CARLOS HAMMES, mat. 0232627-2-
01; ALTAMIRO NELSON COELHO, mat. 0248637-7-01; e FELIPE
MULLER, mat. 0737442-9-01 para, sob a Presidéncia da primeira,
comporem COMISSAOQ para proceder ao inventario dos bens moé-
veis permanentes existentes sob guarda ou responsabilidade da
unidade gestora, como também dos bens de consumo e perma-
nentes existentes no seu almoxarifado e dos bens intangiveis da
Secretaria de Estado da Administragdo, em 31 de dezembro de
2024, conforme art. 25, do Decreto n° 765, de 21/11/2024.

VANIO BOING
Secretario de Estado da Administragao
Cod. Mat.: 1043086

PORTARIA n°® 1234/2024

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no uso
da competéncia que lhe foi delegada por meio do Decreto n°
1.860/2022 e de acordo com o Processo SAP 92152/2024 e em
cumprimento a deciséo judicial exarada nos autos da Agéo n°
5030824-92.2024.8.24.0090 e o Of. PROADM/PGE N° 061127/2024,
resolve TORNAR SEM EFEITO, a Portaria N° 1099 publicada no
Diario Oficial de 24.10.2024, que enquadrou o servidor RAFAEL
PONCIANO COSTA, matricula n® 633880-1-01, no cargo de Agente
de Seguranga Socioeducativo, Classe IV, lotado na Secretaria de
Estado de Justica e Reintegracédo Social.

VANIO BOING
Secretario de Estado da Administragao
Cod. Mat.: 1043080

PORTARIA n°® 1237/2024

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no uso
da competéncia que lhe foi delegada por meio do Decreto n°
1.860/2022 e de acordo com o Processo SAP 82513/2024 e em
cumprimento a decisdo judicial exarada nos autos da Agéo n°
5028356-58.2024.8.24.0090, resolve ENQUADRAR a servidora
ROSANA DE CASTRO, matricula n° 397220-8-02, no cargo de
Policial Penal, Classe 1V, lotada na Secretaria de Estado de Justica
e Reintegragéo Social, a partir de 13.10.2021.

VANIO BOING
Secretario de Estado da Administragao
Cod. Mat.: 1043082

PORTARIA n° 1238/2024

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no uso
da competéncia que lhe foi delegada por meio do Decreto n°
1.860/2022 e de acordo com o Processo SAP 98218/2022 e em
cumprimento a deciséo judicial exarada nos autos da Agédo n°
5019727-66.2022.8.24.0090, resolve ENQUADRAR o servidor
ODAIR JOSE DE AGOSTINI GERLACH, matricula n® 971496-0-
10, no cargo de Policial Penal, Classe |V, lotada na Secretaria de
Estado de Justigca e Reintegracdo Social, a partir de 08.06.2021.

VANIO BOING
Secretario de Estado da Administracao
Cod. Mat.: 1043084

AGRICULTURA E PECUARIA

SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E PECUARIA - SAR
TERMO DE CESSAO DE USO TCU SAR 367/2024, firmado entre
a Secretaria de Estado da Agricultura e Pecuaria — SAR, represen-
tada por seu Secretario de Estado, Sr. Valdir Colatto e a Prefeitura
Municipal de Santa Rosa do Sul, representada pelo Sr. Aimides
Roberg Silva da Rosa. O objeto do presente Termo é a Cesséo de
Uso dos equipamentos listados no Processo SGP-e citado abaixo.
Inicio da vigéncia em 02/12/2024 e término em 01/12/2034. SGP-e
SAR n° 3291/2024.
Cod. Mat.: 1042967

ASSISTENCIA SOCIAL, MULHER E
FAMILIA

PORTARIA N°. 221, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2024

Designa servidores para exercer a fungao de gestor e fiscal do
Contrato Administrativo n® 24/2024, referente a Dispensa de Lici-
tagcao n° 16/2024, no ambito desta secretaria.

A Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Mulher e Familia de
Santa Catarina, no uso das suas atribui¢des legais e,
CONSIDERANDO que a Administragédo Publica deve observar os
principios previstos no artigo 37 da Constituicao Federal;
CONSIDERANDO o disposto nos artigos 117, da Lei n® 14.133/21,
que determina o acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo
dos contratos, por representante da Administragao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 140, Incisos | e II, da Lei n°®
14.133/21, que trata do recebimento, pela Administragédo Publica,
do objeto ou da prestacéo de servicos;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n® 11/2019, da Secretaria
de Estado da Administracéo, que Estabelece normas para a gestao
e fiscalizagdo de Contratos e Atas de Registro de Precos celebrados
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