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DESCRIÇÃO DO PERFIL A SER SELECIONADO 

Cargo Auxiliar de RH 

AuLocal de 

trabalho 
Hospital Florianópolis - RH 

Horário de 

trabalho 
Seg a Qui 08:00 às 18:00 e Sex 08:00 às 17:00 

Principais 

funções 

 Elaboração de editais; 
 Divulgação das vagas nos diversos meios; 
 Triagem de currículos; 
 Agendamento de entrevistas; 
 Entrevistas individuais e coletivas; 
 Aplicação de provas; 
 Encaminhamentos para admissão; 
 Recebimento e conferência de documentos; 
 Controle de indicadores; 
 Integração de novos colaboradores; 
 Atendimento ao público e demais rotinas administrativas. 

Benefícios 

 

Refeição no local, vale transporte, estacionamento, folga de aniversário, 

convênio com o SESC e UNIMED; 

Requisitos 

necessários 

 

Graduação em Psicologia e experiência de no mínimo um ano com recrutamento 

e seleção em grande escala. 

Requisitos 

desejáveis 

Disponibilidade de horário, facilidade para trabalhar em equipe, postura 

profissional, comprometimento e ética. 

 

 

CRONOGRAMA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 

Abertura do 

processo 
03/11/2020 

Prazo para 

envio do 

currículo 

03/11 à 09/11/2020 

Entrevista 11/11 e 12/11/2020 

Finalização do 

processo 
13/11/2020 

Inscrições 

O currículo deve ser enviado para o e-mail: selecaorh.hf@imas.net.br 

No título do e-mail deve constar o nome do cargo/vaga. 

O HF não se responsabiliza por problemas ocorridos durante o envio dos 

currículos, acarretando o não recebimento pelo Setor de Gestão de Pessoas. 

 

 


