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FORM-GP-18 DIVULGAGAO PROCESSO SELETIVO S IMAS '
Emissdo: 12/11/2019 SIMPLIFICADO - N° 8 / 2020 T B e

DESCRIGCAO DO PERFIL A SER SELECIONADO

Cargo Auxiliar de faturamento
Local de Hospital Floriandpolis - Faturamento
trabalho
Horario de Segunda a quinta 07:00-17:00 — Sexta 07:00-16:00
trabalho
v" Coletar os Prontuérios nas Clinicas;
v" Organizar os Prontuérios;
v' Realizar a montagem do prontuario conforme check-list;
Principais v' Contato com as equipes médicas, de enfermagem e outras para resolucdo
funcodes das pendéncias;
v"Inclusdo dos laudos de exames;
v" Protocolo de entrada e saida de prontuarios no setor.
Beneficios Refei¢do no local, vale transporte, estacionamento, folga de aniversario, convénio
com o SESC e UNIMED;
Requisitos Ensino médio completo, habilidade/experiéncia com pacote Office, agilidade,
necessarios sigilo, pré-atividade;
Disponibilidade de horario, facilidade para trabalhar em equipe, postura
e profissional, comprometimento e ética.
desejaveis
CRONOGRAMA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
Abertura do 12/02/2020
processo
Prazo para
envio do 13/02/2020
curriculo
liriagem de 14/02/2020
curriculos
Entrevistas 17/02/2020
Finalizac&o do 18/02/2020
processo

O curriculo deve ser enviado para o email: selecaorh.hf@imas.net.br
No titulo do email deve constar o nome do cargo/vaga.
Apés atriagem dos curriculos, entraremos em contato com o0s aprovados para entrevista.
O HF né&o se responsabiliza por problemas ocorridos durante o envio dos curriculos, acarretando
0 néo recebimento pelo Setor de Gestédo de Pessoas.



