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INTRODUCAO

O presente Regulamento tem o objetivo da formalizacio dos processos internos de compras,
estabelecendo regras aos setores que se envolvem na prestagio dos servigos hospitalares. No
presente Regulamento, a entidade juridica Hospital Nossa Senhora das Gragas — Hospital Materno
Infantil Dr. Jeser Amarante Faria serd denominada simplesmente “HJAF”.

DA FINALIDADE

—~ Artigo 12 O Servico do setor de Compras do HIAF tem como fmalldade operacuonahzar toda e

prestagdo de servicos médico-hospitalares, observando: as dlretrlzes de redugao de custos,

racionaliza¢do de despesas com bens e servigos e transparencna na sua aloca(;ao e utilizacdo.

Pardgrafo Unico: Sio aqui considerados como bens,‘bfodu:tos'e:servigos:

a) Compra de Materiais de Con_su'n:’to em "geralj
b} AquisicOes de Imobilizadd;
c) Contratacdo de SerVigos_efn Ge_ral.

™ DA ORGANIZACAO

Artigo 22 O Servigo"de CE.).mpras do HJAF estd subordinado a Coordenacdo de Logistica e sera
composto por 'Compraddfes, devidamente habilitados e capacitados, que responderdo pelas
compras efetuadas de bens e produtos bem como a responsabilidade da execu¢do dos servigos
dos assistentes e auxiliares de compras devidamente treinados e capacitados, em numero

suficiente para atender a demanda do servigo.

Artigo 32 A Direcio do HJAF constituird uma Comissdo de Padronizagdo de Medicamentos,
Materiais e Equipamentos, com objetivo de pesquisar, analisar, testar e aprovar as aquisi¢des que

deverdo ser utilizados nas diversas clinicas do Hospital, considerando relevantesfasjespecificagdes
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técnicas, qualidade, desempenho, manutengdo, assisténcia técnica, garantia e as condigbes

oferecidas pelos fornecedores desses bens e produtos.

Artigo 42 Integrara a Comissdo de Padronizacdo os cargos: Diretor Clinico ou Técnico,
Coordenador de Logistica, Gerente de Enfermagem, Enfermeira da CCIH, Farmacéutico
Responsavel, um Membro da Diretoria e um Membro da equipe Médica, além representantes

habilitados para dirimir a aquisicdo de produtos especificos em pauta.

DAS SOLICITACOES DE COMPRAS

. Artigo 52 A emissdo da Solicitagdo de Compras devera ser emitida pelo;.Seri/ig'df/Setdr_‘contendo as

seguintes informacdes:
a) descrigdo pormenorizada do bem ou produtp a ser adqumdo,
b) especificacdes técnicas; [
c) quantidade a ser adquirida;

d) regime da compra, se de rotina ou de urgéncia;

Paragrafo Primeiro: As compras de. 'afiZVOs"i'rhobi!izados com valores acima de R$10.000,00 {dez mil
(™ reais), serd encaminhédo; oficio para a Secretaria de Estado da Saude de Santa Catarina em
cumprimento a cldusula dé(;i'mé Segunda, subclausula terceira do Contrato de Gestdo n? 001/2008
avencado com o HIJAF, cahtendo os orcamentos, andlise das cotagBes e ordem de compra do

produto a ser adquirido para a aprovagdo do processo.

Pardgrafo Segundo: Os pardmetros de defini¢do da selecdo de compras, prioriza a proposta mais
vahtajosa, de acordo com a padronizacio e homologagio da marca no HIAF, observando o menor
prego e em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da

moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa.

Pardgrafo Terceiro: Na compra de bens, produtos e servigos adotardo critérios relacionados a

qualificacBes especialmente relevantes do objeto, tais como: o valor técnico, o carater estético e

Fa
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funcional, as caracteristicas ambientais, custo de utilizacio, a rentabilidade entre outras.

Pardgrafo Quarto: No caso de solicitacio de itens n3o padronizados, estes devem conter o
documento de justificativa o qual servird de base para analise e posterior aprova¢io ou

reprovacdo do Coordenador de Logistica ou, na sua auséncia, o Farmacéutico Plantonista.

DAS COTACOES DE PRECOS

+ ' Artigo 6% Dependendo do tipo dos itens que compBe a cotacdo, @ mesmas serdo realizadas
através de: Bl o
- Insercdo da cotagdo no Portal de Compras Eletronico BIdNEXO;%d
- Realizagdo de no minimo 03 (trés) orcamentos para cada ife:m, caso ndo seja cotado via portal
BIONEXO. ' |
Paragrafo Primeiro: Os critérios de se'let;é_ib:ridr pé'rfé' do setor de Compras seguirdo a oferta mais
vantajosa de acordo com as respostas o'btidas, preconizando sempre a padronizagdo e as marcas
homologadas no HIAF. o .

DAS APROVACGES DE COMPRA

Artigo 72 As cotagOes de precos dever3o ser apresentadas a Coordenagdo de Logistica, Gerencia
Administrativa e Diretoria Executiva, para conhecimento e aprovag¢do da compra, mediante

relatério constando:
a) Andlise de pregos dos Fornecedores via Portal Bionexo ou sistema Tasy;

b) Autorizacdo da Ordem de Compra.
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Pardgrafo Primeiro: As aprovac¢des das compras no HJAF seguem cargos hierarquicos na ordem:
Dire¢do Executiva e Gerencia Administrativa; que aprovara as solicitacdes na auséncia do primeiro

cargo citado e sucessivamente;

Pardgrafo Segundo: As cotages deverdo sempre ser apresentadas pelos fornecedores através de -
correio eletrdnico ou fax simile, preservando a informagdes e arquivando durante ﬁért’odo de, no
minimo, 05 (cinco) anos. Caso a compra tenha sido concluida no portal BIONEXO, a cotag3o fica

disponivel na plataforma por tempo indeterminado;

' Pardgrafo Terceiro: Apresentaremos uma Unica cotagdo quando o bem; produto ouservico for

adquiride ou contratado de um tnico fornecedor, em _ra_zﬁdg'da exclusividade da marca do
fabricante ou contratagdo dos servigos, mediante a.-just_iﬁééti’v;ag_da*compra do produto ou nos
casos de comodatos e consignacdes. '
Pardgrafo Quarto: Para as compras realizadas 'e'r'n_rezgime?de urgéncia que ndo so feitas no Portal
BIONEXO, sempre que possivel, serdo feitas 02 (duas) cotacdes, devendo o fornecedor informar
por e-mail ou fax simile o preco e as condicdes comerciais, que serd sempre transmitida para
conhecimento do Coordenador de Logistica € do Gerente Administrativo.

‘ DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR
Artigo 82 O limite do v_aldr"das compras é de RS 300,00 (trezentos reais) e ndo estdo sujeitas a
emissdo de solicitacio de compra e cotacdes desde que previamente autorizadas pelo gestor do
setor solicitante.

Pardgrafo Unico: As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das
formalidades exigidas para compras acima deste Regulamento.
DOS SERVICOS CONTRATADOS
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Artigo 92 A contratagdo de servicos compreenderd toda e qualquer prestagdo de servigos,
incluindo, mas ndo se limitando a servigos de obras, construgio, reforma, amplia¢do, fabricacio,
recuperagdo, manutencdo de equipamentos, servicos médicos em geral, assisténcia prestada por

empresas voltadas para execucédo de atividades paramédicas e administrativas.

Pardgrafo Unico: No caso de prestacio de servicos médicos, o servico deve ser prestado com mio
de obra de empresas terceirizadas constituidas por pessoa juridica, bem como ser prestado o

servigo por médico sdcio dessa empresa.

Artigo 102 Os servicos de obra a serem realizados, serdo precedidos de prO]féfo, acor’}i'panhados de

P . - s ~ . R R
: memorial descritivo, com informagdes pertinentes a obra a ser realizada. Independente do valor
do projeto, a autorizagdo ocorrera através da analise da Diretéjri_a Gé‘_rél ‘e Executiva do HIAF e
Secretaria de Estado da Saude de Santa Catarina. |
Artigo 112 A contratagdo da empresa de prestagdo de servigos deverd ser aprovada pela Direcdo
Geral obedecendo aos critérios mencionados nds artigos 592 62 do presente regulamento.
Pardgrafo Unico: Para iniciagdo dos serVigOS ‘das em'presas contratadas nas execugdes de
construgdes, reformas, ampliagdes, manutengdes preventivas e corretivas de equipamentos do
HIAF, deveriio ser constituidas o contrato devidamente assinado pelo representante legal da
empresa contratada e o HIAF. '
Y
DA AUTORIZAGAO DOS SERVICOS CONTRATADOS
Artigo 122 O inicio dos trabalhos ocorrerd mediante a solicitacdo da ordem de servi¢o e o
direcionamento da empresa vencedora para inicio dos trabalhos.
DO PREAMBULO DO CONTRATO
Artigo 132 No predmbulo do contrato obrigatoriamente deve constar:
a) Descrigio pormenorizada do objeto do contrato;
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b) Responsabilidade das partes contratantes;

c) Duracdo do contrato;

d) Forma de rescisdo;

e} Apresentacdo de documentos referentes a legisla¢do trabalhista, quandchuber; G
f) Preco e forma de pagamento; |

g} Prazo e condigdes de garantia, se for o caso;

™ h) Estratégia ou Proposta para a prestagdo do servigo ou entré'ga_;eéihstarlég'z“a‘o do bem;

i) Normas técnicas para o bem ou servigo;

j) Padrbes minimos de qualidade e desempenho;

k} Foro, para discussdo de pendéncias que-nﬁdposs‘an}n ser resolvidas pelas partes; e

) A empresa que disponibilizara m3o de obra para execugdio de servigos obrigatoriamente
deve fornecer ao Hospital : toda -a documentagdo relacionada a treinamentos e
comprovante de pagamento das obrigagtes trabalhistas referente a seguranga do trabalho.

m) Correrdo por conta e responsabilidade exclusiva da empresa contratada, todas as

o obrigages trabalhistas e encargos previdencidrios, decorrentes de vinculo empregaticio de
seus empregados pela empresa contratada, caso ndo sejam profissionais autbnomos.

n) Correrio por conta e responsabilidade da empresa contratada, todos os encargos
tributarios e fiscais devidos em decorréncia de sua prestacdo de servigos, tais como
imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza, imposto sobre servigos de
qualquer natureza, contribuicBes sociais, bern como outros que incidirem.

Pardgrafo Unico: Todos os contratos serdo analisados pela Assessoria Juridica.
Artigo 142 Antes de efetivar a contratagdo faz-se necessdrio que o proponente apresente a
seguinte documentagao:
) V
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a) Coépia do Contrato social e Gltima alteragdo consolidada;

b) Copia da Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica / Cadastro de Pessoas Fisicas;
¢) Cépia da Inscrigdo Municipal, 1SS e Alvara de Localizacéo (se for o caso);

d) Copia da Inscricdo Estadual {se for o caso);

e) Registro ou inscrigiio na entidade profissional competente (se for o caso);

f} Atestado de capacidade técnica {se for o caso);

™ g) Prova de regularidade com a fazenda Federal, Estadual e Municipal;
h) Certiddo de regularidade com o INSS, FGTS, PIS. e Iss, vigéhte no dia limite para
apresentagdo das propostas; ST
i} Alvara Sanitério, Alvara de Licenca de Funcionamento (se for o caso};
j) Cadastro CNES - Cadastro Nacional de Estabei_ecimento de Saude (se for o caso);
k) Apresentar declaraciio no caso da empresa ser optante pelo Simples Nacional;
1) Procuragdo do representante legal da Empresa (se for o caso) com poderes para assinar o
contrato, aditivo, medi¢des ou termo de quitacdo;
- m) Declaragdo de satisfagdo dos servios prestados pelo contratado em outros 2 (dois) clientes
(se for o caso).
Pardgrafo Primeiro: Os documentos acima relacionados serdo exigidos como regra. Em casos
excepcionais ou muito especificos poderdo ter a necessidade de apresentar outros documentos,
imprescindiveis a contratag3o.
Paragrafo Segundo: Nos casos em que o proponente nio apresentar a lista de documentos
completa exigida, o responsavel pela contratacio faré constar justificativa e encaminhard esta
para analise e parecer do departamento juridico bem como da direcdo.
Artigo 152 Para o pagamento da compra de bens, produtos e ii\igijiue sera sempre através de
- - |
Hospital Materno Infantil Dr. Jeser Amarante Faria D 77 =
Hospital Nossa Senhora das Gragas - Unidade Joinville DUD “
Rua Ararangud, 554 | América | Joinville - SC | 89204-310 n

HOSPITAL NS
{47) 3145-1600 ; www.hjaf.org.br DUS CRACHS Us




Hospital Materno Infantil
Dr. Jeser Amarante Faria

pagamento bancario, o cheque ou lista de débito, serd sempre assinado por dois procuradores,

com poderes para tal, exceto as compras de baixo valor, que podera ou ndo ser pago em espécie.

Artigo 162 Qualquer tolerdncia das partes em relagdo aos artigos e condigdes no presente
regulamento ndo importard em precedente, novacdo ou alteragdo, ou renlincia de possivel direito,

cujos termos continuardo exigiveis a qualquer tempo.

Artigo 172 Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publica¢do.

™ Joinville, 26 de setembrode 2012, = .
Ir. Maria de Eatima Sobral R
Diretora Gér'al' :
f
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