Ministério da saude
Secretaria de Vigilancia em saude
Departamento de Saide Ambiental, do Trabalhador e Vigilancia das Emergéncias em Saude Publica
Coordenagdo Geral de Emergéncias em Saude Publica

Prezado(a) Senhor(a),

Este € um manual para auxiliar na prestacao de contas na plataforma Redmine, referente ao Kit
Calamidade de Medicamentos e Insumos, enviados pelo Ministério da saude para seu
municipio/regional:

=» Sera enviado por e-mail o seu cadastro no sistema Redmine do Ministério da Saude.
=» O exemplo deste manual sera realizado com a conta do Vigidesastres Nacional.
=>» Vocé recebera este e-mail:

Ativacdo de conta de Sistema de Gestdo - SVS  caixa de entrada

redmine@saude.gov.br
W para ¥

Informacdo da sua conta:

* Nome de utilizador: vigi.nacional
* Palavra-chave: 12345678

Entrar: http://mpps.saude.gov.br/login

Atenciosamente,

Equipe Redmine
suporte.redmine@ssude.gov.br

Vocé recebeu essa notificacde porgue uma atividade de um projeto que vocé estd como membro sofreu alteracdo.

Para alterar as preferéncias de notificacdo, clique agqui: http://mpps.saude.gov. br/my/account

Se vocé ndo deveria ser membro desse projeto ou ndo faz mais parte da equipe, comunique imediatamente por e-mail suporte.redmine@ssude. gov. br

=>» 1. Ao receber a mensagem, clique no link: http://mpps.saude.gov.br/login, enviado no e-
mail e aparecera a tela abaixo:

Sistema de Gestéo - SVS

Nome de utilizador:

Palavra-chave:

Perdi a palavra-chave
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http://mpps.saude.gov.br/login

=>» 2. Ao logar, coloque os dados recebidos, clique em:

Sistema de Gestao - SVS

Nome de utilizador: ‘vig\.nacmnal

Palavra-chave: ‘-------- |

Perdi a palavra-chave

=>» 3. Altere a senha no primeiro acesso, a palavra chave na primeira linha, serd a senha que
vocé recebeu pelo e-mail, do nimero 1 ao 8 (12345678). A nova palavra-chave é sua nova
senha (no minimo 8 caracteres). Digite novamente a senha em confirmacéao:

Pagina Inicial Pagina Pessoal Projetos Ajuda

Sistema de Gestao - SVS

| @ A sua palavra-chave expirou ou o administrador exige que a altere.

Mudar palavra-chave

Palavra-chave * | |

Nova palavra-chave * | |

Deve ter pelo menos 8 cardteres.

Confirmagio * |

=>» 4. Ao clicar em aplicar aparecera esta nova tela:

Pégina Inicial Pégina Pessoal Projetos Ajuda

Sistema de Gestao - SVS

« A palavra-chave foi alterada com sucesso.

@ Minha conta (g e-mails 5 Mudar palavra-chave

Informagdes NotificagBes por e-mail

Nome * |Vigidesastres |

\ Para qualguer evento em todos 0s meus projetos v

Apelido * [Nacional (teste) ‘

Nao quero ser notificado de alteragdes feitas por mim

E-mail * | al@gmail.com |
Lingua [Portuguese (Portugués) v]| Preferéncias
Esconder endereco de e~ (]
mail
Fuso horario | ~]
Mostrar arios [ Em ordem cronolégica vl

Avisar-me quando deixar
uma pagina com texto
por guardar
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=>» 5. Ao atualizar a pagina, aparecera a tela abaixo:

Pagina Inicial Pagina Pessoal Projetos Ajuda

Sistema de Gestéao - SVS

Pagina Inicial

Bem-vindo ao Sistema de Gest3o de Projeto da Secretaria de Vigildncia em Salide — REDMINE!
Este € um sistema gerenciador de demandas, projetos e contratos da SVS na plataforma web.

Alguns dos beneficios do Redmine s3o a economicidade no desenveolvimento de novas funcionalidades e
na manutenc3o de sistema, transparéncia no acompanhamento online das demandas, projetos e
contratos, geracdo de indicadores de desempenho, além da possibilidade de integragdo com indmeras
ferramentas. Esse sistema € Unico de entrada de todas as demandas atribuidas a SVS.

Veja as perguntas mais frequentes para o (7 Fiscal Requisitante e outras 0 Perguntas frequentes
Link rapide para 0 Demandas Aguardando Ag3o do Fiscal Requisitante.
Logeo abaixe ha alguns links de ajuda para o REDMINE:

« ' Manual Completo da Ferramenta Redmine

« O Manual Simplificade para o Fiscal Requisitante

» O Fluxos da Ferramenta Redmine

Se precisar de ajuda, entre em contato com o suporte.redmine@saude.gov.br

Se vocé quer formatar melhor suas solicitages, 9 veja esse guia .

=» 6. Clicar no canto direito superior, ir para projeto, aparecera o nome do seu municipio/
regional, clicar:

Ligado como vigi.nacional Minha conta Sair

procurer: [ [T YT

Ir para o projeto. .

unicipio exemplo ( 00000

Scrum plugin tips ‘&

= "Story points custom field” plugin setting isn't configured,
you can configure it in Administration » Plugins » Scrum
Redmine plugin

= "Product backlog items” plugin setting isn't configured, you
can configure it in Administration » Plugins » Scrum Redmine
plugin

= "Tasks" plugin setting isn't configured, you can configure it
in Administration » Plugins » Scrum Redmine plugin

» "Task statuses for Sprint board” plugin setting isn't
configured, you can configure it in Administration » Plugins »
Scrum Redmine plugin

s "PBI statuses for Product backlog & Sprint board” plugin
setting isn't configured, you can configure it in Administration
» Plugins » Scrum Redmine plugin

$8 Vigidesastres

Programa de Vigilancia em Saude dos Riscos Decorrentes dos Desastres (Vigidesastres)



=>» 7. Na tela principal aparecra as tarefas, conforme tela abaixo:

Municipio exemplo ( 00000

V(LR LICIN  Atividade  Tarefas Charts  Gantt Calenddrio  Noticias Documentos  Ficheiros  Monitoring & Controlling  Configuragies

Visdo geral

criagdo para teste, prints para o manual. & Membros
= SEI: 0000000000 Técnico ADM - Externc: Vigidesastres Nacional (teste)
= Valor Proposta: 0.00
+ Orgamento Descentralizade: 0.00 Técnico SVS KIT/KI: Jéssica de Souza Lopes, Karoliny Remor Moreira Francisco
= Orgamento a Descentralizar: 0.0
* Valor Pago: 0.00 Técnico de Planejamento : NUPLAN DSASTE
= Saldo a Pagar: 0.0

o Tarefas
abertos fechados Total

Medicamento e 0 o 0
Insumos

Iniciar Tarefa 0 o 0
Finalizar Tarefa 0 o 0
Enviar Kit - Fase 1 0 o 0
Receber Kit - Fase 2 0 o 0

Ver todas as tarefas | Calenddrio | Gantt

=>» 8. Clicar na tarefa “ Enviar Kit — Fase 1”:

Municipio exemplo ( 000000

\ULEL NI Atividade Tarefas Charts Gantt Calendario Noticias Documentos Ficheiros Monitoring & Controlling Configuracées

Visdo geral

criagdo para teste, prints para o manual. & Membros
« SEI: 0000000000 Técnico SYS/MS: Flavia Caselli Pacheco , Jéssica de Souza Lopes, Karoliny Remor Moreira Francisco
+ Valor Proposta: 0.00
* Orgamento Descentralizado: 0.00 Técnico ADM - Externo: Vigidesastres Nacional (teste)
+ Orcamento a Descentralizar: 0.0
+ Valor Pago: 0.00 Técnico SVS KIT/KI: Fldvia Caselli Pacheco , Jéssica de Souza Lopes, Karoliny Remor Moreira
« Saldo a Pagar: 0.0 -
Francisco
.| Tarefas Técnico de Planejamento : NUPLAN DSASTE
abertos fechados Total
Medicamento e 0 0 0
Insumos
Iniciar Tarefa 0 0 0
Finalizar Tarefa 0 0 0
Enviar Kit - Fase 1 1 0 1
Receber Kit - Fase 2 1 0 1

Ver todas as tarefas | Calendario | Gantt
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=» 9. Na nova tela, clicar no Assunto da tarefa, conforme imagem abaixo:

Municipio exemplo ( 0000000) procul

+ Visdo geral Atividade WEVSCIE Charts Gantt Calendario Noticias Documentos Ficheiros  Monitoring & Controlling Configuragoes

Tarefas @ Nova tarefa

» Filtros

Estado Adicionar filtro ~
Tipo Enviar Kit - Fase 1 | @

» Opcdes

« Aplicar @ Limpar | Guardar

[0 # = Estado Tipo Prioridade  Assunto Atribuido a Alterado Projeto Tarefa principal Autor Versdo Data de inicio Data d
O 1830 MNovo Enviar Kit - Fase 1 Normal Registro do Vigidesastres 17/01/2022 12:13 Municipio exemplo ( 0000000) Jéssica de Souza Lopes 17/01/2022 21/01/:
recebimento Nacional
dos kits (teste)
calamidades.
] 3
(1-1/1)

Também disponivel em: ) Atom | CSV | PDF

=>» 10. Abrird uma nova aba, conforme imagem abaixo, e em seguida clicar em editar, no canto
superior direito:

Enviar Kit - Fase 1 #1832 .’ Editar (3 Tempo de trabalho Observar Copiar
Registro do recebimento dos kits calamidades.
Adicionado por Jéssica de Souza Lopes hd menos de 1 minuto atras.

Estado: Novo Data de inicio: 17/01/2022

Prioridade: Mormal Data de fim: 21/01/2022

Atribuido a: [@ vigidesastres Nacional (teste) %o Completo: 0%

Descrigao O Citar

Solicitamos o registro do recebimento dos kits calamidade. Quantidade, condigdes de entrega, local de aramazenamento, se esta de acordo coma nota fiscal. Anexar a nota fiscal de entrega, bem como fotos e
demais documento se houver.

Sub-tarefa Adicionar

Tarefas relacionadas Adicionar

=>» 11. Em seguida abrira a aba do editar, conforme imagem abaixo:

IEditar

Mudar propriedades

Projeto * (00 - XX/ Municipio Exemplo v
Tipo *

Assunto * ‘Regislm do recebimento dos kits calamidades

Descricie . Editar

Estado * ‘ng v‘ Tarefa principal |
Prioridade * [Normal v Tempoestimade [ |Horas
Atribuido a | Vigidesasires Nacional v % Completo

Tempo de trabalho

Tempo gasto \:I Horas Atividade

Comentario ‘

Notas

B I U & C H|H B =

Ficheiros

Escolher Arquivos | Nenhum arquivo escolhido {Tamanhe maxime: 7,62 GB)

Pré-visualizar | Cancelar
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=>» 12. Vocé responderd a tarefa em notas, trocara o estado para em andamento, atribuido a:
Técnicos KIT, nos ficheiros vocé escolhe arquivos, um de cada vez (procurar os arquivos) e
depois coloca a breve descricdao de cada um, como: Nota fiscal, foto das caixas ... Arquivos
em PDF e Imagens. Aqui pode incluir todos os documentos pertinentes ao recebimento dos
kits. E possivel excluir na lixeira ao lado, se houver algum arquivo anexado por engano.

No final, ficard conforme imagem abaixo:

Editar (& Tempo de trabalho Observar [ Copiar
Editar
Mudar propriedades
Projeto * [Municipio exemplo { 0000000) v

Tipo * | Enviar Kit - Fase 1 hd

Assunto * |Ragistro do recebimento dos kits calamidades

Descricdo . Editar

Estado * [Em andamento ~| Tarefa principal
Prioridade * [Normal v Tempo estimado [ | Horas
Atribuido a [Técnicos KIT v % Completo
Tempao de trabalho

Tempo gasto |:| Horas Atividade

Cnmentﬁriol

Notas

B I U S C H R B = =

7]
Tl
B
L
€

Recebemos nesta Ger&neis Regional de Sadde oo, localizada & xoooc CEP: 000 - 306 vinte e oito volumes, contendo 33 medicamentos e insumos, referentes a quatro kits calamidade pablica
fornecidos pelo Ministério da Saide, pars atendimento aos municipios desta jurisdicBo. As caixas estavam lacradas, bem como .

Sendo eles: xouopoooo, scometidos pelas fortes chuvas dos Gltimos meses. As caixas vieram etiquetsdas da letrs "A" até a letra "6", sendo jxx volumes de cada. O armszenamento estd sendo
feito na regional, pois 00000 -

Vale ressaltar, que @ lista de medicamentos e insumos, informadas no anexo da Portaria GM/MS 874 de ©1.25.2021 descreve 48 medicamentos/insumos e a nota recebida contém 38 itens.

A entrega foi realizada pela VTC Operadora Logistica LTDA no dia 68.08.2822 as €6h8® e finalizada no mesmo dia as 88h88.

Z
Ficheiros
# EXEMPLO 1.pdf [Nota Fiscal Recebimento |
& Exemplo 1 pdf ‘Dn:umentn ‘@
& imagem 1 exemplo .png ‘Fow kit 2 ‘@
£ imagem 1 exemplo .png ‘iutus caixas 2 ‘@

| Escalher Arquivos | Nenhum arquivo escolhido (Temanho méxime: 7,63 Ge)

u Submeter | Pré-visualizar | Cancelar

=>» 13. Logo em seguida clicar em submeter a resposta, aparece uma barra verde em cima, Alterado com
sucesso, que confirma a tarefa concluida conforme a tela abaixo:

« Alterado com sucesso.

Enviar Kit - Fase 1 #1832 /" Editar (@} Tempo de trabalho Observar Copiar
Registro do recebimento dos kits calamidades.
Adicionado por Jéssica de Souza Lopes ha 7 minutos atras. Alterado ha menos de 1 minuto atras.

Estado: Em andamento Data de inicio: 17/01/2022

Prioridade: Nermal Data de fim: 21/01/2022

Atribuido a: Técnicos KIT % Completo: %

Descricdo © Citar

Solicitamos o registro do recebimento dos kits calamidade. Quantidade, condicdes de entrega, local de aramazenamento, se estd de acordo coma nota fiscal. Anexar a nota fiscal de entrega, bem como fotes e demais decumento se
houver.

# EXEMPLO 1.pdf - Nota Fiscal Recebimento. (178 KB) @ v
# Exemplo 1 .pdf - Documento (175 KB) T Vig es
# imagem 1 exemplo .png “4 - Foto kit 2 (47,8 KB) @

& imagem 1 exemplo .png 4 - fotos caixas 2 (47,8 KB) il 114
Sub-tarefa o
Tarefas relacionadas e
Historico
[®]) Atualizado por Vigidesastres Nacional (teste) ha menos de 1 minuto #1
3
3
Recebemos nesta Geréncia Regional de Satde xxxx, localizada & xx00c0 CEP: 30000¢ - xx; vinte e oito volumes, contendo 38 medicamentos e insumos, referentes a quatro kits calamidade pblica fornecidos pelo Ministério da o

Salide, para atendimento aos municipios desta jurisdicdo. As caixas estavam lacradas, bem como xxxxx.

Sendo eles: xx000000cxx, acometidos pelas fortes chuvas dos ltimos meses. As caixas vieram etiquetadas da letra "A” até a letra "G”, sendo ocx volumes de cada. O armazenamento esta sendo feito na regional, pois xx000x
Vale ressaltar, que a lista de medicamentos e insumos, informadas no anexo da Portaria GM/MS 874 de 01.05.2021 descreve 48 medicamentos/insumos € 2 nota recebida contém 38 itens.

A entrega foi realizada pela VTC Operadora Logistica LTDA no dia 00.00.2022 as 00h0O e finalizada no mesmo dia as 00h00.

Editar (&} Tempo de trabalho ¢ Observar [ Copiar

Também disponivel em: E) Atom | PDF
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=>» Caso note algum erro, vocé pode editar novamente e corrigir o que for necessario, ao fim, clicar em
submeter que finalizara.

=>» Clicar em Vis3o Geral para voltar para todas as tarefas.

FOyinia ATIUi  Fay il FESSUSE  FIUELOs MU

Municipio exemplo ( 0000000)

VRN G Atividade Tarefas Charts Gantt Calendario Noticdias Docuomentos  Fich

Visdo geral

criagdo para teste, prints para as orientacdes técnicas

SEI: 0000000000

Valor Proposta: 0.00

Orcamento Descentralizado: 0.00
Orcamento a Descentralizar: 0.0
Valor Pago: 0.00

Saldo a Pagar: 0.0

.| Tarefas

abertos fechados Total
Medicamento e Insumos a 0 0
Iniciar Tarefa 0 0 0
Finalizar Tarefa 0 0 0
Enviar Kit - Fase 1 1 0 1
Receber Kit - Fase 2 1 0 1

Ver todas as tarefas | Calendario | Gantt

=>» Para responder a tarefa seguinte, Receber Kit — Fase 2, repetir a partir do passo a passo n2 9, se
atentando na resposta, pois essa fase é sobre a distribui¢ao do Kit Calamidade.

= Tem o campo de recebimento Kit, que vocé colocara a data que chegou o kit; e QTD de volumes (
caixa) que é a quantidade total de caixas que chegaram.

= Apos submeter as duas tarefas, aguardar via e-mail confirmac&do que as tarefas estdo de acordo, ou
se necessdria corregdo de alguma etapa.

Agradecemos e estamos a disposicao,
Qualquer duvida, ligar nos nimeros:
(61) 3315-3103 / (61) 3315-3193
vigidesastres@saude.gov.br; cgemsp@saude.gov.br;
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